Zarzadzenie Nr 70/2016
Wajta Gminy Zatory
z dnia 28 grudnia 2016 r.

w sprawie: centralizacji rozliczen podatku VAT w Gminie Zatory oraz w jej jednostkach
organizacyjnych.

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 31, art, 33 ust. 1, ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r., poz.446), art. 3 ustawy
z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szezegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ushug oraz
dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych  przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem srodkow pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. z 20106 r. poz.1454) oraz w zwigzku z wyrokiem Trybunatu
Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 (C-276/14) oraz uchwalg Naczelnego
Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. sygn.. IFPS 4/15, a takze
komunikatami Ministra Finanséw z dnia 29 wrzesnia i 16 grudnia 2015 r., zarzadzam co
nastepuje:

§1

Celem zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Zatory i jej
Jednostkach organizacyjnych od 1 stycznia 2017 r. wprowadza si¢ wspélne rozliczenie w tym
zakresie.

§2

Szczegblowy wykaz jednostek organizacyjnych, ktorych dotyczy zarzadzenie zawiera
zalgeznik nr 1 do zarzadzenia.

§3

W celu przygotowania jednostek organizacyjnych do prowadzenia centralizacji rozlicze,
wprowadza si¢ Instrukcje rozliczania podatku VAT, stanowigca zalgeznik nr 2 do
zarzadzenia. Instrukcja obejmuje poszczegolne czynnosci wykonywane przez jednostki
organizacyjne i okresla sposob rozliczania podatku VAT w odniesieniu do poszczegdlnych
czynnosci wykonywanych przez te jednostki

§4

Wprowadza si¢ Procedurg centralizacji rozliczer; podatku VAT , stanowiacq zalacznik nr 3
do zarzadzenia. Procedura okresla zasady obiegu dokumentow VAT, wytyczne do dekretacji
1 opisow faktur.

§5

Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych do realizacji postanowien
zawartych w procedurze i instrukcji. Zasady odpowiedzialno$ci 0s6b zobowigzanych do
realizacji wspdlnego rozliczania VAT okreéla zalycznik nr 4 do zarzadzenia- Zasady
odpowiedzialnosci.

§6

Zalgeznik nr 5 i nr 6 do zarzadzenia stanowig wzorcowe rejestry sprzedazy i zakupow.



§7
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 70/2016
Wajta Gminy Zatory

z dnia 28 grudnia 2016 r

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Zatory objetych centralizacja rozliczen VAT

Nazwa jednostki organizacyjnej Adres jednostki NIP jednostki
organizacyjnej organizacyjnej
Zaktad Uslug Komunalnych ul. Jana Pawta I1 106,
07-217 Zatory
568-152-99-15
Osrodek Pomocy Spoteczne; ul. Jana Pawta I1 106,
07-217 Zatory
568-14-72-954
Zespol Placowek Oswiatowych w Zatorach | ul. Jana Pawla 1169,
07-217 Zatory
568-14-54-749
Zespot Szkot im. Zolnierzy Armii Krajowej | ul. 18 Maja 6, 07-214 Zatory
w Pniewie
568-14-46-106
Urzad Gminy Zatory ul. Jana Pawta 11 106,
07-217 Zatory

762-16-29-608




Zalacznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 70/2016
Wojta Gminy Zatory

z dnia 28 grudnia 2016 r

INSTRUKCJA ROZLICZANIA PODATKU VAT
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1

Skroty stosowane na potrzeby niniejszej instrukcji

10.

12.

- Gmina- Gmina Zatory.

Urzad Gminy- Urzad Gminy Zatory.

. Jednostka organizacyjna - jednostka budzetowa, samorzadowy zaktad budzetowy,

urzad obstugujacy jednostke samorzadu terytorialnego.

. Deklaracja czastkowa - deklaracja sporzadzana dla celow VAT za poszczegdlne

okresy rozliczeniowe przez Jednostki  organizacyjne w oparciu o aktualnie
obowigzujacy formularz deklaracji VAT-7, uwzgledniajgca transakcje sprzedazowe
oraz zakupowe, dokonane przez dana jednostke organizacyjng.

Deklaracja Gminy- deklaracja sporzadzana dla celéow VAT za poszezegolne okresy
rozliczeniowe przez Gmine Zatory w oparciu o aktualnie obowigzujacy formularz
deklaracji VAT-7, uwzgledniajgca transakcje sprzedazowe oraz zakupowe, dokonane
przez Gming Zatory, uwzgledniajaca dane zbiorcze wynikajace z deklaracji
czastkowych.

Rejestr  czgstkowy- rejestr sporzagdzany celow VAT za poszczegblne okresy
rozliczeniowe przez jednostki organizacyjne dla w oparciu o WZOrcowy rejestr
stanowigey zatgeznik nr 5 i zalacznik nr 6, uwzgledniajacy transakcje sprzedazowe
oraz zakupowe, dokonane przez dang jednostke organizacyjng.

Rejestr Gminy- rejestr sporzgdzany dla celow VAT za poszczegolne okresy
rozliczeniowe przez Gming Zatory w oparciu o WZOrcowy rejestr stanowigcy
zalgeznik nr 5 i zalaeznik nr 6, uwzgledniajacy dane zbiorcze wynikajace z rejestrow
czgstkowych.

Ustawa o VAT - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od towaréw i ustug {t3.
Dz. U. 2016 . 710 ze zm.),

KKS - ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz.U. 2 2013 r.
poz. 186 ze zm.).

Rozporzadzenie ws. kas rejestrujgcych - Rozporzadzenie Ministra F Inansow w
sprawie kas rejestrujacych z dnia 14 marca 2013 r. (Dz. U. z 2013 r. poz. 363),
wydane na podstawie upowaznienia, okreslonego w art. 111 ust. 7a Ustawy o VAT.

-Rozporzadzenie ws. zwolnien dot. kas fiskalnych - Rozporzadzenie Ministra

Finansow w sprawie  zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy
zastosowaniu kas rejestracyjnych z dnia 4 listopada 2014 r. (Dz. U. z 2014r. poz.
1544) wydane na podstawie upowaznienia, okreslonego w art. 111 ust. 8 Ustawy o
VAT.

Rozporzagdzenie ws. prewspotezynnika — Rozporzadzenie Ministra Finanséw w
sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystania nabywanych towardw i ustug do
celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikéw z dnia 28



grudnia 2015 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 2193) wydane na podstawie upowaznienia,
okreslonego w art. 86 ust, 22 Ustawy 0 VAT,

13. Prewspolczynnik — sposob okreslania proporciji, o ktérym mowa w art. 86 ust. 2a
Ustawy o VAT,

14. Wspétcezynnik struktury sprzedazy — proporcja, o ktérej mowa w art. 90 ust. 2 Ustawy
o VAT.

2 Gmina jako podatnik VAT

Ustalenie konsekwenc;ji czynnosci dokonywanych przez gming/jej jednostki organizacyjne
powinno obejmowag nastgpujace fazy:

2.1. ETAP I - Ustalenie czy w zwigzku z dang czynnoscig Gmina i jej jednostki
organizacyjne dzialajg w charakterze podatnika VAT;

2.2. ETAP 1I- Jezeli w zwigzku z dang czynnoscia Gmina i jej jednostki organizacyjne
dziataja w charakterze podatnika VAT - nalezy ustali¢ CZy czynnosc¢ ta jest objeta zakresem
przedmiotowym ustawy o VAT:

2.3. ETAP I - Jezeli dana czynnosc jest objeta zakresem przedmiotowym ustawy o
VAT- nalezy okresli¢ jej konsekwencje w podatku VAT poprzez ustalenie obowigzku
podatkowego, stawki VAT i zasad dokumentowania tej czynnosci zgodnie z tabela nr 1 do
instrukeji:  Zasady opodatkowania poszczegolnych  transakcji Gminy i jej jednostek
organizacyjnych.

2.1 ETAP I:Ustalenie czy w zwigzku z dang czynnoscia Gmina i jej
Jednostki organizacyjne dzialaja w charakterze podatnika VAT

Co do zasady opodatkowaniu VAT podlegaja wylacznie czynnosci (transakcje) dokonywane
przez podatnikow VAT.

Zgodnie z art. 15 ust. | ustawy o VAT, podatnikami VAT sg osoby prawne, jednostki
organizacyjne niemajace osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonujace samodzielnie
dziatalno$¢ gospodarcza, o ktorej mowa w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, bez wzgledu na cel
lub rezultat takiej dziatalnosci.

W mysl art. 15 ust. 2 ustawy o VAT, dziatalnosé¢ gospodarcza obejmuje wszelka dziatalnosé
producentéw, handlowcow lub ustugodawecow, w tym podmiotéw pozyskujacych zasoby
naturalne oraz rolnikow, a takze dziatalno$é oséb wykonujacych wolne zawody. Dziatalnosé¢
gospodarcza obejmuje w szczegolnosel czynnodci polegajace na wykorzystywaniu towarow
lub wartosci niematerialnych i prawnych w sposob ciagty dla celow zarobkowych.

Nie uznaje si¢ za podatnika organow wiladzy publicznej oraz urzgdéw obstugujacych te
organy wzakresie realizowanych zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa, dla
realizacji ktorych zostaly one powolane, z wylaczeniem czynnosci wykonywanych na
podstawie zawartych umow cywilnoprawnych. (art. 15 ust. 6 ustawy o VAT).



W Swietle powyzszych przepiséw, w praktyce uznaje si¢, iz Gmina i jej jednostki
organizacyjne:

1) nie dzialaja w charakterze podatnikéw VAT - w zakresie w Jakim realizujg zadania
natozone na te jednostki odregbnymi przepisami, dla realizacji ktérych jednostki
zostaly powolane (w szczegolnosci, Gmina nie jest uwazana za podatnika VAT, jezeli
dana czynnosé jest zwigzana z realizacja zadan wlasnych Gminy okreslonych w
ustawie 0 samorzadzie gminnym, tj. tzw. dziatalnoscia .»statutowg™);

Wylgczenie organow wiadzy publicznej oraz urzedow obstugujacych te organy z kategorii
podatnikéw ma miejsce przy spetnieniu lgeznie dwoch przestanek:

- podmiotowej, gdyz wylaczenie odnosi si¢ tylko do organéw wladzy publicznej,

- przedmiotowej, poniewaz obejmuje tylko prowadzenie czynnosci z zakresu wladztwa
publicznego.

W kontekscie wyktadni art. 15 ust. 6 ustawy o VAT nalezy zwréci¢ uwage na dwie istotne
kwestie: Zrodlo i charakter stosunku prawnego faczgcego organ wladzy publicznej z
podmiotem na rzecz ktérego spetniane jest $wiadczenie (wykonywana czynno$é) oraz
charakter prawny pobieranej oplaty (czy jest to oplata zblizona do daniny publicznej czy tez
jest to cena ustalana w realiach rynkowych). Istotne takze jest, czy strony danego stosunku
prawnego maja pelna swobode co do ustalania Jego tresci, czy tez swoboda ta ograniczona
jest przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa administracyjnego (tak: wyrok NSA z
dnia 6 listopada 2014 r., [ FSK 1644/13).

Majac powyzsze na uwadze nalezy stwierdzié, ze co do zasady Gmina nie bedzie dziala¢
w charakterze podatnika VAT - w zakresie w jakim bedzie realizowala zadania natozone na
nig lub na jej jednostki organizacyjne odrgbnymi przepisami, dla realizacji ktorych jednostki
zostaly powolane (w szczegolnosci, Gmina nie bedzie uznawana za podatnika VAT w
odniesieniu do czynnosci zwigzanych z realizacja zadan wiasnych okreslonych w ustawie o
samorzadzie gminnym, tj. tzw. dzialalnoscia ,,statutowg™),

W praktyce oznacza to, iz co do zasady poza zakresem ustawy o VAT znajda si¢ wszelkiego
rodzaju oplaty administracyjne pobierane przez Gming o ile wynika¢ beda z odnosnych
decyzji administracyjnych, uchwal czy zarzgdzen Gminy.



Ponizsza tabela zawiera przykladowe, wybrane oplaty wylgczone z opodatkowania VAT.

—

Oplaty pobierane przez gmine

Oplaty pobierane przez powiat

L

Optata za odbieranie odpadéw  komunalnych z
nieruchomog$ci mieszkancow gminy

Oplata targowa;

Oplata planistyczna;

Opfata adiacencka;

Opfata za zajecie pasa drogowego;

Opfata za  zezwolenie na

alkoholowych;

sprzedaz  napojow

Opfata skarbowa;
Oplata $mieciowa;
Optata za dowod osobisty

Oplaty z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci na podstawie decyzji
administracyjnej;

Oplaty z  tytulu uzytkowania
ustanowionego decyzja administracyjng

wieczystego

* Oplaty komunikacyjne np : oplaty za wydanie

pozwolenia czasowego, dowodu
rejestracyjnego,  karty pojazdu,  tablic
rejestracyjnych, prawa Jazdy, oplaty za krajowa
i migedzynarodows licencj¢ na wykonywanie
transportu krajowego 0s6b i rzeczy, zezwolenia
na przejazd pojazdow nienormatywnych;
oplata ewidencyjna, za usuwanie pojazdéw z
drogi i ich  przechowywanie, Oplaty
geodezyjne np. za sporzadzenie i wydawanie
Wypiséw oraz wyryséw z operatu ewidencji
gruntéw i budynkéw, za uwierzytelnianie
dokumentéw opracowanych przez
wykonawceéw  prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych co  do zgodnodci  tych
dokumentéw z danymi zawartymi w bazach
danych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 a oraz
Ib Iub z dokumentacja przekazang przez tego
wykonawce  do panstwowego  zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

Oplaty za udostepnienie danych ze zbiorow

meldunkowych, zbioru PESEL, ewidencji
wydanych i  uniewaznionych  dowodéw
osobistych

Opfaty za koncesje¢ na sprzedaz alkoholu

Oplaty za zajecie pasa drogowego ( na
podstawie zezwolenia i kary za zajecie pasa
drogowego bez zezwolenia)

Opfaty pobierane z tytulu pieczy zastgpczej
(opfaty wnoszone przez rodzicow za pobyt
dzieci w  rodzinach zastepczych  lub
placéwkach opiekuniczo-wychowawczych)

Pragniemy jednoczesnie zaznaczyc¢, iz wylaczenie z opodatkowania VAT niektérych oplat

pobieranych przez Gming jest nadal przedmiotem
podatkowymi. Zdarza sie,

sporow podatnikéw z organami

ze W tej samej kwestii organy podatkowe podejmujg odmienne

rozstrzygnigeia. W zwiazku z tym w celu prawidtowej oceny skutkéw w VAT otrzymania

przez Gming tego rodzaju oplat konieczna Jest

wystepujgcych w danym stanie faktycznym.

kazdorazowa analiza okolicznogci

2) dzialajg w charakterze podatnikéw VAT - w zakresie, w jakim dokonujg czynnosci




(transakcje) majace charakter dzialalnosci gospodarczej na podstawie zawartych
umow cywilnoprawnych.

W tych wszystkich przypadkach, gdy podmioty te nie wystepuja w roli organow publicznych,
moga by¢ podatnikami.

Gmina bedzie zatem dziala¢ w charakterze podatnika VAT w zwigzku z czynnosciami
»Statutowymi” wykonywanymi przez nig lub przez jej jednostki organizacyjne na podstawie
zawartych uméw cywilnoprawnych oraz w zwigzku z wykonaniem czynnosci innych niz
zwigzanych z wykonaniem zadan »Statutowych”.

2.2 ETAP II - ustalenie czy czynnos¢ wykonywana przez Gming lub jej
jednostki organizacyjne jest objeta zakresem przedmiotowym ustawy
o VAT.

W' przypadku stwierdzenia, iz Gmina wystepuje w odniesieniu do danej czynnosci w
charakterze podatnika VAT konieczne Jest ustalenie czy dana czynno$é miesci si¢ w zakresie
przedmiotowym ustawy o VAT,
Zgodnie z ustawg o VAT opodatkowaniu podlegaja nastepujgce czynnoscei:

1. odplatna dostawa towarow i odplatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju;

2. eksport towarow;

3. import towardw na terytorium kraju;

4. wewnatrzwspélnotowe nabycie towaréw za wynagrodzeniem na terytorium kraju;

5. wewngtrzwspolnotowa dostawa towarow.

Opodatkowaniu VAT podlega réwniez, przy speinieniu okre$lonych ustawowo warunkéw
(okreslonych ponizej w pkt 1.4.1.). nicodplatne $wiadczenie ustug i nieodplatna dostawa
towarow.,

3 Dostawy i $wiadczenia nicodplatne na gruncie ustawy o VAT

3.1 Nieodplatne dostawy towaréw w Gminie: zasady ogolne

W przypadku gdy przedmiotem nieodplatnej dostawy jest towar w pierwszej kolejnosci
nalezy ustali¢ czy w odniesieniu do tego towaru nie przystugiwato w catosci lub czgscl prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytulu nabycia,
importu lub wytworzenia tego towaru lub jego czgsci sktadowych. Jezeli Gminie
przystugiwalo prawo do odliczenia VAT przy nabyciu towaréw nieodplatnie
przekazywanych, nieodplatna dostawa towaru bedzie opodatkowana VAT wedlug stawki
wiasciwej dla przekazywanego towaru.

Jezeli jednak odpowiedz na to pytanie jest negatywna (Gmina nie ma prawa do odliczenia
VAT z uwagi na brak zwigzku dokonanego zakupu z czynnosciami opodatkowanymi VAT)
przekazanie towaru nie podlega VAT.

Przykladowo nie podlegaja VAT wszelkiego rodzaju nagrody rzeczowe przekazywane w
trakcie organizowanych lub wspoltorganizowanych imprez, ktérych organizacja zwigzana jest



z zadaniami statutowymi Gminy (np. realizacja zadan publicznych w zakresie szerzenia
kultury fizycznej). W tym przypadku nabywane przez Gming towary nie sg Zwigzane
z dzialalnoscig podlegajaca opodatkowaniu VAT, co w efekcie wylacza po stronie Gminy
prawo do odliczenia podatku VAT od nabywanych towaréw. Brak prawa do odliczenia od
nabytego towaru oznacza z kolei, ze nie spetniona Jest przestanka ustawowa konieczna dla
opodatkowania VAT nieodplatnej dostawy. Przekazywane w takich okolicznogciach nagrody
nie podlegajg zatem opodatkowaniu VAT.

3.2 Dostawa nieodplatna prezentow o malej wartosci i probek

Dodatkowo nalezy mie¢ na uwadze wylaczenie przewidziane ustawowo dla przekazywanych
nieodplatnie prezentéw o matlej wartosei i probek.

Przekazanie prezentu o malej wartosci nie podlega VAT nawet jezeli przekazanie to nastepuje
na cele zwigzane z dziatalnoscig gospodarczg podatnika (tj. cele zwigzane z dzialalnoscig
gospodarczg Gminy, ktéra podlega VAT).

Przez prezenty o matej wartosci rozumie si¢ przekazywane przez podatnika jednej osobie
towary:

1. o tacznej wartosci nieprzekraczajacej w roku podatkowym kwoty 100 zt, jezeli
podatnik prowadzi ewidencje pozwalajaca na ustalenie tozsamosci tych osob;

2. ktorych przekazania nie ujeto w ewidencji, jezeli jednostkowa cena nabycia towaru
(bez podatku), a gdy nie ma ceny nabycia, jednostkowy koszt wytworzenia, okreslone
w momencie przekazywania towaru, nie przekraczajg 10 zi,

Podobnie, nie podlega VAT przekazanie probek towaréw nawet jezeli przekazanie to
nastepuje na cele zwigzane z dzialalnoscia gospodarczg podatnika (tj. cele zwigzane z
dziafalnoscig gospodarczg Gminy, ktora podlega VAT).

Przez probke rozumie sie identyfikowalne jako probka egzemplarz towaru lub jego niewielkg
tlos¢, ktore pozwalaja na oceng cech i wlasciwosei towaru w jego koncowej postaci, przy
czym ich przekazanie (wreczenie) przez podatnika:

I. " ‘ma na celu promocje tego towaru oraz

2. nie stuzy zasadniczo zaspokojeniu potrzeb odbiorcy koncowego w zakresie danego
towaru, chyba ze zaspokojenie potrzeb tego odbiorcy jest nieodtgcznym elementem
promocji tego towaru i ma sktania¢ tego odbiorce do zakupu promowanego towaru.

3.3 Nieodplatne $swiadczenie ustug w Gminie

W przypadku gdy przedmiotem nieodptatnego $wiadczenia jest ustuga wykonywana w
ramach prowadzonej przez Gming dziatalnosci statutowej (zadania wlasne Gminy) czynnosé
taka nie podlega co do zasady opodatkowaniu VAT.

Natomiast w przypadku gdy przedmiotem nieodplatnego  $wiadcezenia jest ustuga
wykonywana poza prowadzong dziatalnoscig - czynnosé taka opodatkowana jest na zasadach
wiasciwych dla odplatnego $wiadczenia ustug (np. nieodplatne udostepnianie pomieszczen na
cele komercyjne, tj. niezwigzane z realizacjg zadan ustawowych Gminy).



W przypadku gdy nieodplatne $wiadczenie ustug wykonywane jest przy uzyciu towardéw
w odniesieniu, do ktérych przystugiwalo w calosci lub czgsci prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia
tych towaréw lub ich czedci sktadowych, czynnos¢ taka opodatkowana jest na zasadach
wiasciwych dla odptatnego $wiadczenia ustug.

4  Odplatne $wiadczenie ustug i odplatna dostawa towaréw na gruncie
ustawy o VAT

Opodatkowaniu podatkiem od towaréw i ustug podlega odplatna dostawa towaréw i odplatne
Swiadczenie ustug na terytorium kraju. Przez dostawe towaréw rozumie si¢ przeniesienie
prawa do rozporzgdzania towarami jak wiasciciel. Natomiast $wiadczenie ustug oznacza
kazde swiadczenie na rzecz osoby fizycznej, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
niemajacej osobowosci prawnej, ktore nie stanowi dostawy towardw. Wynagrodzenie
(zaptata) moze mie¢ postaé zarowno $wiadczenia pienigznego, jak i rzeczowego (okreslonego
W naturze), np. w przypadku dostawy towaru w zamian za swiadczenie ushugi czy tez w
sytuacji zamiany ushug.

Przyjmuje sie, iz dla opodatkowania VAT danej czynnosci konieczna jest ekwiwalentnogé
swiadezen ($wiadczenie ustugi w zamian za wynagrodzenie). Przy braku wzajemnosci
swiadezen nie podlegaja one VAT - nie mozna bowiem uznaé, ze Gmina swiadczy
ustuge/otrzymuje wynagrodzenie za swiadczong ustuge.

W tym konteksécie nalezy pamietaé, ze szereg oplat, ktére otrzymuje Gmina nie stanowi
w istocie wynagrodzenia za ustugi (dostawy towaréw) realizowane przez. Gming. Sg to np.
otrzymane (jak rowniez wyplacone, por. pkt 1.4.3) przez Gmine odszkodowania czy
darowizny (otrzymanie darowizny nie wigze sie z zobowigzaniem Gminy do jakichkolwiek
czynnosci wzajemnych), czy tez inne oplaty o charakterze sankcyjnym (np. alimenty
otrzymywane przez placowki-opiekunczo wychowaweze prowadzone przez Gming).

5 Odszkodowania — wylaczone z opodatkowania VAT

Istota odszkodowan nie jest platnosé¢ za $wiadczenie lecz rekompensata za szkode. W takim
przypadku nie mamy do czynienia z transakejg ekwiwalentng — $wiadczenie w zamian za
wynagrodzenie, co oznacza, Ze otrzymane odszkodowanie nie wigze sie¢ z zadnym
swiadczeniem ze strony podatnika (Gmina). Wyplata odszkodowania nie jest tez Zwigzana z
zobowigzaniem sie otrzymujgcego dang kwote do wykonania CZynnosci, powstrzymania sie
od dokonania czynnosci lub tolerowania czynnosci lub sytuacii.

Odszkodowania (rekompensaty za szkody wyrzadzone przez Gming) wyplacane przez Gming
nie podlegaja co do zasady obowigzkowemu ewidencjonowaniu za pomocg faktur ale innymi
dokumentami ksiggowymi. np. notami obcigzeniowymi. Podobnie Gmina nie ma prawa do
odliczenia podatku VAT od otrzymanych kwot rekompensat za szkody (wyrzadzonych
Gminie lub jej jednostkom organizacyjnym).
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6  Import uslug oraz odwrotne obcigzenie w transakcjach krajowych

W przypadku transakcji dotyczacych obrotu towarami wymienionymi w zalgczniku nr 11 do
ustawy o VAT (np. surowcow wtornych, ztomu, odpadow, makulatury) oraz importu ustug
do rozliczenia kwoty podatku naleznego zobowigzany jest nabyweca, pod warunkiem, ze:

" strony transakcji s czynnymi podatnikami VAT,
*  czynnos¢ bedaca przedmiotem transakcji nie jest zwolniona z opodatkowania,

W przypadku dostawy towaréw objetych odwréconym obcigzeniem oraz importu ushug
zastosowanie maja stawki podatku VAT lub zwolnienia z opodatkowania, ktére bylyby
wiasciwe dla dostawy towaru lub swiadezenia ustug gdyby czynnosci te byly wykonywane na
zasadach ogdlnych.

W zwiazku z zakupem towaru objetego odwrotnym obcigzeniem lub ustugi od kontrahenta
zagranicznego nabywca zobowigzany jest do naliczenia kwoty podatku naleznego z tytutu
dokonanej transakcji i ujecia jej w rejestrze sprzedazy za wlasciwy okres rozliczeniowy.

Zakup laptopow i smartfonéw

Szezegdlnym przypadkiem zastosowania procedury odwréconego obcigzenia jest zakup
niektorych towardow wskazanych w zatgezniku nr 11 do ustawy o VAT (por. nizej) w ramach
Jednolitej gospodarczo transakcji.

Przez jednolitg gospodarczo transakcje rozumie sie transakcje obejmujacg umowe jezeli w jej
ramach wystepuje jedna lub wigcej dostaw towaréw nawet Jezeli sa one dokonywane na
podstawie odrebnych zaméwien lub wystawianych jest wiecej faktur dokumentujgcych
poszczegolne dostawy. Za jednolita gospodarczo transakcje uznaje sie rowniez transakcje
obejmujaca wiecej niz jedng umowe, jezeli okolicznosci towarzyszace tej transakcji lub
warunki, na jakich zostala ona zrealizowana, odbiegaly od okolicznosci lub warunkow
zwykle wystepujacych w obrocie towarami. Pojgcie jednolitej gospodarczo transakcji
obejmuje transakcje powyzej 20 000 z1 i dotyczy nastepujacych towarow:

* przenosne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10 kg, takie
jak: laptopy i notebooki: komputery kieszonkowe (np. notesy komputerowe) i
podobne — wylacznie komputery przenosne, takie Jak: tablety, notebooki, laptopy,

" telefony dla sieci komérkowych Jub dla innych sieci bezprzewodowych — wylacznie
telefony komérkowe, w tym smart fony,

* konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub
samodzielnym ekranem) i pozostale urzgdzenia do gier zrgcznosciowych lub
hazardowych z elektronicznym wyswietlaczem — 7 wylgczeniem czescei i akcesoriow.

W swietle powyzszych regulacji jesli np. Gmina lub jej jednostka organizacyjna nabywa ww,
towary (laptopy, smartfony) w ramach umowy przekraczajgcej 20 tys. zt to Gmina jest
obowigzany ten zakup i wynikajaca z niego kwote podatku VAT (stawka 23%) rozliczyé
wramach ,,odwrotnego obcigzenia”. Zakup o wartosci zaméwienia poniZej wymienionego
progu 20 tys. nie podlega rozliczeniu w ramach odwrotnego obcigzenia, co oznacza, ze
Gmina powinna otrzymaé w zwigzku z tego typu transakejg standardowa fakture zakupu z
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naliczonym podatkiem VAT i odliczy¢ VAT na podstawie tej faktury (z uwzglednieniem
zasad dotyczacych przeznaczenia danego zakupu do danego rodzaju dziatalno$ci por. pkt. 9
Instrukcji).

7 Podstawa opodatkowania w VAT

Podstawg opodatkowania jest wszystko, co stanowi zaplate, ktorg dokonujacy dostawy
towarow lub ustugodawca otrzymal lub ma otrzymac z tytuhu sprzedazy od nabywcy,
ustugobiorcy lub osoby trzeciej, wlacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami i innymi
doptatami o podobnym charakterze majacymi bezposredni wplyw na ceng towardéw lub
swiadczonych przez podatnika ustug(art. 29 ust. 1 ustawy o VAT).

Dotacje majace bezposredni wplyw na ceng ushug/towar

Z tresci powolanych wyzej przepisow wynika wigc, ze w sytuacji gdy podatnik, w zwiagzku
z konkretng dostawg towaréw lub $wiadezeniem ustug, otrzymuje dofinansowanie (dotacje,
subwencje), stanowigce doplate do ceny towaru lub ustugi, tego rodzaju dofinansowanie
stanowi obok ceny, uzupetniajacy element podstawy opodatkowania z tytutu danej dostawy
lub $wiadczenia. Kryterium uznania dotacji za stanowigca podstawe opodatkowania jest
zatem stwierdzenie, ze dotacja dokonywana jest w celu sfinansowania konkretnej czynnosci
podlegajacej opodatkowaniu podatkiem VAT. Zatem podstawe opodatkowania podatkiem od
towarow 1 ustug zwigksza si¢ tylko o takie dotacje, ktore w sposob bezwzgledny i
bezposredni sg zwigzane z dang dostawg towaréw lub $wiadczeniem ustug. Jezeli jednak taki
bezposredni zwiazek nie wystepuje, dofinansowanie ogélne — na pokrycie kosztow
dziatalno$ci — nie podlega opodatkowaniu.

W przypadku gdy podatnik otrzyma dofinansowanie, ktére bedzie zwigzane z dostawa lub
swiadczeniem ustug, jako pokrycie czgsci ceny konkretnego $wiadczenia lub rekompensate z
tytulu wykonania okreslonego $wiadczenia po cenach obnizonych, platnos¢ taka bedzie

zaliczana do podstawy opodatkowania podatkiem VAT (stanowisko to podzielaja organy
podatkowe, np. Dyrektor Izby Skarbowej w Katowicach w interpretacji z 23.04.2015 r. ),

8 Dokumentowanie transakcji

8.1 Obowigzek wystawienia faktury
Podatnik ma obowigzek wystawi¢ fakture VAT dokumentujgca:

" sprzedaz na terytorium kraju oraz dostawg towaréw i $wiadczenie ustug
opodatkowane poza terytorium kraju na rzecz innego podatnika podatku, podatku od
wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze lub na rzecz osoby prawnej
niebedacej podatnikiem:

" sprzedaz wysytkowa z terytorium kraju i sprzedaz wysytkowa na terytorium kraju na
rzecz podmiotu innego niz wskazany w pkt 1;

* wewnatrzwspolnotowa dostawe towarow na rzecz podmiotu innego niz wskazany w
pkt 1;

" otrzymanie przez niego calosci lub czesci zaplaty przed dokonaniem czynnosci, o
ktorych mowa w pkt 1 i 2. 2 wyjatkiem przypadku, gdy zaptata dotyczy
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wewngtrzwspolnotowej dostawy towaréw lub czynnosci, dla ktorych obowiazek
podatkowy powstaje zgodnie z art. 19 a ust. 5 pkt 4 (np. ustugi najmu).

Czy transakcja jest realizowana na rzecz
niebedacej podatnikiem VAT

podatnika VAT lub osoby prawnej

Obowiazek wystawienia faktury:

1) nie pbiniej niz 15 dnia miesigca
nastgpujgcego po miesigcu, w ktorym
powstat obowigzek podatkowy;

2) nie wezesniej niz 30 dnia przed powstaniem
obowiazku podatkowego

1

2)

Brak obowigzku wystawienia faktury VAT (faktura
wystawiana tylko na zadanie nabywcy jezeli zadanie to
zostanie zgloszone w terminie 3 m-cy, od korica miesiaca,
w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz
otrzymano catos¢ lub czgéé zaplaty- nie dotyczy ushig o
ktorych mowa wart 19 a ust. 5 pkt. 4 ustawy o VAT*).

Jezeli nabywea zglosi zadanie wystawienia faktury:

do konca miesigca, w ktorym  wykonano
ustuge/dostarczono towar- fakturg wystawia sig
nie pozniej niz do I5.go dnia miesiaca
nastepujacego  po  miesigcu  w ktérym
dostarczono towar/wykonano ustuge

po terminie wskazanym w punkcie 1- fakture
wystawia si¢ nie pozniej niz 15.dnia od dnia
zgloszenia zadania.

Schemat: Zasady ogélne wystawiania faktur

*Ustugi/towary wymienione w art. 19 a ust. 4 pkt. 5 Ustawy o VAT:

* dostaw energii elektryczne;j, cieplnej lub chlodniczej oraz gazu przewodowego,

* S$wiadczenia ushug:

o telekomunikacyjnych,

o wymienionych w poz. 140-153, 1741 175 zatgcznika nr 3 do ustawy,

© najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,

o ochrony 0s6b oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania mienia,

o stalej obstugi prawnej i biurowej,

o dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej lub chlodniczej oraz gazu przewodowego.

Obowigzek wystawienia faktury w odniesieniu do ww. ustug/towaréw powstaje nie pozniej
niz z uptywem terminu platnosci. Faktury moga by¢ wystawiane nie pozniej niz z uptywem
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terminu platnosci. Faktury moga by¢ wystawiane przed uptywem terminu wykonania ustugi
(np. uptywem okresu, za ktory nalezny jest czynsz)/dostawy towaru, w tym wezesniej niz 30
dnia przed tym dniem o ile zawierajg informacje jakiego okresu dotycza.

8.2 Brak obowigzku wystawiania faktury

Podatnik VAT nie jest zobowigzany do wystawienia faktury VAT w odniesieniu do:

sprzedazy zwolnionej od podatku na podstawie:

o art. 43 ust. 1 Ustawy o VAT (zwolnienie przedmiotowe)

o art. 113 ust. 1 i 9 Ustawy o VAT (zwolnienie podmiotowe)
zaliczek otrzymanych na poczet:

O wewnatrzwspolnotowej dostawy towardw;

o transakcji, dla ktorych obowiazek podatkowy powstaje zgodnie z art. 19a ust. 5 pkt
4 ustawy o VAT (najem, dzierzawa, ustugi telekomunikacyijne i
radiokomunikacyjne, etc.

Terminy wystawiania faktur w odniesieniu do poszczegolnych ustug zdefiniowane sa w tabeli
nr 1 do instrukeji - Zasady opodatkowania poszczegolnych czynnosci wykonywanych przez

Gming i jej jednostki organizacyjne.

8.3 Faktura (podstawowe elementy)

W przypadku dokonywania dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug na rzecz podatnikow
podatku VAT lub osob prawnych niebedgcych podatnikami powstaje obowigzek wystawienia
faktury, ktora obligatoryjnie zawiera nastgpujace elementy:

date wystawienia;

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;
numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

numer, za pomoca ktorego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary
lub ustugi;

date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia
faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi;
miarg i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ustug;

ceng jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cen¢ jednostkowa netto):

14



* kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu
wezesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto:

* wartos¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (wartog¢ sprzedazy netto);

* stawke podatku;

" sumg¢ wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegélnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

" kwote podatku od sumy wartogci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegolnych stawek podatku;

* kwotg naleznosci ogélem.

UWAGA!

W przypadku wystawienia faktury VAT w polu ,sprzedawca” faktura powinna zawieraé
nast¢pujace dane:

Sprzedawca: Gmina Zatory
ul. Jana Pawta 11 106
07-217 Zatory
NIP: 568-15-41-632
Dostawca:  (nazwa jednostki organizacyjnej)
(adres jednostki organizacyjnej)
Nr rachunku bankowego jednostki organizacyjnej.

Kwoty podatku wykazuje si¢ w zlotych. Kwoty podatku wyrazone w walucie obcej wykazuje
si¢ w zlotych przy zastosowaniu przepisow ustawy o VAT stosowanych do okre$lenia
podstawy opodatkowania. Kwoty wykazywane w fakturze zaokragla si¢ do petnych groszy,
przy czym kofcowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢. a koncoéwki od 0,5 grosza zaokragla sie
do 1 grosza.

Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
nabywca, a drugi zachowuje w swojej dokumentacji podatnik dokonujgcy sprzedazy.

8.4 Faktury w przypadku ustug zwolnionych z VAT

W przypadku dostawy towaréw lub $wiadezenia ustug zwolnionych z opodatkowania
prawidtowo wystawiona faktura powinna dodatkowo zawiera¢:

* przepis ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktorego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

* przepis dyrektywy 2006/112/WE. ktory zwalnia od podatku takg dostawe towarow lub
takie $wiadczenie ustug, lub
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inng podstawe prawna wskazujgcg na to, ze dostawa towaréw lub $wiadczenie ushug
korzysta ze zwolnienia.

8.5 Faktury, w przypadku ktorych VAT rozlicza nabywca

W przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug, dla ktorych obowigzanym do
rozliczenia podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku o podobnym charakterze jest
nabywca towaru lub ustugi, prawidlowo wystawiona faktura powinna zawieraé wyrazy
,»odwrotne obcigzenie”.

8.6 Faktury korygujace

W przypadku gdy po wystawieniu faktury:

udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

udzielono opustow i obnizek cen,

dokonano zwrotu podatnikowi towarow i opakowan,

dokonano zwrotu nabywey catosci lub czgscl zaplaty (zaliczki),

podwyzszono cene lub stwierdzono pomylke w cenie, stawce, kwocie podatku lub w
jakiejkolwiek innej pozycji faktury

- podatnik wystawia fakture korygujaca.

Faktura korygujaca powinna zawieraé:

wyrazy "FAKTURA KORYGUJACA" albo wyraz "KOREKTA";
numer kolejny oraz date jej wystawienia;
dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca (date wystawienia;

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture; imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub
ustug oraz ich adresy; numer, za pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku; numer, za pomocsy ktorego nabywca towaréw lub ushug jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej, pod ktérym
otrzymat on towary lub ustugi; date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub
wykonania ushugi lub date otrzymania zapfaty, o ile taka data jest okreslona i rézni si¢
od daty wystawienia faktury)

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korektg;
przyczyne korekty;

Jezeli korekta wplywa na zmiang podstawy opodatkowania lub kwoty podatku
naleznego - odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty
podatku naleznego z podzialem na kwoty dotyczace poszezegdlnych stawek podatku i
sprzedazy zwolnionej;

w przypadkach innych niz wskazane w pkt powyze] - prawidlows tres¢ korygowanych
pozycji.
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W przypadku gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich
dostaw towaréw lub ustug dokonanych lub $wiadezonych na rzecz jednego odbiorcy w
danym okresie, faktura korygujgca (oprocz danych wymienionych w pkt 7) powinna zawieraé
wskazanie okresu, do ktérego odnosi si¢ udzielany opust lub obnizka.

W przypadku, gdy podatnik obniza kwot¢ podatku VAT naleznego lub gdy faktura
korygujaca dotyczy pomylki w kwocie podatku VAT na fakturze, ktérej dotyczy faktura
korygujaca. koniecznym jest posiadanie potwierdzenia odbioru faktury korygujacej przez
nabywee towaru lub ustugobiorce.

Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujgcej przez
nabywce towaru lub ustugobiorce nie stosuje w nastepujacych przypadkach:

* eksportu towarow i wewnatrzwspolnotowej dostawy towardw;

* dostawy towarow i $wiadczenia ustug, dla ktorych miejsce opodatkowania znajduje
si¢ poza terytorium kraju;

" sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej, gazu przewodowego, ustug
telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych oraz ushug wymienionych w poz. 140-
153,174 1 175 zalacznika nr 3 do ustawy o VAT;

* gdy podatnik nie uzyskal potwierdzenia mimo udokumentowanej proby doreczenia
faktury korygujacej i z posiadanych dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub
ustlugobiorca wie, ze transakcja zostala zrealizowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w fakturze korygujacej.

8.7 Noty korygujgce

Nabywca towaru lub ustugi, ktory otrzymal fakture zawierajgcg pomytki, z wyjatkiem
pomylek w zakresie:

* miary i ilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug;
* ceny jednostkowej towaru lub ushugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto);

* kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytuhu
wezesniejszej zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

" wartosci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez
kwoty podatku (wartosé sprzedazy netto);

* stawki podatku VAT;

" sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniona od podatku;

* kwoty podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegdlnych stawek podatku;

* kwoty naleznosci ogdtem.
moze wystawi¢ fakture nazywang nota korygujaca.

Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury.
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Nota korygujaca powinna zawieraé:

wyrazy "NOTA KORYGUJACA";
numer kolejny i date jej wystawienia:

nazwe sprzedawcy i nabywey towaréw lub ustug oraz ich adresy i numer za pomocag
ktorego sprzedawca jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a takze numer, za
pomocg ktérego nabyweca towardéw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby
podatku VAT;

dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota korygujaca (date wystawienia, kolejny
numer nadany w ramach jednej lub wigeej serii, ktory w sposéb jednoznaczny
identyfikuje fakture, imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub
ustug oraz ich adresy, numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku, date dokonania lub zakoficzenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi lub date otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i réznj si¢ od daty
wystawienia faktury),

wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tresci prawidlowej

8.8 Faktury zaliczkowe

W niektorych przypadkach, otrzymanie zaliczek / przedplat / rat na poczet wykonywanych
przez jednostki czynnosci bedzie musialo zostac udokumentowane za pomoca tzw. faktur
zaliczkowych.

Faktura, zaliczkowa powinna zawierac nastgpujgce elementy:

1.

e

date wystawienia:

kolejny numer nadany w ramach Jednej lub wigcej serii, ktory w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture;

. imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywey towaréw lub ustug oraz ich adresy;

numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;

numer, za pomocg ktorego nabywea towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku;

datg dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia
faktury;

otrzymang kwotg zaplaty:
kwote podatku wyliczong wedtug wzoru:

W7 x Sp

100 + SP
gdzie:
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KP - oznacza kwote podatku,
WZ - oznacza kwote otrzymanej calosci lub czescl zaplaty,
SP - oznacza stawke podatku.

9. dane dotyczgce zamoéwienia lub umowy, a w szczegolnosci: nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi. ceng jednostkowa netto, ilogé zamowionych towarow, wartosé zamowionych
towarow lub ushug bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz wartogé
zamoOwienia lub umowy z uwzglednieniem kwoty podatku.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje calej zaplaty, w fakturze wystawianej po wydaniu
towaru lub wykonaniu ushugi sume wartosci towaréw lub ustug pomniejsza sie o wartosé
otrzymanych czesci zaplaty, a kwote podatku pomniejsza si¢ o sume kwot podatku
wykazanego w fakturach dokumentujgcych otrzymanie czesci zapfaty. Faktura, o ktorej mowa
W zdaniu pierwszym. powinna réwniez zawieraé numery faktur wystawionych przed
wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi.

W przypadku, gdy wystawiono wiecej niz jedng fakture dokumentujaca otrzymanie czesci
zaplaty, a faktury te obejmujg lacznie calg zaplate, ostatnia z tych faktur powinna zawieraé
rowniez numery poprzednich faktur.

8.9 Faktury a noty korygujace

Ponizszy schemat obrazuje sytuacje, w ktorych konieczne jest wystawienie przez sprzedawce
faktury korygujacej i wskazuje na zakres przypadkow, w ktérych dopuszczalne jest
korygowanie bledéw na fakturach poprzez wystawienie noty korygujacej przez nabywce.
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8.10 Moment ujecia faktury Korygujacej
Sposob ujgeia faktury korygujace;] zalezy od przyczyny, dla ktorej faktura jest korygowana.

Moment ujecia korekty Przyczyna korekty

Zmiana ceny wynikajaca ze zdarzen powstatych po

.Na biezaco” o
a blezaco wystawieniu faktury
Pomytka w cenie lub stawce VAT
Korekta retrospektywna Zmiana ceny wynikajgca ze zdarzen powstatych przed

lub w momencie wystawienia faktury

Co do zasady, w celu zmniejszenia podstawy opodatkowania trzeba posiada¢ potwierdzenie
odbioru faktury korygujacej przez nabywce. Jednak na podstawie art. 29 a ust.15 pkt. 4
ustawy w przypadku, gdy uzyskanie stosownego potwierdzenia jest niemozliwe badz
nadmiernie uciazliwe zmniejszenia  podstawy opodatkowania mozna dokona¢ pod
warunkiem, ze podjeto udokumentowang probe doreczenia faktury korygujacej do nabywcy
oraz z posiadanej dokumentacji wynika, iz nabywca posiada wiedze, ze transakcja zostata
przeprowadzona na warunkach okreslonych w fakturze korygujacej.
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Obnizenie podatku naleznego mozliwe jest w rozliczeniu za okres, w ktorym wszystkie
powyzsze warunki sa spelione lacznie. 7 kolei nabywca ma obowigzek zmniejszenia
podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktorym dowiedziat si¢ 0 nowych warunkach
transakcji.

Przykladowe formy potwierdzenia odbioru faktury korygujacej akceptowane przez organy
podatkowe:

1. kopia faktury korygujgcej podpisana przez kontrahenta i odestana za posrednictwem
poczty,

2. kopia faktury korygujgcej podpisana przez kontrahenta i odestana w formie skanu
drogg elektroniczna,

3. informacja od kontrahenta, w formic pisemnej (pismo, wiadomogé e-mail,
zestawienie), o posiadaniu faktury = korygujacej (wymieniony numer faktury
korygujacej i data jej wystawienia),

4. wyciag z rachunku bankowego, na ktérym bedzie zawarta informacja o platnosci
dokonanej przez kontrahenta pomniejszonej o kwote wynikajgcg z faktury
korygujacej, ktérej numer umieszczony jest na wyciagu,

5. przestana przez kontrahenta, takze e-mailem, specyfikacja platnosci dokonanej przez
kontrahenta, ktora zawiera informacje o fakturach VAT, za ktore kontrahent dokonuje
zaplaty (w  formie przelewu bankowego) z uwzglednieniem pomniejszen
wynikajgcych z faktur korygujgcych zmniejszajgeych.

8.11 Duplikaty faktur

W przypadku gdy faktura bedaca w posiadaniu nabywey ulegnie zniszczeniu albo zaginie
sprzedawca, na wniosek nabywcey wystawia ponownie fakture.

Podobnie, w przypadku gdy faktura bedaca w posiadaniu sprzedawcy ulegnie zniszczeniu
albo zaginie sprzedawca ponownie wystawia fakture na podstawie danych zawartych w
fakturze posiadanej przez nabywce.

Faktura wystawiona ponownie powinna oprécz danych zawartych na fakturze pierwotnej
zawiera¢ wyraz "DUPLIKAT" oraz date wystawienia duplikatu.

9 Odliczanie podatku naliczonego

9.1 Faktury zakupu towaréw i ustug w Gminie i jej jednostkach
organizacyjnych
Dokumenty, na podstawie ktorych dokonuje sie odliczenia podatku naliczonego stanowig:
® faktury dokumentujace zakup towardw i ushug,

* faktury dokumentujace dokonanie catosci lub czes¢ zaptaty przed nabyciem towaru
lub czesci ushugi,

* w przypadku importu towaréw kwota podatku VAT wynikajaca z dokumentu celnego
lub deklaracji importowe;j,
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= faktury wystawione przez nabywce w przypadku zakupu produktéw rolnych od
rolnika ryczattowego,

W odniesieniu do transakcji opodatkowanych na zasadzie odwrotnego obcigzenia i importu
ustug i WNT ustawa o VAT wskazuje, iz kwota podatku naliczonego jest kwota podatku
naleznego wykazana przez podatnika z tytuhu tych transakcji. W praktyce podatek VAT
(nalezny i naliczony) z tytutu tych transakcji wykazuje si¢ bezposrednio w ewidencjach VAT.

Faktury dokumentujace nabycie towaréw i ustug przez Gming lub jej jednostki organizacyjne
powinny zawiera¢ nastepujace dane:

UWAGA!

W przypadku wystawienia faktury na rzecz Gmina w polu ,,nabywca” faktura powinna
zawiera¢ nastepujgce dane:

Nabywca: Gmina Zatory
ul. Jana Pawta I1 106
07-217 Zatory
NIP: 568-15-41-632
Odbiorca: (nazwa jednostki organizacyjnej)
(adres jednostki organizacyjnej)

9.2 Terminy realizacji prawa do odliczenia (zasady ogolne)

Prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg¢ podatku naliczonego powstaje w
rozliczeniu za okres, w ktérym w odniesieniu do nabytych lub importowanych przez
podatnika towaréw i ustug powstal obowiazek podatkowy (art. 86 ust. 10 Ustawy o VAT).

Prawo to powstaje nie wczesniej niz w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik otrzymat
fakturg lub dokument celny (86 ust. 10b pkt 1 Ustawy o VAT)

Przedmiotowa zasada dotyczy takze dostaw lokalnych dla ktorych obowigzek podatkowy
powstaje na zasadach szczegdlnych (np. media, najem).

Jezeli podatnik nie dokonat obnizenia kwoty podatku naleznego w terminach okreslonych
powyzej moze obnizy¢ kwotg podatku naleznego w deklaracji podatkowej za jeden z dwéch
nastgpnych okresow rozliczeniowych (art. 86 ust. 11 ustawy o VAT).

Jezeli podatnik nie dokonat obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
w terminach o ktérych mowa powyzej moze on obnizy¢ kwote podatku naleznego przez
dokonanie korekty deklaracji podatkowej za okres, w ktérym powstato prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego, nie pézniej jednak niz w ciggu 5 lat, liczac od poczatku roku,
w ktorym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, z zastrzezeniem ust. 13a.
(art. 86 ust. 13 Ustawy o VAT).
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9.3 Terminy realizacji prawa do odliczenia w przypadku transakceji
opodatkowanych na zasadzie odwrotnego obcigzenia

Prawo do odliczenia powstaje zgodnie z zasada ogoélng (w rozliczeniu za okres, w ktorym
w odniesieniu do nabytych lub importowanych przez podatnika towaréw i ustug powstal
obowigzek podatkowy), pod warunkiem ze podatnik uwzgledni kwote¢ podatku naleznego
z tytutu tych transakcji w deklaracji podatkowej, w ktorej jest on obowigzany rozliczy¢ ten
podatek.

9.4 Zakres prawa do odliczenia

W zakresie, w jakim towary iustugi sa wykorzystywane do wykonywania czynnosci
opodatkowanych, podatnikowi VAT przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwotg podatku naliczonego.

Podatnik ma prawo do odliczenia podatku naliczonego od nabywanych towaréw i ustug,
jezeli te towary czy ustlugi maja zwiazek zwykonywanymi przez niego czynnosciami
opodatkowanymi.

Przy zakupach zwigzanych z czynnosciami zwolnionymi z VAT prawo do odliczenia nie
przystuguje. Natomiast w odniesieniu do zakupow, ktore s3 zwigzane zar6wno
z czynnosciami zwolnionymi z VAT, jak i opodatkowanymi, podatnik moze odliczy¢ VAT
tylko w tej czgsci, w jakiej odnosza si¢ one do czynnosci opodatkowanych.(por dalej: pkt 9.7:
Wspolezynnik (zasady ogdlne ustalania wspolezynnika).

Nalezy pamigta¢, ze ocena czy (i w jakim zakresie) Gminie przystuguje prawo odliczenia
podatku VAT naliczonego w zwigzku z zakupami towaréw i ustug przez jednostki
organizacyjne powinna uwzglednia¢ cata dzialalnos¢ Gminy, w ktorej dany towar / ustuga
jest wykorzystywana, niezaleznie od tego, czy dzialalnos¢ ta jest prowadzona przez jednostke
budzetows, ktora dokonala zakupu, czy tez przez inng jednostke organizacyjna.

9.5 Alokacja bezposrednia podatku naliczonego

Zgodnie z art. 90 ust. | ustawy o VAT, podatnicy sa zobowigzani do odrgbnego okreslenia
kwot podatku naliczonego zwigzanych z czynnosciami:

1. w stosunku do ktérych podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego oraz

2. wzwiazku z ktorymi takie prawo nie przyshuguje.

Przepis ten definiuje zasade alokacji bezposredniej podatku naliczonego: jest nig koniecznosé
bezposredniego przyporzadkowania nabytych towaréw/ustug —do okreslonego rodzaju
dzialalnosci. W $wietle powyzszych regulacji nalezy uzna¢, iz:

1. Gminie przystuguje (pelne) prawo odliczenia podatku VAT naliczonego od zakupow
towaréw i ustug zwigzanych wylgeznie z wykonywanymi przez Gming¢ czynnosciami
opodatkowanymi VAT (np. zakup energii clektrycznej wylacznie na potrzeby
pomieszczenia wynajmowanego dla celow prowadzonej przez podmiot trzeci
dzialalnosci gospodarczej):
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2. w  przypadku, gdy nabywane towary lub ustugi sa zwigzane wylgcznie
z dokonywanymi przez Gmine czynnosciami, ktdre mieszczg sic w  zakresie
przedmiotowym ustawy o VAT, lecz ktore podlegaja zwolnieniu z opodatkowania —
Gminie nie przystuguje prawo odliczenia podatku VAT naliczonego (np. jednostce nie
bedzie przystugiwaé  prawo  odliczenia podatku VAT naliczonego z faktur
dokumentujacych zakup ustug sprzatania lokalu mieszkalnego wynajmowanego na
cele mieszkaniowe).

Mechanizm alokacji bezposredniej nie ma zastosowania w sytuacji gdy dany zakup jest
zwigzany jednoczesénie z roznymi rodzajami dziatalnosci. W przypadku Gminy dotyczy to
towarow i ustug zwigzanych jednoczesnie z:

* Czynno$ciami opodatkowanymi i zwolnionymi z VAT (tu zastosowanie ma
wspolczynnik);

* Czynnosciami zwolnionymi z VAT i niepodlegajagcymi VAT (brak prawa do
odliczenia VAT)

* Czynnosciami opodatkowanymi i niepodlegajacymi VAT  (odliczenie wg.
prewspoiczynnika)

* (Czynno$ciami opodatkowanymi, zwolnionymi i niepodlegajacymi VAT (odliczenie
dwustopniowe (1) etap-ustalenie kwoty podatku naliczonego podlegajacego odliczeniu
wg. prewspoltezynnika; (2) etap- ustalenie kwoty podatku naliczonego podlegajacego
odliczeniu wg. wspotezynnika).

9.6 Prewspolezynnik

Prewspétezynnik ma zastosowanie w sytuacji gdy Gmina dokona zakupu towaréw/ustug
przeznaczonych jednoczesnie do:

" dzialalnosci innej niz gospodarcza (np. do zadan wlasnych) oraz czynnosci
opodatkowanych VAT:

* dziafalnosci innej niz gospodarcza oraz czynnosci opodatkowanych i zwolnionych
z VAT.

Sposob okreslenia proporcji powinien najbardziej odpowiada¢ specyfice wykonywanej przez
podatnika dziatalnosci i dokonywanych przez niego naby¢.

Prewspotezynnik najbardziej odpowiada specyfice wykonywanej przez podatnika dziatalnogci
i dokonywanych przez niego naby¢, jezeli:

1. zapewnia dokonanie obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego wylacznie w odniesieniu  do czgsel  kwoty podatku naliczonego
proporcjonalnie przypadajacej na wykonywane w ramach dzialalnogci gospodarczej
czynnosci opodatkowane oraz

2. obiektywnie odzwierciedla czgs¢ wydatkow przypadajaca odpowiednio na dziatalnogé
gospodarcza oraz na cele inne niz dzialalnodc gospodarcza, z wyjatkiem celéw

osobistych, do ktérych ma zastosowanie art. 7 ust. 2 jart. 8 ust. 2 (nieodplatne
wydanie towarow lub $wiadczenie ustug  na cele osobiste podatnika lub jego
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pracownikow podlegajgce opodatkowaniu VAT), oraz celéw, o ktorych mowa w art. 8
ust. 5 (nieodplatne uzycie pojazdow do celow osobistych niepodlagajace
opodatkowaniu VAT).

Przy wyborze sposobu okreslenia proporcji mozna wykorzystaé w szczegllnosci nastepujgce
dane:

1. Srednioroczng liczbg oséb wykonujaeych wylgeznie prace zwigzane z dziatalnocig
gospodarczg w ogélnej sredniorocznej liczbie osob wykonujacych prace w ramach
dziatalnosci gospodarczej i poza tg dziatalnoscia;

2. srednioroczna  liczbe godzin roboczych przeznaczonych na prace zwiazane
z dziatalnoscia gospodarcza  w ogolnej sredniorocznej liczbie godzin roboczych
przeznaczonych na prace zwiazane z dziatalnoscig  gospodarcza 1poza tg
dzia%alnos’ciq;

3. roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej w rocznym obrocie podatnika z dziatalnosci
gospodarczej powiekszonym o otrzymane przychody zinnej dzialalnosci, w tym
wartos¢ dotacji, subwencji i innych dopfat 0 podobnym charakterze, otrzymanych na
sfinansowanie wykonywanej przez tego podatnika dziatalnosci innej niz gospodarcza:

4. srednioroczng powierzchnie wykorzystywang do dziatalnosci gospodarczej w ogolnej
sredniorocznej powierzchni wykorzystywanej do dziatalno$ci gospodarczej i poza tg
dziatalnoscia.

W celu obliczenia kwoty  podatku naliczonego  podlegajacego  odliczeniu wg.
prewspolczynnika przyjmuje si¢ dane za poprzedni rok podatkowy. Podatnik rozpoczynajacy
w danym roku podatkowym wykonywanie dzialalnosci gospodarczej i dziatalnodei innej niz
dziatalno$¢ gospodarcza, w celu obliczenia kwoty podatku naliczonego podlegajacego
odliczeniu wg. prewspétezynnika, przyjmuje dane wyliczone szacunkowo, wedlug prognozy
uzgodnionej z naczelnikiem urzedu skarbowego w formie protokohu.

Dane wyliczone wg prognozy uzgodnionej z naczelnikiem urzedu skarbowego w formie
protokotu uwzglednia si¢ rowniez, w sytuacji gdy podatnik uzna, ze w odniesieniu do
wykonywanej przez niego dzialalnosci i dokonywanych przez niego naby¢ dane za poprzedni
rok podatkowy bytyby niereprezentatywne.

Proporcje okresla sie procentowo w stosunku rocznym. Proporcje te zaokragla sie w gore do
najblizszej liczby catkowite;.

9.7 Zasady kalkulacji prewspolczynnika dla Gminy

Rozporzadzenie przewiduje szezegodlne zasady kalkulacji prewspotczynnika m. in. dla Gminy.

Zgodnie z par. 3 Rozporzadzenia w przypadku jednostki samorzadu terytorialnego sposob
okreslenia proporcji ustala si¢ odrebnie dla kazdej z Jednostek organizacyjnych jednostki
samorzgdu terytorialnego.

Prewspotczynnik jest wiec kalkulowany odrebnie dla urzedu obstugujacego Gmine, jednostki
budzetowej i zaktadu budzetowego wg. wzoru:
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X - proporcja okreslona procentowo, zaokraglona w gére do najblizszej liczby catkowitej

A - roczny obrét z dziatalnoscei gospodarczej zrealizowany przez urzad obstugujacy jednostke
samorzadu terytorialnego/jednostke budzetowa/zaklad budzetowy, stanowigcy cz¢s$¢ rocznego
obrotu jednostki samorzadu terytorialnego z dziatalnosci gospodarczej,

D - dochody wykonane urzedu obstugujacego Gmine/jednostki budzetowej badz przychody
wykonane zaktadu budzetowego

Przy czym przez obrét rozumie sie podstawe opodatkowania zdefiniowang w ustawie 0 VAT
(4. wszystko, co stanowi zaplate, ktora dokonujacy dostawy otrzymat lub ma otrzymac¢ z tego
tytulu), w zakresie:

a) dokonywanych przez podatnikow:
* odplatnych dostaw towaréw na terytorium kraju,
" odplatnego $wiadczenia ustug na terytorium kraju,
* eksportu towaréw,
" wewnatrzwspolnotowej dostawy towardéw

b) odplatnych dostaw towaréw lub $wiadczenia ustug poza terytorium kraju, ktére
podlegatyby opodatkowaniu podatkiem gdyby byly wykonywane na terytorium kraju.

Natomiast dochody wykonane jednostki budzetowej obejmuja co do zasady dochody
publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, srodki pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej oraz $rodki pochodzace ze srodet zagranicznych, zrealizowane lub otrzymane
przez jednostk¢ budzetowa, powickszone o kwote stanowiaca réwnowarto$é $rodkow
przeznaczonych na zasilenie tej jednostki celem realizacji przypisanych jej zadan jednostki
samorzadu terytorialnego, z wyjatkiem $rodkow przekazanych na wyptate zasitkow, zapomog
1innych $wiadczen na rzecz osob fizycznych.

9.8 Wspélezynnik (zasady ogélne ustalania wspolezynnika)
Mechanizm odliczenia VAT w Gminie jest dwustopniowy:

* W odniesieniu do towaréw i ustug zwigzanych z dzialalnoscia »,mieszang” nalezy
ustalic prewspotezynnik - tj. okreslic w jakim procencie dany wydatek bedzie
wykorzystywany do dzialalnosci gospodarczej na tej podstawie obliczy¢ kwote
podatku naliczonego.
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* W przypadku gdy towar/ustuga bedzie wykorzystywany na potrzeby dziatalno$ci
gospodarczej - opodatkowanej i zwolnionej z VAT, kwote podatku obliczong
z zastosowaniem prewspolczynnika nalezy rozliczy¢ wedtug wspétezynnika.

Wspolezynnik VAT ustala sie jako udzial rocznego obrotu z tytutu czynnosci, w zwiazku z
ktérymi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, w catkowitym obrocie
uzyskanym z tytulu czynnosci, w zwigzku z ktorymi podatnikowi przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego, oraz czynnosci, w zwigzku z ktérymi podatnikowi nie
przystuguje takie prawo.

Proporcje (wspdtezynnik) okresla sie procentowo w stosunku rocznym na podstawie obrotu
osiagnigtego w roku poprzedzajacym rok podatkowy, w odniesieniu do ktérego jest ustalana
proporcja (tzw. ,,wstepny™ wspolezynnik VAT). Przyktadowo, ,,wstepnym” wspotczynnikiem
VAT w 2017 r. bedzie ostateczny wspolezynnik VAT za 2016 r.

Do obrotu ustalanego na potrzeby wspotczynnika nie wlicza sie obrotu uzyskanego z dostawy
towarow i ustug, ktére na podstawie przepisow o podatku dochodowym sg zaliczane przez
podatnika do s$rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych podlegajacych
amortyzacji, oraz gruntow i praw wieczystego uzytkowania gruntow, jezeli sa zaliczane do
srodkéw trwatych podatnika - uzywanych przez podatnika na potrzeby jego dziatalnosci.

Do obrotu ustalanego na potrzeby wspolezynnika nie wlicza si¢ obrotu z tytulu transakcji
dotyczacych:

* pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomosci i pomocniczych  transakcji
finansowych;

* ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-4 ustawy o VAT I1[tj. ustug
finansowych, m.in. udzielania kredytow, depozytow, prowadzenie rachunkéw
pienigznych, ubezpieczeniowe] w zakresie, w jakim transakcje te maja charakter
pomocniczy].

W przypadku gdy proporcija:

* przekroczyta 98 % - podatnik ma prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o catg
kwotg podatku naliczonego;

* nie przekroczyta 2 % - podatnik nie ma prawa do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego.

Kalkulacje wskaznika proporcji VAT przeprowadza si¢ nastepujgco:
Proporcja VAT = A-C/(A+B)-C

przy czym:

A: Sprzedaz opodatkowana

B: Sprzedaz zwolniona

C: Sprzedaz $rodkow trwatych
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9.9 Pomocnicze transakcje w zakresie nieruchomosci a kalkulacja
wspolezynnika VAT

W ustawie o VAT brak jest legalnej definicji pojecia transakeji ,.pomocniczych”, Luke te
wypelniaja jednak liczne orzeczenia zaréwno polskich sgdow administracyjnych, jak
i Trybunatu Sprawiedliwosci UE.,

W celu ustalenia znaczenia analizowanego sformutowania, warto w pierwszej kolejnoscei
odwotaé sie do orzeczen Trybunat, ktéry wielokrotnie wypowiadal si¢ w kwestii uznania
¢zynnosci za pomocnicze. Dokonat tego m.in. w sprawach C-306/94 Regie Dauphinoise oraz
C-77/01 Empresa de Desenvolvimento Mineiro SGPS SA (EDM). W pierwszej sprawie,
Trybunal uznal, iz za pomocnicze nie mozna uzna¢ dziafan, ktére stanowia bezposrednie,
stale i konieczne uzupelnienie podstawowej dziatalnosci podatnika, Z kolei, w wyroku,
w sprawie C-77/01 (Empresa da Desenvolvimento Mineiro SGPS SA), Trybunal uznal, ze
skala dochodu generowanego przez transakcje finansowe moze stanowié Jedynie wskazéwke
do uznania, ze transakcje nie powinny by¢ uwazane za pomocnicze. Natomiast okoliczno$é ta
nie jest wystarczajaca do stwierdzenia, iz dane transakcje nie stanowig transakcji
pomocniczych. Kluczowe jest réwniez ustalenie, czy transakcje obejmuja ograniczone
wykorzystanie aktywow lub ustug opodatkowanych podatkiem VAT.

Warto tez przytoczyé orzecznictwo polskich sadow administracyjnych w tej kwestii. NSA
w wyroku z 24 wrzesnia 2014 r. (I FSK 1480/13) stwierdzit, iz przez czynnosci pomocnicze
nalezy rozumie¢ czynnosci, ktére nie $§ czynnosciami typowymi dla dzialalnodci
gospodarczej podatnika. NSA podkreslit, iz w sytuacii, gdy .okolicznosci wskazujg, ze
podatnik wykonuje dany Iyp transakcji jako element prowadzonej przez siebie dziatalno$ci
gospodarczej, wowczas nalezy uznaé, ze transakcje takie nie sq sporadyczne (pomocnicze) i to
zarowno bez wzgledu na ich wartosé. Jjak i liczbe. Transakcjami, ktére nie mogg by¢ uznane
za sporadyczne (pomocnicze) bedg takie, ktore z zalozenia majg by¢ wykonywane, jako
element prowadzonej dziatalnosci”.

Konkludujgc, transakcje uznaje si¢ za pomocnicze, przede wszystkim jezeli nie stanowig one
koniecznego uzupelnienia podstawowej dziatalnogci gospodarczej oraz zaangazowanie
aktywow podatnika, od ktorych odliczono podatek VAT, w $wiadczenie tych ustug, jest
niewielkie. Dla oceny, Czy czynnosci majg charakter pomocniczy (uboczny, sporadyczny)
musi istnie¢ punkt odniesienia, tj. dziatalno$¢ podstawowa, gléwna. Transakcje pomocnicze
zatem to takie, ktére nie sg zwiazane z zasadniczg dziatalnoscig podatnika, a przychody z ich
tytulu nie sg bezposrednim, statym i koniecznym uzupehieniem tej dziatalnosci. Tak wiec,
aby oceni¢, czy dana czynno$é moze by¢ uznana za pomocnicza, nalezy wzia¢ pod uwage
przede wszystkim to, czy stanowi ona uzupelnienie zasadniczej dzialalnogci gospodarczej
podatnika. Kwestia ta wymaga kazdorazowej analizy okolicznosci wystepujgcych w danym
stanie faktycznym.

9.10 Roczna korekta podatku naliczonego

Po zakoficzeniu danego roku dokonywana jest natomiast tzw. »roczna” korekta VAT, tj.
podatnik jest zobowigzany:

I. ustali¢ wspdtezynnik VAT za zakonczony rok podatkowy (tzw. ostateczny”
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wspolezynnik VAT) i

2. zastosowaC ostateczny wspolezynnik VAT do wydatkéw  poniesionych w
zakonczonym roku podatkowym, od ktérych podatek VAT byt odliczony.

Powyzszej korekty dokonuje sie w rozliczeniach za styczen roku nastgpujacego po
zakonczonym roku.

Odrgbne zasady korekty zostaly przewidziane dla wydatkow zwigzanych z nabyciem $rodkéw
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych (zwigzanych z dziatalnoscig opodatkowang i
zwolniong z VAT). I tak:

1. Jezeli warto$¢ srodka trwatego nie przekracza 15.000 zt, dokonuje sig jednorazowej
korekty w rozliczeniach za styczen roku nastepujacego po roku, w ktorym srodek
trwaly zostat oddany do uzywania;

2. W przypadku srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktorych
wartos¢ przekracza 15.000 zi. innych niz nieruchomosci i prawa wieczystego
uzytkowania korekty dokonuje si¢ przez okres 5 lat, przy czym korekta w kazdym z
tych lat dotyczy 1/5 podatku VAT naliczonego;

3. W przypadku nieruchomosci i prawa wieczystego uzytkowania gruntow, korekty
dokonuje si¢ przez okres 10 lat, a korekta w kazdym z tych lat dotyczy 1/10 podatku
VAT naliczonego.

W przypadku, gdy w okresie korekty, o ktorej mowa powyzej nastapi sprzedaz towaréw lub
ustug podlegajacych korekcie, jezeli towary te zostana:

* opodatkowane - w celu dokonania korekty przyjmuje sie, ze dalsze wykorzystanie
tego towaru lub ushugi jest zwiazane z czynnosciami opodatkowanymi;

* zwolnione od podatku lub nie podlegaty opodatkowaniu - w celu dokonania korekty
przyjmuje sie, ze dalsze wykorzystanie tego towaru lub ustugi jest zwiazane wylgcznie

z czynnosciami zwolnionymi od podatku lub niepodlegajacymi opodatkowaniu,
W takim przypadku korekta powinna by¢ dokonana jednorazowo w odniesieniu do calego

pozostatego okresu korekty. Korekty dokonuje sie w deklaracji podatkowej za okres
rozliczeniowy, w ktérym nastgpita sprzedaz.

10 Ograniczenia w odliczaniu podatku naliczonego

10.1 Ustugi noclegowe i gastronomiczne

Podatnik nie ma prawa do odliczenia podatku naliczonego w odniesieniu do nabywanych
ustug  noclegowych i gastronomicznych (z wyjatkiem nabycia  gotowych positkéw
przeznaczonych dla pasazeréw przez podatnikéw swiadczacych ushugi przewozu 0s0b).

Catering — co podkreslaja organy podatkowe w wydawanych interpretacjach — stanowi ustuge
odrebng od gastronomicznej i nie stosuje si¢ wobec niej ograniczen w odliczaniu VAT.

Réznica pomiedzy tymi ustugami polega na tym, ze ustuga gastronomiczna $wiadczona jest
W restauracji (tj. w pomieszczeniu bedacym w posiadaniu podmiotu realizujgcego ustuge),
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podezas gdy catering to dostarczenie zamowionej gotowej potrawy do lokalizacji wskazanej
przez zlecajacego.

10.2 Faktury wystawione Przez podmiot nieistniejgcy

Nie uprawniaja nabywcy do odliczenia podatku naliczonego m.in. faktury VAT, faktury
korygujace, dokumenty celne oraz duplikaty faktur wystawione przez podmiot nieistniejacy.

Pojecie podmiotu nieistniejacego zdefiniowane zostato m.in. przez NSA, ktéry w wyroku
zdnia 11 marca 2005 r., sygn. akt FSK 1741/04 uznat iz jest nim podmiot stwarzajacy
formalne pozory istnienia, ktory jednak W rzeczywistosci nie uczestniczy w obrocie
prawnym. za podmiot fikcyjny w obrocie nalezy uzna¢ nie tylko podmiot faktycznie
nieistniejacy, lecz takze podmiot formalnie zarejestrowany w oparciu o nieprawdziwe lub
niesciste i nieaktualne dane, ktéry nie sktada wlasciwych deklaracji podatkowych i nie
wykazuje podatku naleznego wynikajacego z wystawionych faktur, a w konsekwencji nie
ptaci tego podatku.

10.3 Faktury dokumentujgce transakcje niezgodne ze stanem faktycznym

Wylaczenie odliczenia podatku naliczonego dotyczy sytuacji w ktorych wystawione faktury,
faktury korygujace lub dokumenty celne:

a) stwierdzaja czynnosci, ktére nie zostaty dokonane - w czesci dotyczacej tych
czynnosci,
b) podaja kwoty niezgodne z rzeczywistoscig - w czescei dotyczacej tych pozycji, dla
ktorych podane zostaty kwoty niezgodne z rzeczywistoscia,
¢) potwierdzaja czynnosci, do ktorych maja zastosowanie przepisy art. 58 i 83 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. nr 16, poz. 93 ze zm.) - w czesci
dotyczacej tych czynnosci
10.4 Transakcja udokumentowana fakturg nie podlega opodatkowaniu
albo jest zwolniona z podatku
W tej sytuacji nabywca nie ma prawa do odliczenia VAT wykazanego na fakturze. Brak jest
rowniez prawa do odliczenia w przypadku gdy wystawiono faktury, w ktérych zostata
wykazana kwota podatku w stosunku do czynnosci opodatkowanych, dla ktorych nie

wykazuje si¢ kwoty podatku na fakturze - W czgscl dotyczgcej tych czynnosci (dotyczy
transakcji opodatkowanych na zasadzie odwrotnego obcigzenia).

10.5 Ograniczone prawo do odliczenia VAT przy nabyciu pojazdow
samochodowych

Samochody osobowe

Podatnik ktory wykorzystuje samochdd osobowy do celow mieszanych, ma prawo odliczy¢
50% VAT od jego zakupu i pozostalych wydatkow eksploatacyjnych, w tym od zakupu
paliwa. Takie odliczenie przystuguje wowezas, gdy samochéd jest wykorzystywany w tzw.
dzialalno$ci mieszanej, a zatem zarowno dla celow dziatalnosci gospodarczej, jak i celéow
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prywatnych (przepis nie dotyczy sytuacji, w ktorej pojazd jest wykorzystywany rowniez na
cele inne niz dziatalnogé gospodarcza, por nizej).

Podatnicy mogg odlicza¢ 100% podatku VAT naliczonego od zakupu i uzytkowania
samochodéw osobowych, a takze od zakupu paliwa do nich tylko wowczas, gdy dany
samochod jest przeznaczony wylgeznie do uzytku dziatalnodci gospodarczej. Pelne odliczenie
VAT od zakupu samochodu osobowego oraz jego wydatkow eksploatacyjnych jest mozliwe
tylko wowezas, gdy uzytkowanie pojazdu wyklucza uzycie go do celéw prywatnych. Dla
takiego samochodu podatnik musi prowadzi¢ szczegotowa ewidencjg przebiegu pojazdu. Ma
takze obowigzek ztozy¢ naczelnikowi urzedu skarbowego informacj¢ o wykorzystywaniu
samochodu wylaeznie do celéw firmowych, w terminie do 7 dni od dnia, w ktorym poniesie
pierwszy wydatek zwiazany z tym pojazdem (na formularzu VAT-26).

Niemniej, w przypadku Gminy pojazdy samochodowe moga by¢ wykorzystywane zaréwno
do celow dziatalnosci gospodarczej jak i-  przede wszystkim-  na cele zwiazane
z dziatalnoscig w charakterze organu wiadzy publicznej. Ustawa o VAT wprowadza w tym
przypadku obowiazek uwzglednienia kwoty podatku naliczonego wg. prewspotczynnika (por
punkt 9.5 dot. towarow i ustug wykorzystywanych zaréwno do celow wykonywanej przez
podatnika dziatalnosci gospodarczej, jak i do celéw innych niz dziatalnogé gospodarcza).

Pojazdy konstrukeyjnie przystosowane do dzialalnosci gospodarczej

W ustawie o VAT wyréznia si¢ takze pojazdy konstrukcyjnie przystosowane do dzialalnosci
— bedg to m.in samochody cigzarowe, w przypadku ktorych nie ma znaczenia ich uzycie do
celow prywatnych. Do tej grupy naleza wymienione w art. 86a ust. 9 ustawy o VAT:

a) pojazdy samochodowe, inne niz samochody osobowe, majace jeden rzad siedzen,
ktory oddzielony jest od czgscl przeznaczonej do przewozu ladunkéw sciang lub
trwalg przegroda:

o klasyfikowane na podstawie przepisow o ruchu drogowym do podrodzaju:
wielozadaniowy, van lub

© Zotwartg czgscig przeznaczong do przewozu ladunkow,

b) pojazdy samochodowe, inne niz samochody osobowe, ktore posiadaja kabine
kierowcey z jednym rzedem siedzen i nadwozie przeznaczone do przewozu fadunkow
jako konstrukeyijnie oddzielne elementy pojazdu,

¢) pojazdy specjalne, ktore spetniaja rowniez warunki zawarte w odrebnych przepisach,
okreslone dla nastepujacych przeznaczen:

© agregat elektryczny/spawalniczy,

© do prac wiertniczych,

o koparka, koparko-spycharka,

o tadowarka,

o podnosnik do prac konserwacyjno-montaZowych,

O Zuraw samochodowy
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o jezeli z dokumentow wydanych zgodnie z przepisami o ruchu drogowym wynika,
ze dany pojazd jest pojazdem specjalnym.

Dla pojazdow konstrukcyjnie przystosowanych do dziatalnosci nie trzeba prowadzi¢
ewidencji przebiegu dla celéw VAT, a takze zglasza¢ ich do urzedu skarbowego na VAT-26.
Odliczenie 100% VAT od zakupu tych pojazdu i ich wydatkéw eksploatacyjnych jest
mozliwe, jesli wymienione pojazdy posiadaja odpowiednig dokumentacje, stwierdzong na
podstawie dodatkowego badania technicznego przeprowadzonego przez okregowy stacje
kontroli pojazddw, potwierdzonego zaswiadczeniem wydanym przez te stacje oraz dowodu
rejestracyjnego pojazdu zawierajacego odpowiednig adnotacje. Natomiast dla pojazdow
specjalnych ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw wydanych zgodnie z
przepisami o ruchu drogowym (art. 86a ust.10 ustawy o VAT).

11 Kasy fiskalne

Ponizszy schemat obrazuje etapy weryfikacji obowigzku rejestracji transakcji na kasie
rejestrujgce;.

Czy ustuga jest swiadczona na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnoéci
gospodarczej lub na rzecz rolnikdw ryczattowych

TAK NIE
Czy ustugobiorca jest TAK Brak obowigzku rejestracji
pracownikiem jednostki?* transakcji na kasie
rejestrujacej
Nie

Obowiazek wystawienia
paragonu fiskalnego

*Dostawa towaréw i $wiadczenie ustug przez podatnika na rzecz jego pracownikéw oraz
przez spoldzielnie mieszkaniowe na rzecz cztonkéw lub innych oséb, ktorym przystuguje
spotdzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu lub ktére sa whascicielami lokali potozonych w
budynkach administrowanych przez spoldzielnie mieszkaniowe, jak réwniez przez wspolnoty
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mieszkaniowe na rzecz whascicieli lokal; podlega zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania
na kasie rejestrujace;.

Nalezy wskaza¢, ze we wszystkich przypadkach. w ktérych transakcja podlega obowiazkowi
rejestracji na kasie rejestrujacej rekomendowane jest przyjmowanie wplat za ustugi/towary na
rachunek bankowy Gminy.

Dostawa towarow W systemie wysytkowym (pocztg lub przesytkami kurierskimi), jezeli
dostawca towaru otrzyma w calosci zaplat¢ za wykonang czynnosé za posrednictwem poczty,
banku lub spoldzielczej kasy oszezednosciowo-kredytowe; (odpowiednio na rachunek
bankowy podatnika lub na rachunek podatnika w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej, ktorej jest czlonkiem), a zewidencji i dowodow dokumentujacych zaplate
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie czynnosci dotyczyla ina czyja rzecz zostala
dokonana (dane nabywey, w tym jego adres) podlega zwolnieniu z obowiagzku
ewidencjonowania na kasie rejestrujace;j.(pkt. 37 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4.11.2014 r. w sprawie zwolnier z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych).

Szczegotowe informacje w zakresie obowigzku ewidencjonowania na kasie rejestrujgcej
poszczegolnych transakcji Gminy zawiera tabela nr 1 do Instrukc;ji.

12 Ewidencja VAT w Gminie i Jjej jednostkach organizacyjnych

Od momentu wdrozenia skonsolidowanych rozliczen z tytutu podatku VAT Gmina wraz ze
wszystkimi  jednostkami organizacyjnymi obowigzane bedzie przygotowywac¢ zbiorcze
rejestry VAT oraz zbiorcze deklaracje(gdzie podatnikiem bedzie wylgcznie Gmina). Jednostki
organizacyjne Gminy beda zobowigzane do:

I. prowadzenia czastkowych rejestrow VAT, w ktorych ujmowane beda transakcje
sprzedazowe 1 zakupowe dokonywane przez jednostki:

2. sporzadzania czastkowych deklaracji VAT na podstawie danych wynikajacych z
rejestrow czastkowych.

Do podstawowych ewidencji, ktore prowadza podatnicy VAT nalezg:
" ewidencja sprzedazy,
* ewidencja zakupu,
* ewidencja sprzedazy na rzecz 0séb fizycznych za pomocg kas rejestrujacych.

Przepisy o VAT nie okreslaja formy prowadzenia ewidencji. Wazne jest by zawierala
wszystkie elementy wymienione w art. 109 ust. 3 Ustawy o VAT. W mysl tego przepisu
ewidencja powinna zawiera¢ nastepujgce informacje:

* kwoty podatku naliczonego zwigzane z czynnosciami, w stosunku do ktorych
przystuguje podatnikowi prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego oraz kwoty,
w stosunku do ktorych prawo do obnizenia podatku naleznego nie przystuguje,

* dane niezbedne do prawidtowego okre$lenia przedmiotu i podstawy opodatkowania,

* kwoty podatku naliczonego obnizajace kwote podatku naleznego,
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* kwote podatku naleznego,

" kwote podatku podlegajacego wplacie do urzedu skarbowego lub zwrotowi z tego
urzedu,

* inne dane shuzace do prawidlowego sporzadzenia deklaracji.

Ujecie w ewidencji powinno nastapi¢ z uwzglednieniem momentu powstania obowigzku
podatkowego dla danej czynnosci. Szczegdtowe informacije w tym zakresie zawiera tabela nr
1 do instrukcji.

Wzorcowe rejestry sprzedazy i zakupu stanowig zalacznik nr 5inr 6 niniejszego zarzadzenia.
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Tabela nr 1 do Instrukcji rozliczania podatku VAT
Zagady P gy

keji Gminy i jej jed)

oF izacymych

Ay op P
. Sposib ustalania Padstawa prawna do Podstawa prawnado |  Podstaws prawna do Bleriainy
Lp.| Rodzal cxymnosci:dostawa podstawy Obawiszek podathowy Stawka 23% i| Stawki obnisone stawek ~ Komentarz
Sownriu Aviadcmste wingl o (oicia stawki opodatkowania
1| Dostawa nieruchomeder Wizystko, co 2 chwily otrzymania zaplaty za | 23% Ar 4l ust | usmwyz dnia | Brak Brak Brak A) Transakcja podiega opodatkowaniu we. stawki 23% w przy gdy dla tereny bud FOZURE Si¢ przcz to grunty przeznaczone pod zabudows zgodnie
niczabudowanyeh - tereny  fstanow zaplate, nie pliniej 11 marca 2004r. o podutiu dzialki ewidencyjnej zostal uchwalony micjscowy plan i lub e preestrzennego, u w przypadicu braku takiego planu -
budowane kiory dokonujcy  |jednak ni2 2 chwily wydania tej od towardw 1 ushug (DZ, U z obowigzku podatkowego | nielzostata wydana decyzja o waruakach zabudowy i terenu, a grunt zgodnic 2 decvzig o tkach zsbudowy i ia terenu, o ktérych mows w
dostawy otrzymal | nieruchomosci nabywey, 200 1r, Nr 177, po. 1034 2 poinigj nix 15 dnin miesigca sprzedaty jest praeznaczony pod zabudows i o i
lub ma otrzymaéz [ Otrzymanie zaliczki powoduje pain. zm ) B) Jezeh sproedac ni i ni & jest w drod a
tvtulu dostawy. powstanic obowiazku w ktdeym powstal cbowiazek | warunkiem uczestnictwa W nim jest waiesienic wadium, obowigzek podatkowy w odniesieniu do
podatkowego. lewoty wadium powstaje z chwila wylonienia oferenta, ktbry wygral preetarg.
Brak obowigzku rejestracy s kasie rejestrujacsi: dostawa nicruchomodci podiéga zwalnieniu 2
obowiazku ewidencionowania (poz. 36 zalacenika do Rozporzadzenia z 4.11 2014s. w spraswie
zwolnicn z abowigzku i ewidencii przy iu kas
2[Daostawa terenin Wzystko, co Z chwila otrzymanic zaphaty za | Brak Brak Brak Brak At 43 ust | pkt 9 ustawy z A) Jeseli proedimiotem ransakeji speredazy jest meruchomost Zlozona 7 kilks doialek pierwsze aasiedienie - rozumic sic pracz 1o oddanic do uzytkowania, w wykonanin czymmoser
niezabudowanyeh innseh iy fstanowi zaplate.  [dokonywang sprzedaz, nie padies dnin |1 marca 2004r. o ewidencyjnych, odrebag) kwalifikiaci podatkowe; podlega kazda dzialka ewidencyjna, dlegajacy dutkowaniu. pierwszemu nabywey lub uytkownikowi budyikéw, budawi lub
tereny budowline ktorg dokanujgoy  |jednak niz z ciwily wydania ey podatku of towaréw i uslug. |obowiazku podatkowego i e[ B) Transakcja podlega ewolnieniu w dwisch preypodkach: ich czgdci, pa ich wybudawaniu lubul i, jezeli wydatki na ulepszenie, w
dostawy otrzymel [ niemchomosci nabywey. (DZ Uz2011r. Ne 177, |pbiaicj niz 5. daia miesiqea (- w prvpadku gdy dia sproedawanej dzialki ewidencyjnes nie zosal uchwa ¥ micjscowy plan | rozumicniu przepiséw o podatku dochodowym, stanowly co najmie; 30% wartodei poczatkowe)
lub ma otrzymaé 2 |Otrzymanie zaliczki- pawoduje poz. 1054 z pén. zm ). 3 - takde nié zostals wydana decyzja o warunkach zsbudowy i
tytulu dostawy. powstanze obowigzku w ktdrym pawstal obowigzek | zagospodarowania teremu,
podatkowezo - W przvpadicy gdy dis sprzedawanej dzialki ewidencyjrej zostal uchwaloty micjscowy plan
P g0, 8 grunt jacy sprzedazy nie jest przcenaczony pod
zabudowe - tereny rolne, lesne, itp
€} Jeacli sprecdaz i niczabud j dokonywana jest w drodze proctargu,
warunkicm uczestaiclwa w nim jest waicsienic wadium, obowigzek podatkowy w odniesienm do
fwary wadium powstaje 2 ¢jhwily wylonienia oferenta. kidry wygrul przetarg. Zwoinicnie
b denc ia na kasie jace por. pkt 1 powyic).
3 Dostawa budynkis. budowl | Wazystko, oo 2 chwily otrzymania zaplaty 7 |Spraeduz budynkbw jednoradmnnyeh, A 31 oo 1 1us T35 Sprzedad budynkow [art 41 ust 2 ust 1261 [ Art 43 ust | pkt 101 108 A) Jezel; sprzedady jest nieruct bud Buds e rkaniowym: rozumie sie preez fo obiekty
lub ich czesei snowi zaplatg,  |dokonywang spreedaz, nie péiniej |ktérych powierzohnia ukytkows usiawy zdma |l mares  ljednorodzinnyeh, |12 ¢ ustawy o VAT ustawy z dnia 11 marca cizialek ewidencyinych. odrebne; kwalifikacyi podlcgs kazda dzialka ewidencyj b i tub fch ceséoi, 2 wylgezenicm lokali uzvtkowyeh, oz lokale
Kitrg dokonujacy  liednak nizz chwily wydania tej  [praekracza 300 m 2004 0 podatky od kiorych 2004r. o podatku od obovwigzka podatkawego | nie | B) Jeseli na jedne) daialee ewidencyjnej enaidue sig kilka obickiw budyiek hub w budynknch yeb sklasviik w Polskic] Klasyfikaci Obicktow
dostawy otezymal | nieruchomosci nabywey towardw i uslog (D2 Uz |powierzchnia iovarbw fushig (D2 Uz [pozniej auz 13. dnsa miesisea | budowle kwalifikacji podatkowe] dokonuje sic od dla knzdego 2 tych obickiow. Buidowlanych w dziale 12, u take obickty sklasy fikowane w Polskie; Klasyfikacji Obiektéw
lub ma otrzymac z | Otrzymanie zabiczki pownduje 200 4r, Ne 177, por 1054 2 fuzytkowa nie 20115, N 177, poe. 1054 2 )W praypadku gdy obiekty mmajdujace sig na nieruchomotei stanowis budynek budowls lub

tviulu dostawy

powstanie obowigrku
podatkowego

poin. zm.)

prackracza 300 o

. em,)

W kidrym powstal obowigzek

ch s2gs¢ w plerwsazey kolejnosci nalezy 7badaé czy w odniesieniu do tych obicktow nastgpilo

ushugi

Budowlanyeh w klasie ex 1264 - wylgcenie budymki instytucis ochrony zdrowia wisdezacych

2 opicks lekarsky i

ewhiszees dia ludzi starszych i

picrwsze zasiedlenie (patr kolumna M- stowniczek)
D) Jezeli w odniesi do obrek ji sig 0o fci nastypilo prerwsze.
i  dodatk uphynal okres co najmnie] dwach lat, taka

spreedal moze korzystaé ze zwolnicnia 2 opodatkowania (podstawa prawna do Zastosownnis
zwolnienia 10 art 43 ust | pkt 10 ustawy o VAT),

E) Istnige mozliwodé rezygnacgi ze zwolnienia, o kiorym mowa wart, 43 ust | pkt 10 ustawy o
VAT 1 dokonania apodatkowania takiej czynnokci, Warunkami koniecznymi dla rezvEnacy ze
zwolnienia z sest laczne speln igcveh warunkow

- abie sty transakeji (sprzedawca i nabywea) sq czyanymi podstnikami podatku VAT,

* obie strony hizy wlasciwemu dia nabywey naczelnikowi urzgdu skarbowego, zgodne
oswiadczenic o rezygnacii ze zwolnienia z opodatkowania | wyborze opcfi opodatkowania
sprzedazy nicruchomodci zabudowang),

- véwindezenie to nalezy oty preed dniem dok dostawy ni éci zabud

¥) W provpadku gdy w odniesieniu do obicktiw jgcych sig na d

nicruchomadc: tie nastapilo pierwsze 2asiedlenic lub od pierwszego zasicdlenis nie uphynal okres
<o najmniej dwich lat, transakejn taka moze zostaé zwolniona 2 opedatikowania jezel

* spreedawcy przy pabyciu w stosunku do tych obiektw nic pryslugiwaio praws do obrizenia
kwory podatiu naleznego o kwotg podatky naliczonego oraz.

* spresduwea nie ponosil wydatléw na ulepszenie tych obickibw praskraczsigeych kwoty 30%
wartoici poczgtkows; w stosunku do kidryeh przyslugiwaloby mu prawo do odliczenia podatku
naliczoneg, warunku lego nie stosuje sie jezehi od dnia poniesienia takich wydstkéw ulepszony
obickt wykorzystywany byl d sci opodatk pr nujmnic] 5 lat

Podstawa prawna do zastosowania ww. zwolnieaia 1o art, 43 ust. | pkt 108 ustany o VAT,

z

powieczchnia uaytkows przeknsczs
\2ythowa przckraczs 150 m2

I a) budynkiw s
300 m2: b) lokali miesskalnych, ktdrych powierzch

ktbrych
nin




: 9 Sposib ustalania Podstawa prawna do Podstawa prawna do | Podstawa prawna do "
in mm‘“m podstawy Obawinzek podatkowy Stawka podstawowa 23% rastosowsnia po Stawki obniione stawek Infenia ¢ T“"“;‘_;’mjvm Komentare
7 e opodathowsnia stawki s . =
4 Dostawa lokali Wzystko, co £ chwilg otrzymania zaplatyza | Dostawa lokali o powierzchni art 41 ust | vstas Dostawalokali o [ art 41 ust2 12 usiawy|Ast 43 ust | pkt 1D 1 10a | Nic wezedog aié 30, ) W przyfounss sy obickty znajdujgee sig na nieruchomosct stanowiy budynek, budowly 100)
mieszhalnych stanowi zapiais. dokomywany spreedaz, nie pozie |uzytkowe) powyze) 150 m? L1 macea 2004r, o podatku | pow. uzytkowe 4o |2 dnia 11 marca 20041 o [ustawy z duia 11 marca przed datg powstania ich cagst w pierwszej kolejnokci nalezy zbada¢ szy w odniesieniy do tych obicktow sastapilol
ktorg dokonujgey  [jednak ni2 7 chwila wydania od towardw i ustug (DZ, Uz [150 m* podatku od towardw i |2004r. o podatky od obowigzku podatkowego i me| pierwsze zasiedlenic (patez kolumna M- slowniczek).
dostzwy atrzymal  [lokalu nabywey.  Otrzymanie 2011, Nr177, poz. 1034 2 ushug (DZ. Uz 2011r. fowsrto i uslug (DZ. Uz |pozniej niz 15. dnin miesigc |B) Jezeli w v do v znajduj si na h i ilo. pi
lubma otrzymaé 2 |zahezki powoduje powstanic péén. zm ) Nr 177, poz. 1054 2 200 1r., Nr 177, poz 1054 2 po miesigen . . u dodatkowo od p g0 uplyngt okres co asjmniej dwach lat, taka)
tymuli dostawy., obowigzku podatkowego. poin. zm.) poin zm.). w ktdrym powstsl obowigzek fsprzedaz mate komysiac ze zwolnicnic 2 opodatkewania {podsiaws prawna do zastosowania
podatkowy zwolmenia o ar, 43 ust 1 pkt 10 ustawy o VAT).
C) Istoieye motlinabé rezygnacji ze ewolnicnia, o kidrym mowa w art 43 ust. | pkt 10 ustawy
VAT i dokonania takiej czynnodci. Wi vmi dla rezygnacii ze
ewolnicnia 7 opodatkowania jest laczae spelnienic nasiepujgeyeh warunkiw
= obic atrony transakeji (sprecdawcd | nabywea) sy czynnymi podatnikami podatiu VAT,
+ obie stony zloty dia nabywey Inikow urzedu skarbowego, zgodne
oswiadczenic o rezygnacji ze zwolnicnia z opodatkowmnia i wyborze opcji opodatkowania
sprzeduzy nieruchamosei zabudowane,
- oswiadczenic 1o nalezy clnzyé przed dniem dokonania dostaswy nierschomoici zabudowanej
D) W praypedku gdy w odniesienu do obiekiéw znwjduiscyeh sig na sprzodawane
nieruchomasci nie nastypilo pierwaze zasiedlenie lub od pierwszepo zasiedlenia nic upivaal okres
oo najninie; dwdch fat, transakega taka mode zostad zwolnions 2 opodatkowania jezeli
* spresdawey prey nabyciu w stosunku do fych obiektdw nie prayslugiwito prawa do cbnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oruz,
- spricdanca nie ponosl wydatkiw na slepszenic tych obwkiow preckruczaigeyeh kwoty 30%)
wanosti poczytkowe] s stasunku do kiérych prayslugiwsloby mu prawa do odliczenia podatkul
naliezonego, warunku lego nie stosaje sig jezeli nd dnia poniesienia takich wydatkow ulepszony|
obickt wykorzystywany byl do czynnosei opodatkowanych pres co najmniej S lat, Zwolnienic 2
b k i i na kasie jacel por. pki | powyrej
Fodsiawa prawna do zastosowanin wiv. zwolnienia to art, 43 ust. | pkt |0 ustawy o VAT,
$|Dostawa Jokali wrytkowyeh | Wszystke, co 7 chwily otrzymania zeplaty 22 |23% art. 41 ust | ustawy zdnia | Brak Brak At d3ust 1 pkt 101 102 [Nie wezedniey niz 30.dnin | Ustalanie zaad opodatEowant dostawy- por. komentarz w kolumnic dostawa budynkow,
stanowi zaphate.  [dokonywans sprzedaz, nic pauiej 11 marca 20041 0 podatky ustawy z dma || marca przed datg powstania budowi jub ich cagic
ktory dukonupgcy  jednak niz z chwily wydania od fowarow i uslug (DZ Uz 20047 o podatku od obowigzku podatkowego | nie
dostawy otrzvmal  [lokalu nabywey.  Otrzymanie 201 1e, Kr 177, poz. 1054 2 towardw i ustug (DZ. Uz | podniej ni2 |5, dnia miesigea
lub ma otrzymad 2 |zaliczki powoduje powstanic péén. zin.) 2011r, Nr 177, poz 1054 2 [nastepujucego po miesigey ,
tytulu dostawy obowigzku podatkowego. podn. zm.). w ktdrym powstal obowigzek
podatkowy
6 Przeniesienic whasnosci w | Wzystho, co Z chwilg otrzvmania zaplaty mie | 23% Art. 41 ust ] ustawy zdnia | Brak Hrak A 43 ust L pkt 10 i 10a  [Nie weachniej niz 30 duia | Ustalanie 7msad opodatkowans dosigwy- por. kementarz w kolumnie dostawa budynkow,
amisn za odszkodowanie | stanows zaplate, pbinic) jednak niz z chwily 11 marca 200dr_o podatku ustawy 7 dnia 11 mares preed daty powstanin budowdi lub ich czgdei
(wywlaszczenie grontow)  [ktorn dokonugey  |wywliszczenia.  Otrzymanie od towaréw | uslug (D7 1 z 20041, 0 podatku od obowigzku podatkowego i nic|
dostawy crzvmal  [zaliczki powoduje powstanic 2011r, Nr 177, poz 1054 2 towarGw { ushug (DZ Uz | pdnic niz 15. dnie micsige
lub ma otervmad 2 [obowiszku podatkowego. pozn. 2m ) 2011r. Nr 177, poz. 10542 |nastepuigeego po miesigcu,
tego Biuln poin. i ) wktorym powstal obowigzek
podatkowy.
T|Ustanowicnie prawa Wazvstko, oo W stosuaku do prerwszg) oplaty | 22% ( dot, W2yt wieczystego grunty  [Art 41 ust | ustawy 2 dnia | Brak Brak At 43 ust | pkt 9 ustawy z [Nie wezesmiey niz 30, dra Odnoinic zusad ustalania opodatkowiiiin enmiow bedgeyeh prredmiotem transakegi por
uivikowania wieczystego  |stanows zaplate. nzone; preed ustanowioniem  |ustanowionego od 01.05.2004r do |11 marca 2004r. o podsku dnia || marca 20041 0 przed daty powstania & wk dostawa i ei - tereny
eruntu od | maja 2004r kiory dokonujacs |iego prawa. obowiazek podatkowy|31.12.2010r. oraz oplat wnoszonych  [od tawsrw § uslug (DZ L ¢ podatu od towardw i usug |obowigzky podatkowego i Terenow innyeh nis tereny
dostaivy otrovnal | powstaje 2 chwily joj otrzymania, |dot, wiw skiesu ustanowiema, 23% (201 1r, Nr 177, paz 1054 7 (Dz. Uz2011r, Ny 177, péidnie] niz 13, dnia miesiges
lub ma airzvmad 2 Ja w odniesieniu do aplat rocznyeh {dot. uzvt wieezystogo grunt poin. am ) poz. 1054 z poza. zm.) nasiepujaceRo po miesigey
tego tviuly 2 uplywem kazdego roku, do ustanowianego od 01,01 201 1r. do Grunty inne nit budowlane | w kxdrym powstal obowigzek
ktdrego odnosza si¢ poscczegsine [31.12.2016r oraz oplat wroszonveh podatkowy
oplaty {czvli do 31 gradnia dot. wiw okresu ustanowieaia -
kazdego roku), Natomiast w grunty budowlane
przvpadhy ofzymania caesc lib
calosei zaplaty obowigzek
podatkowy powstaje z chwily jej
|otrzyimania.
8] Dostawa wydawniciw Wazystka, co Z chwily wystawienia faktury, Brak BN Art 41 ust2a ustawy 2 |Brak 60.dnia od dnis wydania
(ksiazki. publikacje ) stanowi zaplatg. |jedli faktura mie zostala daia 11 marca 2004r. o Gdy umowa przewiduje
kiory dokonujacy wysinwiona lub zostals podatku od towaréw | | razliczenie zwrotdw
dostawy otrtymal | wystawions 2 opaZnieniens, 2 uslug (D2 Uz 201 11, wydawnictw, fakturg
lub ma otrzymad 7 |momentem uphywu tecminu INr 177, poz 1054 2 wystawia sig nie podniey niz

tytutu dostawy wystawienia faktury , a w péin. zm.) 120, dnis od pierwszego dnia
prevpadka gdy nie okresions wydania i nie wezednie] ni2
takiego terminu- 2 chwilg uphywe 30. dnia przed wydaniom
terminu platnodsr, Otrzymanie ksigzek W preypadies faknur
zuliczki powoduje powstanie zaliczkowych, nie pi2niej niz
obowigzk podatkowego, 15.dnia miesigea
naslgpujgcego po miesigeu, w
kidrym otrzymano zaticzke, |
nie wezedniej niz 30. dnia
praed jej otreymanien
9| Dastawa majgtics ruchomego | Wszystio, co Z chwilg otrzymania zaplaty 72 [23% art. 41 ust | ustawy z dnia | Brak Erak Art 43 ust | pki 2 ustawy z [Nie wezelnie) niz 30 dne | Dostaws masaiker rochomegs wykorsy v wylacze na cele laions od | dostaws towariw whywanych - razumie e prier 10 osag Towaron wykorzystywanyeh
(phyty chodnikowe, pruz, | stanowi zaplatg. dokonywang spraedaz, nie podniey 11 marca 20041 o podstiu duis | | marca 20047 o przed daty powstanis podatku koriysia ze zwolnienia. jeseli z tytuhs nabycia nie praystugiwalo dokonujgcemu ich wybyeznic na cele deialalnodci wolnione] od podati, jezeli 2 tytulu nabycia, importy lub
micble, maszyny | kiorg dokonujgey  fjednak ni2 2 chwil wydania od towarbw i ushig (DZ U 2 podathu od towaréw i uslug |ab d 0 1 niedostawy prawa do obn fwoty podatku nales Kwotg podatky nak Jezeliww. |y ia yeh towaréw nie przyshugiwala dokonujscemu ich dostawy prawo do obnizenia
urzgdzenia) dostawy otrzymal  [towaru nabywey  Otezvimanie 201 1. Nz 177, poz. 1054 2 (DZ. Uz 301Ir. Nr 177, |pbtniej niz 15. duia miesiqos [warunk nie su spelnione zastasowanie ras stawks 23%. kwoty podatku nalezness o kwotg podatkis naliczonegn
lub ma otrzymac 2 |zaliczki powoduje powstanic pién. zm. ) poz. 1054 2 péin. zm. ). NEsEPUIECERo po micsigeu
tytulu dostawy obowigzku podatkowego. w ktbrym powstal obowigzek
podatkowy
10|Sprzedaz pojazdow Wszystko, co 3% Brak A d3ust | plt 2 ustawy 2 Dostawa pojazdow wykorzystywanych wyliczaie na cele dzialainobe zwolniong od podatin pojazdy sumachodawe — rozumic sig przez 1o pojazdy samochodowe W rzumIeniE propiGw
stanows zaplatg, dnia 11 marca 2004r o korzysta ze zwolnienia jezeli 2 tytuly nabycia nie przyshugivalo dokonujgcem ich dostawy ruchu drogowym o dopuszezaine] masie calkowite] nieprzekraczajgce) 3,5 tony
ktérg dokenujzey podatiu od towarow i ushug prawe do obnizenia kwoty podatiu naleznego o kwotg podatiu naliczonego. Jexch ww. warunki
dostawy otrzymal (DZ.Uz2011r, Nr 177, nic 53 spetiione zastosowanic ma stawks 23%,
ub ma otrzymaé poz. 1054 2 péin, zm.)
tviuly dostaw,
11]Spraedaz ksorokop Wszystko, co Z chwily otrzymanis zeplaty za_ |23% art_ 41 ust | ustawy z dnia | Brak Brak Brak Nie wezciniel iz 30, dnin
stanowi zaplatg, dekonywang spreedaz, nie péinie 11 marca 2004r. o podatku preed daty powstanin
ktdra dokonuigoy  [jednak uiz  chwily wydania od towsrow i ustug (DZ. U z obawigzku podatkowego | i
dostawy towardw  [towar nabywey.  Otrzymanie 2011z, Nr 177, poz. 1054 2 pinie] ni 15. dnia miesigen
lub uslugodawes  fzaliczki powoduje powstanic pon. zm ) nestgpujgcego po missigen .
otrzymat b |abowigzku podatkowego. w ktérym powstal obowiszek
otrzyntat podatkowy:




. Sposib ustalania Podstawa prawna do Podstawa prawna do Podstawa prawna do ” .
L :""‘J “’M"'"M‘"m podstawy Obowinzek podathowy Stawka podstawowa 23% rastosawania po 1| Stawki obn is stawek : iz Tm"m"'“' Komentari
et Swbidcaals opodatkawania stawki brifony L
12]Oplata za wydawanie Wazystko, co 2 chwilg otrzymania zaplaty za | Brak Brak Brak Brak ant 43 ust | pkt 26) ustawy |Nie wezesnic ni2 30. dia | Oplaty pobie.it - . w12k 2 mydaniem duplikatéw swiadectw 1 legitymacn podiegaj
duplikatow swiadectw stanowi zaphate.  [dokonywang sprzedaz. nie pozniej 2 dnia 11 marca 2004r. 6 |prred daty powstania wolnieniu 2 VAT jako dostaws towardw beidle zwigzana 7 ushugami kszialeenia, o ktorych mowa|
Negitymacyi Kiory dokonujsey  [iednak niz z chwily wydania podatku od towartw i uslug fobowigzku podatkowego 1 nicfw art. 43 ust. Ipkt. 26) ustawy o VAT,
dostawy towardw  |lowaru nabywey.  Otrzymanic (DZ. Uz 2011r, Nr 177, [piinig ni2 15, dnia micsizca
lub ustogodawes  |aliczki powoduje powstanic paz 1054 7 péin. zm.) nastgpujgeego po missiscy ,
otrzymal lubma  |abowigaku podatkowega. w ktinym powstal obowigzek
otrzymaé, podathowy:
13[Najem lokali Wazvstko, co 7 chwily wystawienia faktury, | |22% Art 41 ust ] ustewy z dniw | Brak Brak Brak Nic pomief niz  chwily Wynajem ponueszezes przez szkoly na cele WyTkowe 1o np. Wynajem ma 12052 podmioton
uzvtkowych/wyngjem stanowi zaplate, licsii fuktura nie zostala 11 marcs 2004r. o podatky uptywu terminu platnagei, aie trrecich ( sali . kuchmi, i lekeyinych, wynajen
pomicszczci b cele kiorg wynajmujsey | wistawiona lub zostaly od towar6w i uslug (DZ. Uz wezesnicj jednak niz 30.dnia [ sklepiku szkolriego, wynajem powierzchai pod sutomat do sprasdazy napojéw | przekgsek
uzytkowe otzymal lubma  [wystawions 7 opdznienicm, 2 201tr, Ne 177, poz. 1054 2 preed dats uphywu tégo
otrzymad z tytulu momentem uphywa terminy pdin zm ) termina. Istnieje moziiwosé
naymu_ wystawiena {akiury a w wystawiemsa faktury
prevpadku gdy nie akreslono wezedniej niz 30. dnia przed
takiego terminu- 2 chwaly uphyws daty upiywn teming
terminu plomnosc. Otrzymanie platnodei  tegs
zaliczd nie poweduje powstania tytubs Warunek skorzystania
obowiszku podatkowego, 2 tego uprawnicnia -
koniccznodt wakazsnia
okresi rozliczeniowega,
[Kesrego dotyery taka
faktura
14 Najem hal sportowyel Wszvstio, co 7 chwily wystawicnia lakiury,  |8% At 41 ust | ustawy z dnia | Brah Brak Brak painic) niz z chwily Ushugs zwigzane 2 daialalnoscia obiektiw sporiowych (PRWIl) 2008 93.11.10.0) korzysinjy 78
stanowi zaplate.  |jedli faktura nic zostala 11 marea 2004r. o podatku uplhywd texminn platnusc, nie | stawki 8% (np. wynajem bali sportowe; wcelu np. organizacii sportowyeh gier zespolowych,
ktorg wynagmugacy - [wystawiona lub zostala od towarbw i ushug (DZ. Uz Weeednic) jednak ruz 30.duia. | zajec fitness) art 41 ust. 2 ustawy o VATw rivigzke 2 poz. 179 zalacznika nr 3 do sty
otzymal libma | wystawons 7 opdénicaiem, 2 20115, Nr 177, poz 1034 2 przed data uphyu tego
otrzymag 2 ttulu momentem uplywi terminu péen. zm. ) teminy. Isinieje mozliwodé
najmu wistawienia faktury o w \wystawicnia faktury
przypadicu ady nie okredlono wezednig niz 30. dnia preed
takiego terminie 2 chwily uplywu | datg uphrwy terminu
terminu platnosel. Otrzymanie platnodei z tego
zahiczb me powoduje powstania tytuly Warsnek skorzystania
obowigzku podatkowego. 2 tege uprawnicnia -
|koniccznodé wskazania
okresis rozliczeniowego,
ktérego datyezy taka
fakmara.
13 Ngjem sal widowiskowveh | Wszvstko, co 7 chwila wysinwienia faktury, 23% Ast. 4] ust | ustawyzdnia |Brak Frak Brak Nie péiniey niz z chwily
stanowl zaphats, [ieshi lakturn nie Zostala 11 marca 20041, o podatku uplywu ferminu platnoscl, we
ktom Swiadezacy | wystaniona lub zostala od sowarow i ushug (DZ. Uz wezedmie] jednak niz 30 dnia
usluge otrzymal lub: | wystawions z spdénienien, £ 201 1r, Nr 177, poz. 1034 2 przed data uphywy tego
ma otrzymaé 2 il [ momentem uphwa terming pozn. zm.) terming. Isinieze mazliwost
aaji wysiawsenia faktury s w wystawienia faktury
prevpadki ady nie okreglono wezesniei ni2 30, dnia preed
iakicin teminy- 2 chwilg uplywy datg uphwr terminu
terminu platnoser. Otrzymanie platnosc z ego
caliczki nie powodaje powstania tytubs Warinek skorzystania
ubawigziu padatkowego 2 tego uprawnienia -
koniecznodé wekazama
okresu rozliczeniowega.
ktérego dotyezy taka
faktura.
16[Najem borska Wazvsiko co Z chwily wystawicpia oktury, [ 23% At d1ust | ustawyzdnia |Brak Brak Hrak Nic péznie] niz z chwily
stanow: zaplate. sesli faktura mic zostala 11 marca 2004r. o podatku uplywu terminu platnodei, nic
ktory swisdezacy | wystawiona lub zostala od towaraw | ustug (DZ. Uz wezednie jednak niz 30 daia
uslugg strzvmal lub | wystawiona 7 opoziieniem, z 2011, Nr 177, poz. 1054 2 przed data uphwu tego
ma olrzymad 2 tytuly | momentem uphywu tenmnu poZn. zm.) terminu. Istnigje mozliwote
ngimu wystawienia faktury a w wystawicnia faktury
przypadku gdy nie okreslona wezesnicj niz 30. dnia proed
takiego terminu- 2 chiily aplywy datg uphywu terminy
termini piamoicl. Otrevmanie platnodei 2 tega
zaliezk me powoduje powstania tytulu Warenek skorzystania
obowigzku podatkowego. Z tego uprawnienia -
konieeznosé wskazania
okresu ropliczeniowego,
ktérego dotyezy taka
faktura,
17| Dacrzawa grunta Wizystko, oo 7 chwila wystawicnia fakrury 23% At 4T ust | ustawy z dnia | Brak Trak §3ust | pla2 Nic ponici niz 2 chwily Usluga dziertawy gruntu pracznaczanego na cele rolnicze korzysta 22 zwelnienta 7
stanowi zaplasy jesti fakaurn nic zostala 11 marca 2004r o podatky Rozporzadzemia Ministes  |uphywu termin platnicdci, nie opadatkowania na podstawie § 3 ust 1 Pkt 2 Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia
10y wystawiona lub zostata od towardw { ustug (DZ. Uz Finansow z dnia 20.12.2013 wazeseriey jednak niz 30.dnia [20.12.2013 1 w sprawie 2wolnien od podathn od towaréw | ushug oraz warunkéw stosowania
dwisdezgcyustuge | wystawions 2 opdiniensent. 7 200 1r., Nr 177, poz. 1054 2 r. w sprawic zwolnied od | przed datg uphywu tege rveh 2wolnien. Pojgcic "celow rolniczych” nie jest jednolicie inferpretowane praez organy
otrzymal lub s [ momentem uptywa terminy podn. zm ) podatku od tawartw i usiug. [terminu. Istnicje mazliwodé [ podatkowe: niektre 2 nich twierdzg, iz wystarsajace jest samo przeznaczenic gruntu na cele
ouzymac z hyiulu | wystawienia faktury a w oraz warunkdw stosowania | wystawicnia fakrury rolnicze wynikajace 2 umowy dzierzawy. Zdarzajy sic jednak intepretacic. w ktbrych
ugvikowanii przypadku gdy nie okreslono nveh zwolnied wezedtiie) ni2 30. dnia przed  |zastosowanic zwolniena wzalesnia =g od statusy uzytkownika, kidrym - w ocenie tych organéw
takiego terminu- z chwily uplywy datq uphywu terminy podatkowyeh- powinien bye rolnik ryczahowy. W odniesieniu do dzicrzawy gruntow brak jest
terminy platnoéct. Otrzymanie platrodei z tego abowiazky rejestracii transakeji ne kasie rejestrujace {poz. 39 Rozporzadzenia ws zwolnien 7
zaliczki nie powoduje powstania tyruly Warunek sk bowigzku prowsdzenis ewidenci przy kas veh).
obowiazku podatowega. % tego uprawnienia -
komecznost wskazama
akresu rozli
kidrego dotvezy taka
fakmura,
1B{Najem nieruchomoser na cele | Wazyetho, co Z chwily wystawienia faktory Hrak !Bmk Brak Brak ert. 43 ust | pkt 36 ustawy |Nic padmie) iz 2 chwily Zgodnie £ art. 43 ust 1 pkt. 36 ustawy o VAT zwolnione 53 ushugi w zakresic wynsjmavwania ab.
mieszkalne stanowi zaplate. iei fakiura mic zostals 2 dnia 11 marca 2004r. 0 |uplyws termin platacsi, vz iani ici o charak b czgéci Sei, na whasny
ktory wystawiona lub zostala podatku od towarow | uslug | wezesnie] jednak niz 30 duia |rachunck. wylacznie na cele mi jowe. W adniesieniu do sp s iz VAT nie ms
5 Z opbimcniem, z (DZ Uz2011r Nri177.  |przed dats uplywu tego Do ia fakiury. Brak obowigzku rejestracyi tr i na kasie rejestrujgee]
otrzymal lubma | omentem uplywa terming poz 1054 z pédn zm ) terminu. Isticje mozliwes¢ | dotyczy ustug wynsimu i i h fami whasnymi Jub d2ierzawi
otrzymaé 2 tytulu wystawienia fakniry a w wystawienia faktury (ex.68.20.1)
utytkowania preypadicu gdy nie okreslono wezednicj niz 30. dnia przed
takiego terminu- z chwily uplywu datg uplyw terminu
terminu plainasci. Otrzymanic platnosci 2 tego
zaliczki nie powoduje powstama tywhu Warunek skorzystania
obowigzku podatkowego. 2 1ego uprawnicnia -
Eoniecznase wskazania
okresu rozliczeniowego,
ktdrego dotyozy taka
faktura.




§ sposon ustaranis Podstawa pravna do Podstawa prawna do
o mﬂ“‘d‘m Obowiaszek podatkowy Stawka pod: 2% ds g stawek Komentarz
o opodatkowania staw, i
19 RoMlaktury mediéw (dostaws | Wzystko, co Z chwils wystawienia fakwry,  |23% At 4l ust ] s art. 41 ust, 2 ustawy o Nalezy w olejnodel okneslié, 2y Swindezenia sq traktowane na potrzeby VAT jako
wody, odprowadzanic stanow zaplate, jedli faktura nie zostala 11 marca 2004r. VAT ustugi dostarczania dwa odrebn éwiadczenia (1. wynajem oraz refaktura mediow) czy tez jedno kempleksowe
sciekow, energia elektryezna, |kisry wystawions lub zostala od towardw i ustug (DZ. Uz wody, odprowndzania Swiadezenie polegajgce na fwisdozeniv uslugi wynajmu komunaloych lokal micszkalnych/
<iepina) przy wynainiie na v vstawi .z 2011r. Nr 177, poz. 1084 2 sciekiw wynaymu lokai uzvikawych
cele mieszhalne i wiytkowe  forzymal lbma | momentem uphvwu terming pan. zm ), - energia Zgodnie 2 aktualng linia orzecznictwa (wyrok TSUE w sprawic C42/14 Waiskows Agencia
otzymaé z tymilu | wysiawicnia faktury a w clektryczna, cieplns Misszkaniowa ) w syscji gdy mamy do ezynienia 7 mediams takimi jak- dostas wody, energii
uzyikowania - preypadicu gdy nie okreslono elekiryczncj, energii cieplngj czy gazu, 10 co do zasady uzngjemy je 2a ushugi adrgbne od uslug
takiego terminu- z chwilg uphywu A W syTuaci gdy najemea tna motliwadd wyborn ilodcl aueycis medivw, Bazujac na w
terminy platnadel. Otrzymenie arzeczenis TSUE organy podetkowe Proyimujg obecnie, 4¢ usligi dostarczania wody |
| zaliezki mic powoduje powstania odprowadzanin scicksw powinny byé fakturowanc drebmie od ustugi najnmi wg wiasciwych
lobowigzku podatkowega. stawek (8%) gdyz w sytuacii rozhiczenia tychie medidw (czv 1o na podstawie licznikdw czv na
dstawic krytesium pow } lubs osib yeh w lokalu } to najemea decyduie o
iloser zmatytych mediow. (Dyrektor Loby Skarbowej w Katowicach w interpretagii 2 23,11.2015,
LBPP/4512-675(1 3/DK). Refuktury energii elekirycans; nalezy dokonywad na anal
asadach z zastosowaniem: stawki 23%. Brak obowigzku rejesiracii transakeii refaktury mediow
12 Kisic rejestrujcej (poz.35-37 Roaporzqdrenia ws. zwolnied  obowwigzky prowadasmia
ewidencii przy zastosowaniu kas rejestrujgeyeh)
20|Shuzebnod gruntown Wizystko, co Z chwily wystawienin Ektury 23% Art 41 ust | ustawy z dnia Hrak Brak Nie poinici nit  chwily
(spelniajgea definici stanowi zaplatg,  iekli faktura nie zosiata 11 marca 2004r. o podatiu uptywu tesmine platosci, nie
|odplatncgo $wisdezenia ktorg dwiadezaey [ wystawions lub zostals od towaréw i ushig (DZ. U 2 wezedniej jednak ni2 30 dnig
ustug) ustuge otrzymal lub | wystawiona 2 opidnicnicm, z 2001r. Nr 177, poz. 1054 2 przed datg uptywy tego
ma owrzymad 2 tego [ momentem uplyws terminy poin. zm. ). terminu. Istnieje mozliwosd
ttutu wystawienia faktury a w wystawienia faktury
pravpadiu gdy nic okredlonn wezetnie) niz 30, dnia przed
takiego terminu- z chwilg uphywy dati uplywy terminu
terming platnosc: Otrzymanie platnosei z tego
zaliczki nie powoduje powstania tyiulu Warunek skorzystania
cbowinzku podatkowego = tego uprawnicnia -
koniecznodé wskazania
okresu rozliczeniowega,
Ktrego dotvery taks
faktura.
21| Krdtkoterminowe. Wizysthn, co Z chwily wystawienia {sktury, 23% Art. 4l ust ] ustawy z dnia Brak Brak Nie péiniej niz 2 chwily
udnstgpaienic terenu stanow: zaplatg, jesli faktura nie zostala F1 marca 2004r_ o podatku uphywis terminu platnodei, nie,
(spelniajgce definicie ktorg dwisdezgey [ wystawiona lub aostala od towaniw i uslug (DZ. Uz wezedmie] jednak ni2 30 dnia
odplatnego fwiadozenia oshugs ctrzymai lub [ wystawions 2 opéénienient. » 201 1c. Nr 177, poz. 1054 2 preed daty uphywn fego
ushug ) ma otrzvmad z tego | mamentem uphywu terming poEn. zm.) terminu. Jstnieje mozliwose
tytuly wystawicnia faktury @ w wystawienia faktury
preypadi gdy nie okredlong wezednic ai2 30. dnia proed
takiego termini- 2 chwily uphowi daty uphywu terminu
termina platnosci. Otrzymanie platnose: 2 tego
zaliczki nie powaduje powstsma viuty Warunek skorzystania
obowigzku podatkowege . 1eg6 uprawnicni
koniecznade wekazania
okresu rozhczeniowego
ktdrego dotvezy taka
sk tura.
22[Inwestye hmowe Wazystho, co Z chwily wystawienia faktury, | 230 Art 41 ust | ustawy 2 dom Brak Brak Nie poznicy niz z chwily
(spelnizigce definicje stanowi zaplate, Uesh faktura nie zostala 11 marcs 20047 ¢ podatku uplywu terminu platnosde, nie|
dpl; o ktéry & 3 ¥ lub zostala od towaraw | uslug (DZ. Uz wezednic) jednak ni2 30 dria
uslug) usluge otrzvmal lub [ wystawaona z oposmeniem, 7 20111, Nr 177, poz. 1054 2 przed datg uphwi tego
ma otrzymad 2 tego [ momemten uphwu terming pidn, zm. ) terminu. Istaicje mazhwosé
tvtutu wystawiemia fnkmury 4 w wystawienia faktury
preypadku edv sie okredtono wezednies niz. 30, dnis przed
takiego terminy- z chwily uphava daty uphwu terminu
terminu platnoser, Ctenvmanie: platnode 2 tego
zaliczki nie powoduje powstana ol Warunek skorzystania
obowigzky podatkowego 2 tego uprawnienia -
konieczaodt wskazania
okresu rozliczeniowego,
ktdreno dotyezy taka
faktura.
23[Najem parkingu Wszystko, co Z chwily wystawienia faktry, | |230% art 41 ust | ustawy z dnia Brak Brak Nie poznicj niz z chwily
stanowi zaplate.  fjesli faktura nie zostala 11 marca 2004r. o podatiu uphywa terminu platnodei, nie,
ktoea wynaimujacy  [wystawions lub zostals od towsrow i ushig {DZ. Uz wezesnic jednak ne: 30.dnia
otzymal labma  fwystawiona 2 opédnicnicm, 2 2011r, Nr 177, poz. 1054 2 preed daty uplywu tego
otrzymal 2 tytuhe  [momenten uphywu terminy poén. zm.) terminu. Istnicje mozhiwosd
najmi. wystawicnia faktury p w wystawiens fakiury
przypadku gdv nie okreslono wezesnies niz 30. duia prred
takiego terminu- 2 chwilg uphvwu daty uphywn terminy
ferminy platnasei.  Otrzymanie platnoder 2 tego
zaliczki nie pawaduje powstania tytuly, Warunek skorzysmnis
obowigrku podatkowego, Z tego uprawnicnis -
koniecznodd wekazania
okresu rozliczent
ktorego dotvezy taka
finktura.
24| Dostawa przyvlgezy Wazystko, co Z chwily dokonania dostawy. 23% Art 4] ust | ustawy z dnia Brak Brak Nie wezednied nz 30 dnia
stanow: zaplat, Otrzymanie zaliczii powoduje 11 mares 2004¢. o podatku preed dsta powstania
ktory dokonuigy | powstanie obowsazky od towarsw i ushig (DZ. Uz abowigzku podatkowego i nic
dostawy strzymal | podatkowego 2010r, Nr 177, poz. 1084 2 poiniej niz 15, dnia miesiges
lub ma otrzymaé 7 poZn. zm ). NISHEPUACcEEO po micsigey |
tytubu dostawy w kidrym powstal obowigzek
podatkowy.
25| Bezumowne korzystanicz | Wazystka, co Z chwily wystawicnia aktury, nic | 235 Art 31 ust | ustawy z dom Brak At 43 ust | pht 36 ustawy [ NajpoZii; 7 shwila uplywu | Zgedaie 7 st 43 oot 1 pkt. 36 ustawy o VAT zwolnione s3 ushug: w zakrese wynajmowania lob
nieruchomodei (spelnisjace | stamowi zaplet, pic] jednak, ni2 2 uphywem 11 marcs 20041, o podatks zdma |1 marca2004r. o [sermin platnoge ierzawi i o charakn Imym lub czgéci ‘ i, na wlasny
definici¢ odplatnege. ktorg $wiadczgey  |torminu platnodci okredlonega w od towardw i uslug (DZ. Uz podatku od tovardw i ushug [okreslonego w pitmic rachunck, wylgeznie na cele mieszkaniowe. W odnicsieniu do sprzedazy zwolnionejz VAT nie ma
éwindczenia ushug) usluge otrzymal lub | pismic wzywajgeym do 2011r.. Nr 177, poz. 1054 2 (DZ.Uz2011r. Ne 177, fweywajseym do i sanis faktury. Brak obowiszky rejestracii transakeji na kasie rejestrujgee;
ma otreymad 2 tega - |uregulowsnia naletnodei 7 fego potn. zm,). Poz. 1054 z phim. zm.) uregulowania neleznossiz  [dotyezy wshug wynajmu i homosciami wlasnymi lub dzierzawionymi
¥ tytuly. Otrzymanie zaliczki nic tego tytlu, nie wezednies niz |(ex.68.20.1)

powoduje powstania obewigzku
podutkowego.

30 dnia przed daty uphowu
tego terminu
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26| Dostawa biletw watgpn | Waaystko, o Z chwily dokonan; tyza  |23% At 41 ust | us 85 Art 41 ust D ustawy z | Brak Nie wezcinicj ni2 30. doia — [Stawka 8 .« wirye o4 ushog] zwigzane z doialalnobon obickion sportowych, ustugi kulturalne Tub|
stanowi zaplatg, dokonang sprzedaz, nie pidnici 11 mares 2004r. o podatku dnia 11 marca 2004r. o preed datg powstanis rozrywkowe, wylgcznie w zakresic uslug wstepu na widowiska antystvezne, wigczsjae
ktdrg dokonujgey  [jednak niz z chwily wykonsnia fod towurdw | ustug (D2, Uz podatke od towardw | 152k g0 g k orez do obickté weh; ushugs zwigzane 2 rozrywks i rekrencig,
dostawy otrzymal  [uslogi  Otrzymanie zaliczki 2011r. Nr 177, por. 1054 7 ushug (DZ. Uz 2011, poiaiej niz | 5. dnia miesisca seylgoznic w zakresie wstcpu do wesolych miasteczek, parkéw rozrywhi, na dyskoteks, sale
lubma otrzymaé z | pownduje powstanic obowigzki pbdn. zm ) Nr 177, poz. 1054 2 pastepujncego po miesigeu , |lanecane; ushugi bibliotek, srchiwéw, muzedw omz pozostale ushugi w zakresie Kultury; ustugi
tytulu dostawy tkowega potn. zm.) w ktorym powstal sbowigzek | wtepu na imprezy sporiowe. Jeteli JST éwindczy ushigs wtep inng ni2 wymienions wyzej
oy ic ma stawka 23%. Ushugi w zaksesie pozaszkolnych form edukacii sportewe) oraz
Zajg6 sportawych | rekreocyjnych (PKW it] 85.51.10.0) podlegajs obowiszkow rejestrawania nn
kase fiskalng
27| Ushugs zwigzane 2 Wszystko, oo Z chwily dokonama zaplaty za | Brak. Brak 8% An 41 ust Zusawyz  |Brak Nie wezcdnie) iz 30, dnia | Odplatny komereyjny wynajem hali sporiowe) Ppreez gming, ZarWnc na r2ecz osb lizycznych ok
dzil $cig obickidw dokonang sprzeda, nie pdinie dnia || marva 2004r. o przed data powstanin i firm w celu np izas] veh gier zajed fitness opodatk 1y jest. co do
sportowych ktrg dokonyjgey  |jednak niz z chwily wykonania podatku od towarw i obowiazkui podaikowego | niefzasady, stawky 8% (act 41 ust. 2 w zwigzku 2 poz. 179 zalacznika nr 3 do ustawy, dotvery
dostawy otrzymal  [ushugi  Otrzymanie zahiczki uslug (DZ. U2 200 Ir. pznic niz 1. dnia miesigea [PKWill x93 11 10.0). Precpisy ustawy o VAT odwolujg si¢ prey ustalaniu preferencyinyel
lub ma otrzymac z | powoduje powstanie ohosigzky NF 177, poz. 1054 2 nestopujgceR0 po miesigen . |suawsk do grupowan Polskiej Klasyfikacii Wysobéw i Ushug. Warto wige w eelu bezpecnego
tytul dostewy podatkowego. podn. zm ) w kidrym powstal obowigzek |stosowania obmisonych stawek uzyskad wezedniej odpowicdnia opinig statystyczag
podatkowy
28 Dostawn ushug komunikacy Wazystko, co Z chwlj dokaonania zaplaty za Z3% Artd) ust ] ustawy z dniz |8% Arl 41 ust 2 ustawy z Brak Nie wezednicy ni2 30, dnin | Ushugi transporty lgdowego ey skic 80 lub uslugi wansponu
micjskicy stunowi zapletg, dokonang spreedal. nie poZnicj 11 marca 2004r. o podatka dnia 11 marca 20041 o preed datg pawstania lgdowego pasazerskiego, pozosiale, gdzie indziej niesklasyfikowane korzysiajg ze stawki K% (
ktbry dokonujgey  [jednsk niz 2 chwils wykonania od towardw i uslug (DZ. Uz podatku od towardw | obowigzky podatkowego i niel zalyeznik nr 3 do ustawy o VAT) 3 Jedeli sprzedaz ustugi komunikacyi migjskie] donveay usfug
dostawy etrzymal  [ushugi  Otrzymanie zaliczki 200Fr, Nr 177, poz 1054 7 ushug (DZ. Uz 201 1r., podme iz |5, deia miesigca |innych niz wynienione wy2e czynnodé iaka podlega opodatkowaniy podstawowy stawka
fub ma otzymaé 2 | powoduje powstanic abowigzku pon. zm.), Nr 177, poz 1054z nastepujacego po micsigeu . | podatiu VAT 4. 23%. Brak obowigzku rejestracii trunsakeji na kasie rejestrujace; dotyvozy ustug
yiulu dostawy podatkowega, podn zm.) W ktérym powstal abowigzek | pozostalego transporty i iejsk i i donvezy wytseznie
7 3 Gw micjskich rozkl innych n 2a ktore sy pabierane
c=ny ustalone przez giming lub 2wiszek komunalny (ex.49.31 2, poz. 15 Rozporzadzenia ws,
zwolniert 2 chowiazku ewidencionoweaia. ) :
29| Uslugi telekomunikacyine | Weeystin, co 7 chwilg wystawienia faktor. | 2375 art. 41 ust | ustawy zdnia | Brak Trak Brak Nie potnie) mz 2 chwilg Ushug telck ¥ine korrystag ze zwolnienia 2 obowiazkn ewid ia (bez waglesin
stanow zaplatg, resli fakura mie zostala 11 miarea 2004r. o podatky uphywu terminu platnoser, nic |na symbal PKWiL, poz. 22 Rozporzadzenia ws. zwolniei z obowiazku ewidenconowana )
ktbrg ustugodawes | wystawiona lub zostals od towardw i uslug (D2 Uz wereinie) jednak niz 30.dnia
orzymallubmia  |wystawiona 7 opbénicnien, & 2011r, Ne 177, paz. 1054 2 orzed daty uphywu tega
otrzymad. momenten uphvw lerminu pozn. zm.} terminu, Istaigie mozliwoié
wystawienia fakiary a w wystawienia faktury
przypadky pdy nie okreslono wezebmey niz 30. dnia przed
takiego terminu- 2 chwilg uphwa dats uphywa terminug
terminu platnade:. Otrzymanse. palnose) 7 tego
zuliczki e powoduje powstania Btuly Warunek skorzystania
obowigzku podatkowego 2 1eg0 uprawnienia +
koniecznodé wekazania
okrest rozliczeniowego,
kidrego doryezy taka
faktura
30| Prelpgnacia terendw Wazystko, co 2 chwilg otrzymama zaplary za | 23% art 41 ust | ustawy zdnja. 8% art 41 ust 2, zalacenik ne ~K Nie wezednies niz 30 daia Uslugr zwiazane 2 zagospodarowywaniem ferendw ziclons (PKWIL 1:30.10.0) podicgay
ziclonyeh stanows zaplatg, wykenang ushige, mie poznies 11 marca 20041, o podatku 3 por1 76 ustawy 2 dnia preed daty powstania abaigzkow) rejestracii na kasic rejesirujsce;
ktéry ustagodawea [jodnak niz z chwily wykonania od towardw i uslug (DZ. U 7 11 marcs 2004r o obowigzku podatkowega i nie
otrzymal lubma  fushugi.  Otrzemanie 7aliezki 2010 Nr 177, poz 10542 podatku od towarow | pdnicy niz 15. dnis miesigca
otrzymad pewoduge powstanic sbawigzki poin. zm.) uslug (DZ. 12 201 1r NASGPUIGCERD PO miesigey
podatkowego Nr 177, poz 1054 2 w ktdrvm powstal obowigzek:
poin. zm.). ushig podatkony
wigzane 2
zagospodarowanien
terendw zicleni
31| Spreatanie wewngirzne s Wazystko, co Z chwily otzvmania zsplary 74 219, art 41 ust | ustawy 2 dnia | 5% ushug: zamiatania smiect 1| Brak Nie wezesnie) iz 30, dnia  |Uslvgl zwigzane 2 utrevmaniem porzadia w budsynhach korzystaja ze zwolmema 7 obowiazku
zewngirzne stanows zaplate., wykonang ushuge, mie posuicj 11 miarea 2004r o podatku usuwanis $nicgu art, 4| preed daty powstania ewidencionowanin na kesie rejestruigee (ex 81)
Ltorg ushugodawea |jednak niz z chwily wrkonania od towaros | usheg (DZ. Uz ust 2. zalacznik nr 3 sbowigzku podatkawego | nic|
owzymal lubma  ushugi.  Otmeymanic zalicoki 200 r. Nr 177, po2, 1054 2 poz 174 ustawy z diis [ 1 poznicy niz |5, dnia missiges
tezyimat powodisje powstanie obowigzkn pésin. zm ) marca 2004r. o podatky nastepiacego po micsigcy
podatkawego od towaraw i uslug (DZ w kiérym powstal obowigzek
U z2011c, Nri77. paz podatkowy
1054 2 pbin. zm,)
32| Spreedaz operatow Wazystko, oo 2 chwily otrzymania zaplary za | 230 art 41 ust | ustawy 2dnie | Brak Brak Brak Nie wezedniej niz 30, dnin
szacunkowych stanowi zaplatg, wykonang ushige, nie pisnicj 11 marca 20041 o podatia przed daty powstania
Iéry ustugodawea fiednak niz 2 chwily wykonania od towaréw § ushug (DZ. U z obowigzku podatkowego i nie|
otrzymal Jub ma uslugi.  Otrzymanie zaliczki 2011r, Nr 177, poz. 10542 poinig) niz 15 dnia micsigea
otrzymad. powoduje powstanie obowigzku pidn. zm,) BASIEpUgeeEe PO missigoy, w
podatkowego ktbrym powstal obowiazek
podatkowy
33| Ustugt nansowe Wazystko. co Z chwilg otrzymania calosci lub | Brak Brak Brak Brak ert 43 ust [ pki 38) ustwy |Nie ma obowigzka Zwolnicniem objgte sq - (1 justugi ub ushigi reasckr Tslugi
stmnowt zaplate,  |czescizaplaty 2 tvtuly éwiadcaenia z dsa 11 marca 20041, ystawicnia faktury w swiadczeniu uslug ubs e i yinyeh. a takze uslugi éwiadczone przes
ktorg ushigodawea  [ustug zwolnionychh od podstis podatiou od towartw 1 wslug Jdok jace ransakcie. i w zakresie przez niego umdw vieczenia na cudzy mchunek. 7
otzymal lubma  Lrgodniez et 43 ust | pk1 3741 (DZ. Uz2011r, Nr177,  {Preepisy pod ni¢ 2y praw nabytveh w zwigzku 2 wykonywaniem uméw ubezpicczenia j umiw
otrzymaé. poz 1054 z péén. zm,) 7akazujs wystawienia

dokumentu ksiggowego

reasskuracii, (2) ushugi udzielania kredytow lub patyczek pieniganych orsz ushigi posrednictwa
v swindezeniu ushug udziclania kredytow lub pozyezek pienieanyeh, a takae zarzadzanie

viikujgeego wplaty
dokonywane 2 tego tyiulu,
Obowigzek wystaw
faktury wystepuje gdv o
wystawienie fakTury zwraca
sic nabywea takiej ushugi w
terminic 3 miesigey od
zakoficzenia micsigca, w
ktérym dokonal czpdc

(3) ushugi w

lkiego rodzaju

b kami pienigznymi przez kred o lub pazyezk
Zakresic udziclania porgezes, gwarancii 1 wsoelkich innych zabezpiecen transakeji fnanseych i
icczeniowych ore ushug pos w Swiadczeniu tysh uslug, a takze zarzadzanic
i kredy przez k daweg lub pozyezkodawce: (4) uslugi w zakresic
depozytiw srodkéw y hunkorw peniezny
trensakeji platniczyeh, przckazéw i dlugéw, czekbw i weksli oraz ushigi

podrednictwa w dwiadezeniv rych ushig; (5) ushigi, ;l—l}‘m takze ushugi podrednictwa, ktorych

prodimiotem s3 udzialy w a)spolkach by innyeh nit spofki podmiotach, jeteli majy one

lub calkowate zaplaty za tg
usluge

-

pravmg
Jezeli sprredaz ustug

uslug b

tych udzialéw i ia nimi

veh niz

yezy ushig inny i wyze] czynnodé taka
podlege opodatkowaniu 23% stawky VAT, Uishugi finansowe | ubezpieczeniowe (PKWiLl 2008
Sedigise B, e kel

64-66) podlegajy




4) nupojow bezalkebolowych
gazowanych. 5) wod
minerainych, ) innych
towardow w stanie
nieprzctworzonym
lopodatkowanych pray
zastosowaniu podstawowej
stawki wynoszgcej obesnie
23%

obowigrky podatkonega | nie
pozniey niz 15, dnia miesiges
nasicrujcego po micsigen, w
ktrym powstal obowigzek
podatkowy.

. Sposob ustalania Podstawa prawns do Podstawa prawna do Podstawa prawna do =
Lo mw‘?’fxg podstamy Obowigzek podathowy Stawka B% P /| Stawki obnisone stawek i "‘“’“';"m:’"‘““’ Komentarz
- opodatkowania priie beds
4] Ushug: budowline, Wazystka, co 7 chwily wystawienia falaurs. [23% [an 41 ust | ustas B fart 41 ust 12 ustawy z | Brak i poénicj niz 30. dria od — [Uslugi budewsane (remontowe), kibre dotyeza, budowsy, remonts, modemizac,
{budewlano-montazowe, stancwi zaplate, | Jezeli fakturs nie zostala 1) marca 2004r. o podatku dniz || marca 2004r. o dnia ia ustugi. Na i lubs preebudowy abicktéw lub ich cagici saliczansch do
remantowe ktorg dokonujgey | wystawions, obowigzek od towarow i ustug (DZ. Uz podatku od towar6w i 2adanic nabywey uslugi abiviege X {(patrz slownivzck) objere sa
dostawy towardw | podatkowy powstaje z chwila 2011r, Ny 177, poz 1054 2 uslug (DZ U2 201 Ir, podatnik jest cbowiazany mwi'q 8% W przypadka budowni j limity
lub ushigodawea | uplywu terminy wystawienia pon. zm ) Ne 177, gz 1058 2 wysiawid rkturs. obnizang stuwks podatiu stosuje sy tylko dcr.wém podmwy opodatkovwania odponiadujace
otrzymal lubma [fektury dokumentujace; ushugr pédn. zm.) - dostaws. i i ul}fllwmj
otrzymaé, budowlane. Jezeli preed budowa, remanty. ushug. ko i utytkowej. W przypodiu gy ushugi nie
konaniem dostawy fowary lub sl b <opci zaplaty spdnu,q kasw nmmmds wy2ej lub zakes, ktbrych przekracza limity okredlone dla
wykosaniem ushigi otrzymane termomodernizacia lub przed tyeh m, transakeja taka podlega
calosé lub czgdé zaplaty, w presbudowa obiekiéw crynnoei opodatkowaniu .ﬂxwh 2%
szczegbinoder: przedplate, budowlanych lub ich
zaliczke, zadatek, rate, obowigrel Gzgici zaliczanych da
podatkowy powstaje z chwilg je budownictwa objelego
oterymania w odniesicniu do spofecznym programem
otrzymanej kwoty mieszkaniowym .
33[Ushigi konserwacyjne (np, | Wazystko, co Z chwil wykonania ustugi. 23% art 41 ust | ustawy z dnia | Brak Brak Brak [Nic wezedniey niz 30 dma
prace konserwacyjne wodno- |sianowi zaplate,  {Usluge dila kiorveh ustalane s 11 murea 20041 o podatky preed datg powstaniz
Kanalizoeyyne. usiugt ktdg ustugodawea | nustepuisce po sobie terminy od sowardw i ushig (DZ. Uz obowiazku podatkowese 1 nie)
konserwacy mstalac)i otrzymal lub ma platnosci rozliczen, uznaje sic za 2011, Ne 177, poz 1054 2 poznie] nik |3, dnis nuesigca
clektryezneg. teletechmczng, [otrzvmat wykenang z uphywem knzdegn poin 2m ) nastepujacego po miesigeu, w
instalacyi p poz . konserwacia okresu, do kiorego odnosz sig te ktorym powsts! chowigzek
urzgdzen diwigowych) platnosct lub rozliczenia, do podatkowy
momentu zakofczenis
twiadczenia 16j ushugi
36| Spreedas ustug pomocy Wzystko, co W momencie wykonania ryeh | Brak Hrak Brak ot 43 st | pka22) ustany [Nie whstepuie obowigzek | Uslugi pomocy spoleczne] (w rozumienu pracpissw o pomocy spolecznci) oraz usluti okieslons | uslugl pomocy spolecene] — rozumie sig przez 1o wslugl pomocy spalecng W ronTRET
spoleczney oraz towarow s [stanow zaplatg,  [ustug. W przypadi dy planosé 7.duia 1] marca 2004r. 0 |wystawienia faktury. Jedyny | w przepisach o proscivwdzialanin preemocy wrodzinie a takze dostawg towarow | Swisdessc PrEEpisiW o pomocy spaleczne] oraz, uslugi okredlone w pezepisach o prreciwdzistaniu pracmocy
ushug scifle 2 tyon ushugam: | ktérg ushugodawes [z tviulu éwindczenia tych ushug podaiky od towardw | ushug. | preypadek. w ktorvm uslug dcidle 2 vmi ushigami zwigzane dwiadczone praez (1) regwonaloe osrodks poliyki W rodzinte, o takle dostawe towarow § dwiadczenic ustug Scitle 2 tymi ushugami zwigzane, ng
Zwigzanvch otrzymal lbma. [ustalana jest dla okresionega (DZ.Uz2011r, Ne 177, |powstase obligaioryiny centra pomoty rodzinie, odrodki pomocy spoleczne. rod: rzecz b 16j pomacy, wyk procz ) regionalne oirodki polityki spolecznej,
otrzymad. okresu (np. miesiges) obowigzek po2 1054 z pin. zm. ) obowigzek wystawienia pomecy. otrodki wsparsia i osrodki interwencii krvzysowss; (2jwrisane do rejestru powiatowe centra pamocy rodzinie, ofrodki pomocy spelecime), rodzinne domry pomacy, osrodki
podatkowy powstaje 2 chwilg fakwry wistepuie w prowadzonego preez wojewods domy pomocy spolccznc]. Mmmmmm-wm 1| wspareia i abrodki interwencii kyzysowejb) wpisane do rejestry prowadzonego preez
uplysu tego okresu (np. ostatni svtuacii. gdv o wy osrodki ad (3) placowki specjali (4) plachwki d.- domy pomocy spoleczne) d preez podmiaty posiadajy
dzien miesigea) Jezeli przed dmem fakiary zwraca sig nabywea i opicke osoboat dekfe chorym | = wojewody, placiwki opiekud i
wykonania uslug nastapi takic) ustugi Swiadezacy pﬂdeﬂhm wiekr; (3) :peqllmnmu otrodki wparcia diaofiar przemocy w rodzinie - na recz duictwi,d) inne niz wy
c2géciowa lub calkowita platnoid ustuge ma cbowigzek pomocy o preez wyte esredki podiegajy zwolnieniu 2 VAT. [calodoborss opicks osoliom nicpehnasprawnym, mleuumym lub osobosm w podeszhvm
(zaliczka) przez nabvweg, o wistawienia faktuny pod Opiaty peasjonariuszy ww. placowek wnoszone za zukvwaterowinie w uémdhch pod.lngm zatem wicku na podstawie zezwolenia wojewady, wpisane do rejestru prowadzonego przez wojewode.c)
obowigzek podatkowy powstaje w watruiikicm, iz nabywea zwolnieniv. Nalezy riwaies zaznaczyd, 2¢ Srodowiskowy Dom S pecjal osrodki wsparcia dis ofiar przemocy w rodzinie.
dniu dokopania takiey platneser w 2ghoss swoge 2adanie w tym [ kiGrym mows w ww. prepisic a wWige réwniez uslugi swiadeaone preez SDS na rzecz
odniesieniu do tef copic zakresic w terminic 3 podopiecznyeh sg zwolnione z VAT
missicey od zukonczenia
miesigea. w ktorvm dokonat
<czgsciows) lub calkowtey
2aplaty 71 14 ushuge,
37| Uslugi edukncyine Wszystko, co 2 chwilg wykonania wslugi. Brak Hrak Brak Brak art 43 ust. | ph1 26), Uishug swolnione - me ma  |Zwolmons z VAT sg: art 43 ust. 1 pkt. 26) ustawy a VAT: asing Swiadorone prossa]
stanowi zaplate,  |Uslugg, dia kiorych ustalane sa pR127) pkt 28) ostany = [obowiszky wastawicnia icdnostki obyste systemem oswiaty w rozumieniu przepisow o systemic oéwiaty, v zakresie
kiora uslugodawes [ nastepujace po sobie terminy doa |) marca 200410 | fakiury dok ecaia | wychowania. b) uczelnie, jednostki neukowe Polskiej Akademii Nak oraz jednostki
orzymal lbma | platnodci rozliczen, wznaje sic 21 podaticu od towasiw 1 ushig |ransakep. Proepisy bad w zakresie kszialcenia ns paziomie wyzszym- oraz dostawg towarw |
otrzymae. wykonang z uphavem kazdega (DZ U220 N 177, [ podatkowe e zskazuja <wiadczenic uslug Scidle 7 tymi ushugarmi Fhiazsneart 43 st 1 pht. 27) ustawy o VAT: usluei
okresu, do kiarego odnoszg sie e poz 1034 £ pin zm ) _ d 20 BAUCZANIG NE POZIOMIE P
platnosc fub rozliczenia. do & identyfikujacego dai | wizszym. § yeicli,art 43 ust. 1 pkt. 28) ustany o
momenty zakonczenin wptaty dokonywane 7 tego | VAT: mg. nauczania jervkow obeveh oraz mw towardw i $wisdezenie uslug dcille 2 tvmi
Swisdezenia te) uslugs. Jeseli nwlu. Obowigzek u&tugum Zwigzanc, inne mz wvmnmame wpkt 26, pk1 27 i pki 29 (pkt. 29 dotvezy uslug
precd dokonaniem dostawy wvstawienia faktury ip Ustugi w zakresie edukacii podlegajs zwolnieniu
towany lob wykonuniem usfugi wystgpuge gdy o wystawienie |7 aix idencj (ex 85) 2wyl : ushig w zekresie pozaszkotnych form
otrzymane catode Tub czgst faktury zwraca s nebywes |edukacji sportowe] oraz zajeé sporfowych i rekreacyinych (PKWiLl 35,51 10,0, ushig
zaplaty, w szczegolnoser kil uslugi \ ferminse 3| swisdezonych praes sekoly taica § nstrukorow tarica (PKWiLl 85 52,11 0) oraz uslug
preedplat. zaliczks, zadatek, raig. micsiecy od zakofczenis  [swiadcaonyeh przez skoly nauki jazdy (PKWiUl 85.53,11).
abowigzek podatkowy powstaje micsigea, w ktdrym dokonal
chwily jej otrzymania w czgtciowej lub calkowitef
odniesieniu do otrzymanej kwoty aplary 2a 1y ustuge. Ushugl
podlegajy
- Nie wegekniej niz 30, dnia
preed datg powstanis
38| Spreedar posilkow (dotyezy [Weszystko, co |Z chwily wykonania uslugi, 3% art 41 ust | ustewy zdeia  |8% 5 Just | pkt IL art. 43 ust. 1 pkr 30) ustawy | Ushugi zwalnione - nie ma ?prmm pmlow przez (1 iszkoly, prredszkols publiczne i niepubliczne, szkoly wyzsze,
cdnosick ofwisry) stanowi zaplate.  |Uslugg, dla kioryoh ustalane s 11 marca 20041 0 podatku zduim 1] marca 2004r. 0 | obowi tobki (2) na rzéce: ucznidw, studentow,
kidry dokonujacy | asstepujace po sobic terminy od towardw f ustug (DZ Uz mzp-mdmu MFz  |podatky od fowarbw i uslug |faktury dokumennugo pudnpleem\‘:ll ww. cérodkiw oraz nauczyeieli | personelu biorgoega udzial w prosesic
dostawy towarow [ platnodci rozlicaen, wznaje sig za 2011r. Ne 177, poz 1054 2 23122013 wsprawae. |(DZ U22001r, Ne 177, [irunsakcie, Praepisy i opieki korzysta Inienia 2 VAT.Spreedaz positkow na rzocz pracownikis
lub ustugodawes wykonang z uphywem kazdegs pdn. zm )« dotvezy towardw i ushig dia poz 1054 2 phién. zm.) podatkowe e zakazujy ldm:msuagl i obslugi nile biorgeej udzial w procesie kszialoenia opieki nie moze korzystad ze
otrzymal lobma  [okresu. do kidrego odnoszy sig e sprzedazy: 1) napojow Kidrych obniza si¢ wystawienia (jest stawka 8%}, Stawka 8% ma , co do zasady, zastosowanie do
otrzymad platmodi lub rozliczenia, do slkoholowych o zawartoscs stawke podatiu od siegomego identyikujaceqn {spraedazy positins = wyjgtkanti wskazanymi w kolumnie G (stawka 23%). Brak obowigzku
momentu zakodczenia alkoholu powyze) 1,2%, 2) towaréw i uslug oraz wplaty dok Ztego i 23 pomocy m, fskalnej: Ushugi stolowek w placdwhach wymienionych
éwiadczenia teg ushigi, Jezeli napegéw slkoholowych warbnkéw stosowania tytulu. Obowigzek wart, 43 ust. 9 ustawy pobl [ti. w placéwk veh praez kidre
przed dokonaniem dostawy bedgcych mieszanina piwa | stawek obnizonyoh (D wystawienm faktury rozumie sig sckoly | prredszkola puuam i nicpubliczne, sekoly wyzsze i placiwki opickuiiczo-
towarn lub wykonaniem ushigi napojéw bezalkoholowych, U 22013r poz 1719) wystepujc gdy o 1. preez te placdwhi. udastepnianych wylgezaic dia ucznior,
otrzymana calode lub coesd wktdrych zawartosé faktury zwraca si¢ nabywea innyeh podops oraz ieli i personclu (ex. 55.10.10) s¢ zwolnione 2
aplaty, w szczegdinodel: atkobolu preekracza 0.5%, 3) takiej eshugi wterminie 3 |obowazku :wldenclwu\nmn (poz. 45 z.lh&mu da R dzenia ws, zwolnies 2 obow
di zaliczke, zadatek. ralg, mapeibw, przy miesigey od zakon i prey %
obowigzek podatkowy powstaje 2 wzvnum-mu ktdrych jest miesiges, w ktdrym dokonal
chwilg jej otrzymania w wykorzystywany napar z e2gsciowe; lub calkowite
ndniesieniu do otrzymenej kwoty. kawy lub herbary, zaplaty 2a 13 usluge Ushugi
i 0d udziat podlegajsce opadatkowaniu
PIOCENIGWERD Tego napary w - Nie wezedniej ni2 30, dnis
przygolowywanym aapoj, przed daza powstania




_ Sposob ustalania Podstawa prawna do Podstawa prawnado |  Podstawa prawna do
La| R“":;L“""‘“‘""’““"‘ Obawiazek podathowy Stawka podstawows 23% | rastasowania | ei| Stawid obnitone A fening | TErmin wystawienia Komentarz
O | e il s, obnitonych opodathowania
39| Sprecdaz posilcow praez | Wazystho, 60 |Z chwily wykonania usiugi, dia [ 23% art. 41 ust | ustt % §3ust 1 pktl), art. 43 ust 1 pkt 22) ustawy|[Nie wezednicy niz 30 dma Sprzedaz poscow przez (1) regionalne osrodKi polityki spoleczine, powialows CentTh pomoey
pozostale jednostki stanowi zaplatg, usiug. dla kiorych ustalane sy 11 marca 2004r. o podatku 2alocznik poz. T 2 dnia 1] marca 2004r 0 |praed daty powstania md:.lmg.n&md!ﬂ;mmym nmdﬂmypmmy.n&tdhwsmnnkndh
kiory dokonujgcy | nastepujgee po sobic terminy od towarbw i ushig (DZ. U 2 rozporzadzenia MF 2 [ podatku od towardow i wslug i Jwpisane do rejestru ego pracz  domy pamocy
dostawy towardw | platnosei rzliczed, uznaje sie za 201 1r., Nr 177, poz. 1054 2 23.12.2013r. w sprawie |(DZ Uz2011r., Nr 177, |podniej niz 1. dnia miesiqca {spolesznei, placowi i osrodi adopcyino-opiskus (3) placowki
lub wykonang 2 uplywem kazdego péin. zm. ) - dotyezy towaréw i ustug dia paz. 1054 2 péin. zm.) j po ictwa, (4) placdwii i lodobowy opieks asabom
otrzymal lubma  [okresu, do kisrego odnoszs si¢ te spraedazy. | ) napojéw ktérych obniza sic kidrym powstal cbowinzek  [niepelnosprawnym, przewlekl chorym lab osobom w podeszlym wicku, (5 specjalistyzne
otrzymad platnosc lub rozliczenia, do alkoholowych o zawartoei stawke podaticu od oérodis wiparcia dia ofiar przemocy w rodzinic na rzecz benefigient pomocy oferowane; w
mamenty zakofczenia alkoholu powveej | 2%, 2) towardw | ustug o wyzej rodkach korzysiajg ze zwolnienia z VAT (ant. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o
$windezenia toj ushagi. Jeseli napojéw alkoholowveh waninkéw stosowsnia VAT) Spracdsz posifkéw na rzecz prlwwmkﬁw |dmm|l!nql 1 obstugi niie biorgcej udzial w
przed dokonaniem dostawy bedscych mieszaming piwa stawek obnizonych (Dz. procesic opieki nie moze stawky 8%). Stawka 8%
towaru lub wykananiem ushugi napojow bezalkohalowych. U.22013r. poz. 1719} ma. co do zasady, zastosowanie do sprzedazy mwm\g.:u.m. wskszunvini w kolumnic G
otrzymano calodé lub czgsé w kitdrych zawanodé [(stawka 23%)
zaplaty, w szczogdinoder: alkoholu przekracza 0,3%, 3)
precdplat, zaliczkg, zadaiek. ratg, napejiw, przy
obowiazek podatkewy powstsje z preygotowaniu kidrveh jest
chwila joj otrzymania w wykorzvstywany napar 2
odniesicnin do otrzymanej kwory kawy lub herbaty,
mezalezme od udzialy
procentowego lego napar w
PryROtowYWERY I napoju,
4) napajdw bezalkoholowych
gazowanych, 5) wod
mincralnych, 6) innyeh
Howardw w stanie
nieprzetworzonym
opodatkowanych przy
zastasowaniu podstawowe)
stawki wynoszycej obeciie
23%,
401Opiata za pobyt dziccka w | Wazvstko, co Z chwilg pirzymania calotc lub | Brak Brak. Brak Brak art. 43 ust, | pkt 24) ustawy [Nie ma obowigzky Oplaty za pobyt dziecka w przedszholu ponad podstawg progrimows (5h driennie) 33 zwolnione
preedszkolu stanowi zaplatg, czgsci zaplaty 2 tytuly $wiadczenin wystawicnia faktury z VAT w oparcis o art- 43 ust. [ pkt. 24 ustawy o VAT.
kiory ushigodawea  [ushug 2wolionych od podatk, dokumentujacej transakeic
otrzymal Tub ma Otrzymanie zaliczki powoduje Przepisy podatkowe nie
otrzymaé powstanie obowigzku eakazujy wysmwicnia
podatkowego, dokumentu ksiggowego
identyfikujgeego wplaty
dokonywane 2 tego tviuly
Obowigzek wystawienia
[nkniry wystepuje gdy o
wystawienie faktury zwraca
sig nabywea takie) usfugi w
terminie 3 miesigey od
zakodczenia miesigea, w
ktdrvin dokonal czgdciowe)
lub calkowitej zaplary za 1y
ushige.
41[Oplata za zayecia dodatkone |Wszystio, co 7 chwilg otrzymatia calodei lub | Brak Brak Brak Brak 2t 43 ust | pkt 24) ustawy | Nie ma obowigzkn Oplary 22 zaj6cia dodatkawe w przcdszkolu s ewolnione 2 VAT w oparciu o art 43 st T pht

w przedsrkoh stanow zaplate,
ktdra uslugodawea
otrzymal lub ma
otrzymad

czescr zaplaty 7 tviulu $wisdczenin
uslug zwolnionyeh od podatku
Otrzymanie zaliczki - powoduje
powstanie obowigzku
podatkowega

podatku od towardw i ushig

wystawiemia faktury 24 ustawy o VAT
dokumentujace] transakei
Przepisy podatkowe nie
zakazuyy wystawienia
dokumentu ksiggowego
identyfikujgeego wplaty
dokonywane 2 tego tvtuli
Obowigzek wystawicnia
faktury wysicpuje gdv o
wystawienie faktury zwracs
sig nabywea takic) ushugi w
terminie 3 miesigey od
zakofczenia miesigea. W
Kidrym dokonal czgsciowe)
lub calkowitej zaplaty ze tg
ushuge




Spastb ustalania Podstawa prawmna do Podstaws prawna do Termin
Roddeaj caynnodei:dostawa 4
Lp. podstawy Obowigrek 3% wej| Stawki obridore wtawek Komentars
fowaréw fiadesenic ustug| i i praly bah Taktury
42]Oplata za zakwaterowame w |Wszvstko, co Spraedai rwolniona - 2 chwily Brak Brak L2 Stawka 8% dotvery jart. 43 ust. pkt 30) ustawy z {Sprzedad rwolnions - nic ma Ushigs 2 oeocs v oama swisderone praez Preez internaty | bursy na rzocz sczmidw, wychowsnkdw
internacie stanowi zaplats.  [otrovmania calosei lub cagsei innyvch osth, mie dnia || marca 2004r. o obowazku wystawicnia 2kiél prowadzacysh te bursy i internaty korzystaja 26 swolnienia z VAT. Zwolnieniu podiegaia
ktéry ushugodawea  |zapiaty 2 tytubu iwisdczenis uslug bedgcych uczmiami lub | podatin od lowarénw i ushsg. |Gaktury dokumentujace; inmez ustug zakw B r76cz vermiw praez pod inne niz bursy i
otrymal lubma | zwolmionych od pedatky wychowankami wktl  |(DZ Uz 2001r, Nr 177,  |unnsakeye. mmwmmmmlmmmm;nq
otrzymad Orrzymanie zaliczhi powodue prowadzacych te poz 1084 2pidn.zm ) - |podatkowe nic zakazup 43 ust. 1 pht. 30) ustwy o VAT) Jezeli ushugi
powsianie obowigzrku placowki - art 41 ust 2. |dot. sexnidw i senia doke ik 4 przxz internaty | bursy na rzecz imnych 0sob niz wyzej
podatkowego. Spraedat zalaczaik ne 3 por. 163 kol P mwmmmnmhmmm
- & chwily istawy 2 dnia || marcs | prowsdzacych e internaty wplaty dokonywane 2 tego i e kasie rej dotyczy unlug. z zakw
wykonama ustugs. dia uslag, dis 2004r. o podatku od tytuba. Obowigeek :nssmn wwqu“dwﬂmwhymw
kiérych ustalane v anstgpujace pol torwardw | uslug (DZ. U ¢ wystawiema faktury imternaty i bursy szkolnc.
sobie termuny platode rozliczen, 1201 11 Ne 177, poz wystgpuje gdy 0 wystawienie
uznaje sig 24 wykonang z 1054 7 piin. zm. ) fuktary zwraca xig nabywea
uptywem kazdego okresu, do takiej uslugi w terminie 3
Ktbrego ndnoszy sig te platnodci miesigey od zakoficzenia
lub rozhczenia, do momentu missigea, w kidrym dokonal
rakoficzenia dwiadczenia icj |czgdciowe lub calkowte)
uslugt zaplaty 23 ty usluge
Spraedat opodathowana -
e podniej nit |5 dnia
HenAcE nastepuacege po
micsigen, w kibrym
wykonano uslugs. Jeseli
preed wykosaniem ushigi
otrzymano calodd lub cogict
zaplaty. fakiurg wystawis g
| me pédniey ni2 15 dnia
micsicn nasicpujRceRs
micsigen. w kidrym
otrzymane calodé lub crgid
zaplaty. Faktury mogy byé
wystawione wezedniej m2 30,
duin preed wykonanicm
uslugi lub otrzymaniem
uhﬁ'lhbmrt-pl-l\v
43Oplata za pobyt dziccka nn | Wazystko, co Z chwily wykonama fveh ustug, Brak Tirak Brak 43 ust | pki 24) usmwy N=g-ohw|piu
swictlicy stanowi zaplate. W przspadiu gdy platnosé 2 2 dnia |1 marca 20041 0 [wysiawicnia faktory
ktdrg uslugodawea | rvtuly wikonania tych ushig podatku od towardw | )i
otrzymal lubma | astalana jost dia okredlonego (DZ U22011s. Nri77,  |Pracpisy podatkowe nie
otrzymad okresu (np. miesigea) cbowigeek poz. 1054 2 pddn. 2m. ) L zakaeugy wystawienia
podatkowy powstage z chwily dokumenty kaggowego
uphowts tego okresa (np. ostatm dentyBkupcego wplaty
dzacn unesaca ) dokomywane 2 tego tytulu
Obowigzek wystawienia
fakiury wymepaje gdv o
wystawienie fakiury 2wraca
=g nabywea takicj uslugs w
fernumic 3 miesieey o
| zakofczenia micsigen, w
Ktorvm dokonal cagdeiowe)
lub calkowte) zaplaty za 9
ushigg
B TR T 7 chwla wykonania tych g | Brak Bk Frak BT V1T U268 [ Wie o cbowinie Uigs etk § <o W corumietin przepsi 5 el (ophia 23 Ky
stancwi zaplate W przvpedhu gdy platnodé 2 ustawy z dmia || marca x faktury prcz jedmosiki objgic systemem odwiaty W rozumicniu o
k1o uslugodawes | rvtuki wykonanm tych uslug 20041 6 podatky od dokumentujgeej tmnakcje. | systemie dwiatyw zakresie ksztaicenia | wychowsain kerrystajg 2 zwolnienia 2 VAT
otrzymal lubms | ustalans jest dla okredlonego wwarow i ushag (DZ. Uz |Przepisy podatkowe nie
otrzymad okresu (ip micsipea) obowigzek 201 e Ne 177, poz: 1054 2 [zakuzujs wystawienis
podatkowy powstaje 2 chwily pecin. zm. ) dokumeaty
uplywu iogo okresu (np. ostatmi identyfikupgcego wplary
dnen micaigea ) dokoaywane z tego fytulu
(Obowigzek
faktury wystepuje pdy o
wystawienic faktury rwracs
sic nabywea takicy ushugs w
terminie 3 miesigey od
w
kibrym dokonsl cagiciowej
lub calkowitej zaplaty za tg
ustuge.
45[Oplata za platne prakiyki | Wazvatko, co Z chwily otrzymania calosi lab | Brak Brak Hrak Brak . 43 ust. | pkt 29) ustawy imenohuwm» — |Zgodowe = art43 ust 1 gt 29 ustawy o VAT zwolnieni podlegajs ushigi Ksztalccnin
stanowi zaplate. czgnct zaplaty 2 tytulu fwisdezenia 2 dnia || marca 2004r. o renia faktury nne niz d prze: jednostki objete
kit ushugodawes  |ushug zwolnionveh od podatky podatku od towardw i uslug transakeyg odwiaty adl p Fom-:hnnnuﬂdmhmﬂz-ychwﬂ&m
otrzymal lub ma. | Otrzymanie zaliczki, raty (DZ.Uz2011r. Nr 177, |Przepisy podatkowe nie lubb) przez podmioty, ktbre uryskaly akredviscie w rozumicnia
otrzymad powoduge powstanie obowigzku poz 1034 2 pidn. 2m.) zakazujy wystawiena Mnnmmwmm-ﬂmmwmmmq
podathowego w odniesieniu do dok uuhlnufwdkﬁwpdﬁmwbmmmlﬁm“mtﬂe
otrzvmane) kwoty |identyfikujacego wplaty 2 hvmi ushugsen 2wigzana. Zgodime 2 interpeetaciy ogdlng Ministrs Finansow z 30.5.2014 ¢
[dokomywase 2 g iyl [{PT1/03346751/KOD'1 V14 RDS0004) swisdcrmnic dane; ushigi rwigzans z kombeeniom b
| Otowigzek wystawienia m-d.ﬁmm-mmmxmvnpdmkn
gdyo i w csloisi fub w co najmmnie 70% ze drodksw v
faktusy rwraca xdycej takowsy, ale pozostajacy w rwigrku 2 nig | bedycy niczbpdng do joj éwisdezenia,
53¢ nabyvwea takic ustugs w wmwwm-mm—pmmnkq
terminie 3 miesigey od lpdnlnn:edpnnhduw“mnh W wydanej interpretaci Minister wskazal, fc zastosowanie
n w Jedynic takie astugi, kiére pozostsjy w bezpoirodnim
Etorym dokonal cegiciowe) m;aqmlubm.um“w-wum
lubs calkowite) zaplaty za 1y icnie wiedzy do celow o




3 Sposib ustalania Podstawa prawna do Podstawa prawnado |  Podstaws prawna do
1x mm”":; | podstawy Obowigtek podatkawy Stawks podstawown 23%  [ssstosowanis  ° vej| Stawki obnitone o = dening | Termin wystawienis Komentar:
= fdalczesie opodatkawania stan Sty
46| Oplata 7a obozy, kolonic | Wseystke, 60 7 chwily otrzymania calosci ub | Brak Birak Brak Beak Par. 3ust | pkt & [Nie ma obowigzku Ushigi oluxsiv, nunomii lub uslugi o podobym charakierze, organtzowans praez szkoly § e
2) zaplate.  |ezesci zaplaty z tytulu gwisdczenia, ia Ministra ienia faktury [iednostid bjgte ustawg 2 dnia 7 wrzcénis 1991 1. o systemie odwiaty (Dz, U. z 2004 r. or 256,
inne jednostki abigte ktorg ushugodawea [ usiug zwolnionych od podatky. Finansbw ¢ dnia 20.12.2013 |dokumentujuce] transakeje. | poz. 2572, 7 pddn, zm.). swiadazone wylacznie na rzecz dziect | miodziezy z tych szkol
sysiemem odwiary otrzymal lubma  [Otrzymanie 2aticzki, raty 1. w sprawie zwolnicii od | Przepisy podatkowe nie 1 jednostek s 2wolnione z VAT, Zwolnione bedg zatem oplaty 21 pobyt na obezie, Eolonii
ymad. powoduje powstanic obowigzki podutia od towardw i uslug fzakazujg wystawienia (zimowisku) wnoszone przez uezestnikow (dzieci | miodziet uzgszczajacy do sekoby-
podatkowego w odmicsieniu do oraz warunkaw i [dok ki i Brak obowigeku rej transakcji na kasie rejestrujacej: (ex $5.10.10.0)
otrzymanej kwoty. tyeh zwolnieq identyfikujacego wpiaty ushugi w zakresie noclegdw i ushugi towarzyszace dwindczone preez hotele, motele, pensjonaty
dokonywane 2 1ego tytulu. i inne obiekty hotclowe - dotyczy whlgeznie uslug swiadcsonych preez obozowiska dia dzieed
‘wystawienia
faktury wystepuje gdv o
wystawienie fakiury zwraca
sig nabywea takicj ushig w
terminic 3 miesigcy o
zakoiiczenia miesigea, w
kadrym dokonal ezedciowe
lub calkowite) zaplary za tg
usluge
47| Usuwanic azbestu (demontaz |Wszystka, co. 7 chwils wykonamiza ushugt, dla | Brak Brak 8% art 4l ust 2 usawy 2 |Brak Nie wezelnicj niz 30. dnia | Ushigi w zakresie Semontaze szbestu w seseadinoisy polegajace na demontazy wyrobow
azbestu 2 mieruchomosci | stanowi zaplate,  |ushug, dla Kioryeh ustalone sq dniz 11 marca 200dr. o przed daty powstania azhest 7 ni i prywatnyeh. ich zats zaladanka i
peywatnych) ktdrs ustugodawea  [nastepuigee po sobie terminy podatka od towarsw i sbowigrk k i nief oraz kis do skladowania wyrobow ey
otzymal lubma | platnodci nozhiczen, wrmaje sie za uslug (DZ. Uz 2011s, podiic] niZ 15, duia miesigea |azbest swiadczane 72 wynagrodzeniem (1. w zaimian 72 wplaty- nawet cagéciowe: woszone
otrzymaé wikanang 2 uphwen Easdege Br 177, poz 1054z nastepujacego po miesiacy, w przez whascicieli niervch s ustugi opodath 8% stawky VAT (jako uslugi
okrosu, do ktbrego odnoszg sic te i zm ) kiérym powstal obowigzek  |zwigzane 2 odkazaniem 1 caysaczeniem PKWIl 39.00.1, poz. 153 zal. nr 3 do ustawy VAT,
platosei lub rozliezenia, do podatkowy por.Dyrekior [zby Skarbowej w Poznaniv w interpretacyi z dn.29.06 2016 r., [LPP1/4512-1-
momentu zakonczena 304/16-2/EB). Ustugi & T uti i bestu sg zwolnione 2 obowia
éwiadezenia 1oj uslugi ewidencjonowania na kasie rejestrujgce) jaka uslugi 2winzane ze zbicraniem odpadéw
niebezpiccznych (38.12.1). preetwarzaniom pozostalvch odpadéw nisbezpiecznych (38 22 19.0)
ieszkodliwianiem odpadd 5 i heh odpadiw nichezpieczny
(ex38222)
48[Sprzedaz drewna Wzystko, co Z chwily wykonani ustugt, dla [23% At 41 ust | ustawy z dnis 5% art 41 ust 2 usuwy 2 |Brak ic wezesnici niz 30. dnia  [Spreedaz drewna z wycinki stanowi dostaws 1owars | podiega spodatbomanis VAT Stewis
pazyskanego z wycinki stanowi zaplate ushug, din ktdrych ustalane sy 11 marca 2004r. o podatiu dnia 11 marca 200dr. o przed daty powstania wlascina dla tef czynnosei zalezy od rodzaju sprzeduwancga drewna: drewna opalowe: o symbolu
kiorg uslugodawea [ nastepujace po solrie terminy o towarsw i ushug (DZ. Uz podatiu od owarsw i obowigzku podatkowego i aie| PKWiL 02.20.14 korzysta 8% stawki VAT pez. 18 zal. Nr 3 do ustawy 0 VAT), natomiast
owzymal lubma | platnosci rozliczen, uznaje sie #a 2011r. Nr 177, poz. 1034 2 ustug (D2 Uz2011r. podaiej niz 1. dnin mizsiaca |dostawa pozostalych rodzejiw drewna opodatkveans jest stawkg 23%
otrzymat. wykonang 2 uphywem katdego podn. zm ) NI 177, poz. 1054 2 nastspujaceRo po missicy, w
okresu, do ktrego odnoszy sig te pan, zaL). - dot poz ktirym powstal obowiazek
platnoser lub mzticzenia. do 1823l nr 3 do ustawy o datkowy
momenty 7akosczenia VAT
twiadczenia iej uslugi
15]Odwratne obciabenic Rozlicza nabywea |2 chwily dokonania dostawy 3% At 41 st ] ustawy zdma |Beak Brak Brak Nic pénic niz 15_dmm Odwrotne obeigzenic dotyezy tilaj spreedazy nasiepujacyeh fowarow: (1) proémcimveh maszvn
Dostawa pa rzecz podatnika |odwratne Orrzymanie zaliczki pownduje 11 marca 2004r. o podatku miesigca wpo  |do > danych. o masie <= 10 kg, takich jak: lapiopy i notebooki,
VAT dostawa | obeiutenie bedzie bowiazku od towartw i uslug (DZ. U 2 miesigen, w kidrym [ X (np. notesy k 1 podobie - wikeznie komputery przenasne,
wwardw wymienionych w | miako miejsce, jekeli |podatkoweso 2001, Ny 177, poz 1054 2 dokonano dostuwy lub takic jak: tablefy. notchooki, laptapy. (2 elcfonow dia sieci komorkowych Tub dis innyeh sieci
zalaczniku nr 11 poz 28 & do|laczna wartase pédn zm.) otrvmano zaliczks. Mie [bezprzewadowych - wylycznie telefony Eomidrkowe, w tym smartfony (3 )konsol do gier wideo (w
28 ¢ do ustawy o VAT sprecdanych wezednies m2 30, dnia przod | rodzagu yeh 2 odb m lub ckranem) | pozostaty
towardw objetych d dostawy lub dzenia do gier ub hazard, 2 clek wyinietlaczem - z
ty procedury w zabiezki , ige c2gaci | ak
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 70/2016
Wojta Gminy Zatory

z dnia 28 grudnia 2016 1.

PROCEDURA CENTRALIZACJI ROZLICZEN
PODATKU VAT

I Postanowienia wst¢pne

Gmina Zatory posiada status podatnika VAT. Naczelnik Urzgdu Skarbowego w Puttusku wydat
potwierdzenie zarejestrowania Gminy jako czynnego podatnika VAT postugujacego sig
numerem NIP 568-15-41-632 w przypadku dokonywania wewnatrzwspoélnotowego nabycia lub
dostawy towaréw, importu ustug oraz eksportu ustug.

Wprowadzenie procedury ma na celu zapewnienie:

prawidlowego i terminowego wystawiania faktur VAT przez jednostki organizacyjne Gminy
Zatory, realizujgce czynnoscei podlegajace przepisom Ustawy o podatku VAT,

prawidlowego prowadzenia rejestrow sprzedazy i zakupow,
terminowego przekazywania rejestrow i deklaracji czastkowych do Gminy Zatory,

prawidlowego i terminowego sporzadzania deklaracji Gminy Zatory oraz terminowego jej
sktadania w urze¢dzie skarbowym,

terminowego wplacania podatku od towaréw i ustug na rachunek urzgdu skarbowego.

Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow Gminy Zatory, oraz jej jednostek
organizacyjnych.

Rozliczenia podatku VAT dokonywane sa zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
podatkowego na podstawie przebiegu rzeczywistych zdarzen gospodarczych.

IT Wykaz skrotow



Uzyte w niniejszej procedurze definicje oznaczaja:

L.
2.
3.

10.

1

12

13.

14.

Gmina- Gmina Zatory.
Urzad Gminy- Urzad Gminy Zatory.

Jednostka organizacyjna - jednostka budzetowa, samorzadowy zaklad budzetowy, urzad
obstugujacy jednostke samorzadu terytorialnego.

Deklaracja czastkowa - deklaracja sporzadzana dla celow VAT za poszczegdlne okresy
rozliczeniowe przez jednostki organizacyjne w oparciu o aktualnie obowigzujgcy formularz
deklaracji VAT-7, uwzgledniajaca transakcje sprzedazowe oraz zakupowe, dokonane przez
dang jednostke organizacyjna.

Deklaracja Gminy- deklaracja sporzadzana dla celow VAT za poszczegdlne okresy
rozliczeniowe przez Gming Zatory dla celow VAT w oparciu o aktualnie obowigzujacy
formularz deklaracji VAT-7, uwzgledniajgca transakcje sprzedazowe oraz zakupowe, dokonane
przez Gming Zatory, uwzgledniajaca dane zbiorcze wynikajace z deklaracji czastkowych.

Rejestr czastkowy- rejestr sporzadzany dla celow VAT za poszczegolne okresy rozliczeniowe
przez jednostki organizacyjne w oparciu 0 wzorcowy rejestr stanowigcy zatacznik nr 5 i
zatacznik nr 6, uwzgledniajacy transakcje sprzedazowe oraz zakupowe, dokonane przez dang
jednostke¢ organizacyjng. '

Rejestr Gminy- rejestr sporzadzany dla celow VAT za poszczegolne okresy rozliczeniowe przez
Gming Zatory w oparciu 0 wzorcowy rejestr stanowiacy zalacznik nr 5 i zalacznik nr 6,
uwzgledniajacy dane zbiorcze wynikajace z rejestrow czastkowych.

Dyrektor - dyrektor jednostki organizacyjnej.
Glowny ksiegowy - glowny ksiegowy jednostki organizacyjne).

Upowazniony pracownik JO - pracownik jednostki organizacyjnej, odpowiedzialny za
ksiegowosé - ksiegowy, pracownik zblizonej specjalnosci lub inny pracownik, wyznaczony
przez Dyrektora danej jednostki organizacyjnej jako upowazniony do dokonywania rozliczen
naleznosci publicznoprawnych dotyczacych VAT.

Upowazniony pracownik Referatu Ksiggowosci, Upowazniony pracownik Referatu Dochodow,
Upowazniony pracownik Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego - pracownicy Gminy

Zatory odpowiedzialni za dokonywanie rozliczen naleznosci publicznoprawnych dotyczgcych
VAT.

Upowazniony pracownik Referatu Budzetowego - pracownik, wyznaczony przez Skarbnika
Gminy Zatory do kontaktu z jednostkami organizacyjnymi oraz przyjmowania rejestrow i
deklaracji czastkowych od Upowaznionych pracownikéw JO i Referatu Ksiggowosci, a takze
przygotowywania Deklaracji Gminy.

System ksieggowy - system informatyczny, stosowany przez Gming Zatory zakresie rozliczen
VAT.

Ustawa o VAT - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. 2016
r. 710 ze zm.).

. KKS - ustawa z dnia 10 wrze$nia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (t.j.Dz.U.2013 r., poz. 186 ze
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zm.).

16. Rozporzadzenie ws. kas rejestrujacych - Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie kas
rejestrujgcych z dnia 14 marca 2013 r. (Dz. U. 2013r., poz. 363), wydane na podstawie
upowaznienia, okreslonego w art. 111 ust. 7a Ustawy 0 VAT.

17. Rozporzadzenie ws. zwolnien dot. kas fiskalnych - Rozporzadzenie Ministra Finansow
w sprawie zwolnien z obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestracyjnych
z dnia 4 listopada 2014 r. (Dz. U. 2014 r., poz. 1544) wydane na podstawie upowaznienia,
okreslonego w art. 111 ust. 8 Ustawy o VAT.

18. Rozporzadzenie ws. prewspolezynnika — Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie
sposobu okreslania zakresu wykorzystania nabywanych towaréw i ustug do celow dziatalnosci
gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow z dnia 28 grudnia 2015 r. (Dz. U. 2015 1.
poz. 2193) wydane na podstawie upowaznienia, okreslonego w art. 86 ust. 22 Ustawy o VAT.

19. Prewspolezynnik — sposob okreslania proporcji, o ktorym mowa w art. 86 ust. 2a Ustawy o
VAT,

20. Wspotezynnik struktury sprzedazy — proporcja, 0 ktorej mowa w art. 90 ust. 2 Ustawy o VAT.
Il Zasady ogolne

1. Wiasciwym dla Gminy urzgdem skarbowym do rozliczania podatku VAT jest Urzad Skarbowy
w Pultusku z siedziba przy ul. Zwirki i Wigury 7, 06-100 Puftusk.

2. Poczawszy od rozliczenia za pierwszy okres rozliczeniowy 2017 r. Gmina podejmuje
rozliczanie podatku VAT wraz ze wszystkimi jednostkami  organizacyjnymi.
W przypadku jednostek organizacyjnych ktore rozliczaly sie jako odrebni podatnicy VAT
Gmina wstepuje z dniem podjecia wspdlnego rozliczenia we wszystkie obowiazki przewidziane
w przepisach dotyczacych podatku VAT,

3. Przed dniem podjecia wspdlnego rozliczania Naczelnik Urzedu Skarbowego w Pultusku na
podstawie informacji o podjeciu rozliczania podatku wraz ze wszystkimi jednostkami
organizacyjnymi, dokonuje wykreslenia jednostki organizacyjnej z urzedu, z rejestru jako
podatnika VAT.

4. Deklaracj¢ Gminy sporzadza upowazniony pracownik Referatu Budzetowego w oparciu o
rozliczenia jednostek organizacyjnych.

5. Zaplaty podatku naleznego dokonuje Gmina jednym przelewem, na rachunek bankowy urzgdu
skarbowego.

IV Wystawianie faktur

1. Zakres technicznych czynnosci zwigzanych z wdrozeniem centralizacji rozliczen VAT zawiera
Instrukcja rozliczania podatku VAT.

2. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne musza zawierac wszystkie niezbgdne
elementy zawarte w art. 106e Ustawy o VAT.

W celu dostosowania nazewnictwa do scentralizowanego rozliczania podatku VAT ustala sig
oznaczenie stron na fakturach sprzedazowych i zakupowych wedhug ponizszego wzoru:

e [Faktura sprzedazy:



a)
b)

Sprzedawca: ~ Gmina Zatory
ul. Jana Pawta Il 106
07-217 Zatory
NIP: 568-15-41-632

Dostawca: (nazwa jednostki organizacyjnej)
(adres jednostki organizacyjnej)
Nr rachunku bankowego jednostki organizacyjnej.

o Faktura zakupu:
Nabywca: Gmina Zatory
ul. Jana Pawta 11 106
07-217 Zatory
NIP: 568-15-41-632

Odbiorea: (nazwa jednostki organizacyjnej)
(adres jednostki organizacyjnej)

Do wystawiania faktur zobowiazani sg:
upowaznieni pracownicy Referatu Ksiegowos$ci Gminy.

upowaznieni pracownicy jednostek organizacyjnych w ramach zakresu wykonywanych
obowigzkdw.

Wszystkie faktury, powinny by¢ wystawiane komputerowo. W przypadku braku mozliwosci
wystawienia faktury komputerowo istnieje mozliwos¢ rgeznego wystawienia faktury.

Faktury sprzedazy wystawiane przez jednostki organizacyjne powinny by¢ numerowane
chronologicznie, odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego w odniesieniu do kazdej jednostki
organizacyjnej wedlug schematu:

numer faktury/symbol Jjednostki/miesige/rok, np. 1/UG/07/2017. Jednostki moga rozszerzy¢
numeracj¢ faktury poprzez dodanie dowolnego ciagu znakéw po wiw schemacie, np.
1/UG/07/2017/..../.... Dlugo$é numeru nie moze przekroczy¢ 50 znakow.

Czynnosci odplatne realizowane przez jednostki organizacyjne na rzecz Gminy
(i na odwrot), a takze czynno$ci odptatne realizowane pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
Gminy stanowiag $wiadczenia wewngtrzne. Sa wylgczone z opodatkowania, uznane jako
czynno$¢ wewnetrzna podatnika. Dokumentowane powinny by¢ nota ksiggowa i nie powinny
by¢ ujmowane w rejestrach czastkowych, ani deklaracjach czastkowych. Nie dotyczy to
sytuacji gdy strong transakcji jest instytucja kultury, jednostka organizacyjna innej jednostki
samorzadu terytorialnego (np.: szkola sasiedniej gminy) lub inna jednostka samorzadu
terytorialnego ( gmina, powiat, wojewodztwo).

V Rejestry VAT

Jednostki organizacyjne w celu prawidlowego sporzadzenia deklaracji czastkowej
zobowiazane sa do prowadzenia czastkowych rejestrow sprzedazy i czastkowych rejestrow
zakupow Wzorcowy rejestr sprzedazy stanowi zalacznik nr 5, wzorcowy rejestr zakupow
stanowi zalgcznik nr 6.



Przed uwzglednieniem faktur sprzedazowych oraz zakupowych we wiasciwym rejestrze nalezy
dokona¢ weryfikacji poprawnosci co do prawidtowosci jej tredci oraz posiadania wszystkich
wymaganych elementow, 0 ktorych mowa w art. 106e Ustawy o VAT.
W przypadku stwierdzenia bledow na fakturach zakupowych, zwraca si¢ do kontrahenta
o wystawienie faktury korygujacej. W przypadkach przewidzianych w art. 106k Ustawy o
VAT, Upowazniony pracownik JO moze wystawi¢ do otrzymane] faktury zakupowej notg
korygujaca.

Rejestr sprzedazy uwzglednia nazwe jednostki organizacyjnej, okres rozliczeniowy za ktory
prowadzony jest rejestr, a takze dane wymienione w art. 109 ust. 3 ustawy o VAT tj. dane
niezbedne do okreslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania, warto$é¢ obrotu sprzedazy

zwolnionej, wysoko$¢ podatku naleznego.

Rejestr sprzedazy sporzadzany jest w oparciu o kopie wszystkich zrodtowych dokumentow
sprzedazy wystawianych przez jednostke organizacyjna potwierdzajacych uzyskanie
dochodéw z tytulu umow cywilnoprawnych. Rejestr obejmuje wszystkie dokonane w danym
okresie rozliczeniowym  czynnosci podlegajace opodatkowaniu VAT (opodatkowane
i zwolnione) Dodatkowo nalezy uja¢ wszystkie kwoty uzyskane ze sprzedazy w przypadkach
gdy przepisy nie wymagaja wystawienia faktury VAT. Transakcje ewidencjonowane za
pomoca kasy fiskalnej moga by¢ ujete w rejestrze sprzedazy jedng kwota zbioreza na podstawie
raportu miesigcznego z kasy.

Zapisy dokonywane sg po uwzglednieniu operacji w rachunkowosci jednostki organizacyjnej.
W celu umozliwienia zidentyfikowania dowodu zrédtowego i przypisania go do
odpowiedniego zapisu W rejestrze sprzedazy nalezy wskazaé nr pozycji ksiggowel, pod ktorym
dana operacja zostata uwzgledniona w rachunkowosci oraz przechowywana jest w zbiorze
dowodow ksiegowych. Dekretacje dowodow zrodtlowych powinny zawiera¢ oznaczenie
pozycji zapisu operacji w rejestrze czgstkowym.

Rejestr sprzedazy obe] muje wylacznie obroty 7wigzane z czynnosciami podlegajacymi
przepisom ustawy o VAT. Dotyczy to dochodow budzetu Gminy z tytutu odplatnej dostawy
towaréw oraz odplatnego $wiadczenia ustug opisane w art. 5 oraz nieodptlatnej dostawy
towardw i nicodplatnego $wiadezenia ustug wymienionych w art. 7 ust. 2 i art. 8 ust. 2 ustawy
o VAT.

W przypadku braku czynnosci podlegajacych opodatkowaniu W danym okresie
rozliczeniowym nalezy sporzadzi¢ Lrejestr zerowy™.

Rejestr zakupow uwzglednia nazwe jednostki organizacyjnej, okres rozliczeniowy za Ktory
prowadzony jest rejestr, a takze dane wymienione w art. 109 ust. 3 ustawy o VAT tj. dane
niezbedne do ustalenia kwoty podatku naliczonego pomniejszajacego podatek nalezny.

Rejestr zakupow sporzadza si¢ na podstawie otrzymanych faktur w zakresie przystugujacego
prawa do petnego lub czesciowego obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku
naliczonego. Na odwrocie faktury nalezy sporzadzi¢ dekretacje polegajaca na:

a) umieszczeniu na dokumencie numeru, pod ktorym bedzie ujety w ksiggach
rachunkowych,

b) wskazaniu sposobu ujecia kwot z dokumentu na kontach ksiggowych,
¢) okresleniu daty zaksiggowania dokumentu oraz daty dekretacji dokumentu,

d) opisaniu operacji,



a)

¢) umieszczeniu podpisu osoby dokonujacej dekretacji dokumentu.
Nie trzeba ewidencjonowac zakupow zwigzanych:
wylgeznie z czynnosciami zwolnionymi,
z czynnos$ciami nieopodatkowanymi,

z czynnosciami, od ktérych nie przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego.

V11 Kasy fiskalne

W przypadku sprzedazy na rzecz 0sob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
oraz rolnikow ryczaltowych nalezy prowadzi¢ ewidencje obrotu i kwot podatku naleznego przy
zastosowaniu kas rejestrujaeych.

Jednostki organizacyjne moga nadal wykorzystywac kasy, za pomocg ktorych rozpoczely
prowadzenie ewidencji i ktore byly przez nie wykorzystywane na dzien poprzedzajacy dzien
podjecia wspolnego rozliczania z Gmina, nie dtuzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2018 r.

Sposdb prowadzenia ewidencji, warunki uzywania kas, a takze zwolnienia na czas okreslony z
obowiazku ewidencjonowania niektorych czynnosci przy zastosowaniu kas rejestrujacych
regulujg rozporzadzenie ws. kas rejestrujacych oraz rozporzadzenie ws. zwolnien dot. kas
fiskalnych.

W przypadku, gdy dana czynnos¢ podlega obowigzkowi ewidencji przy uzyciu kas
rejestrujacych Upowazniony Pracownik JO dokonuje rejestracjl, wystawia paragon, a
nastgpnie dokonuje stosownych ksiggowan w systemie ksiggowan.

Na zadanie osoby fizyczne] nieprowadzacej dziatalnoéei  gospodarczej lub rolnika
ryczattowego, Upowazniony Pracownik JO wystawia fakturg VAT.

Do kopii wystawionej faktury nalezy dotaczy¢ paragon fiskalny.

VIII Odliczanie VAT

Na podstawie otrzymanych faktur zakupowych nalezy dokona¢ odpowiedniego zaksiggowania
z uwzglednieniem daty wplywu do jednostki organizacyjnej.

Upowazniony pracownik JO podejmuje decyzje dotyczaca zakresu odliczenia VAT
naliczonego od wydatkow udokumentowanych otrzymanymi fakturami zakupowymi poprzez:

ustalenie, czy wydatek mozna bezposrednio zaalokowac do jednego z typow dziatalnosci:
a) dzialalnosci opodatkowanej,
b) dzialalnosci zwolnionej lub
¢) dziatalnosci niepodlegajace] opodatkowaniu VAT, a nastepnie:

e zastosowanie odliczenia podatku VAT naliczonego w calosci w przypadku mozliwosci
dokonania bezposredniej alokacji do dziatalnosci opodatkowanej,



b)

e braku odliczenia podatku VAT naliczonego w przypadku mozliwosci dokonania
bezposredniej alokacji do dziatalnosci zwolnionej lub do dziatalnosci niepodlegajacej
opodatkowaniu VAT.

zastosowanie odliczenia podatku VAT naliczonego przy wykorzystaniu wspofczynnika
sprzedazy w przypadku wydatku, w stosunku do ktorego nie jest mozliwe dokonanie
bezposredniej alokacji, a ktory pozostaje zwiazany zarowno z dziatalnoscig opodatkowana, jak
i dziatalnoscig zwolniona.

sastosowanie odliczenia podatku VAT naliczonego przy wykorzystaniu prewspotezynnika i
wspolezynnika struktury sprzedazy jesli wydatek, w stosunku do ktorego nie jest mozliwe
dokonanie bezposredniej alokacji, a ktory wykorzystywany jest zaréwno do dziatalnosci
gospodarczej (dziatalnos¢ opodatkowana VAT oraz dziatalnoéé zwolniona) jak i do celow
innych niz dziatalnos¢ gospodarcza.

Nalezy monitorowa¢ wysoko$¢ ostatecznego prewspolczynnika oraz wspotczynnika struktury
sprzedazy, ustalonego za dany rok oraz dokonania odpowiedniej korekty odliczenia VAT
naliczonego w przypadku wystapienia rozbieznosci pomigdzy wysokoscig wstgpnego, a
ostatecznego prewspoltczynnika oraz wspotezynnika struktury sprzedazy.

Upowazniony pracownik JO zobowigzany jest do monitorowania sposobu wykorzystywania
zakupionych towarow lub ustug oraz w razie wystapienia zmiany ich przeznaczenia dokonania
korekty zakresu odliczenia VAT naliczonego poprzez zastosowanie wiasciwych przepisow (w
szczegblnosei art. 90a-91 Ustawy o VAT).

IX Rozliczenia VAT

Sporzadzenie czastkowego rejestru  sprzedazy, czgstkowego rejestru  zakupow oraz
sporzadzenia na ich podstawie deklaracji czastkowej nastepuje w terminie do 10 dnia miesiaca
nastepujgcego po danym okresie rozliczeniowym. Upowazniony pracownik JO zobowigzany
jest do wygenerowania Ww. dokumentow z systemu ksiggowego. Jezeli 10 dzien miesiaca
nastgpujacego po danym okresie rozliczeniowym przypada w dzien wolny od pracy, ww.
dokumenty nalezy przygotowac w kolejnym dniu roboczym, nastepujacym po tym dniu.

Kwoty ujmowane w deklaracji czastkowej powinny obejmowaé warto$ci w groszach, (tj. nie
nalezy stosowa¢ zaokraglefi kwot do pemnych ztotych). W przypadku gdy w danym okresie
rozliczeniowym  jednostka organizacyjna  nie dokonata  czynnosci podlegajacych
opodatkowaniu VAT, nalezy sporzadzi¢ zerowq deklaracje czastkowa.

Po przygotowaniu rejestrow czastkowych oraz deklaracji czastkowych, Upowazniony
pracownik JO dokonuje weryfikacji kazdej pozycji w rejestrze oraz deklaracji z dokumentami
srodtowymi, w  szezegolnosci  poprzez sprawdzenie  jej poprawnosci, rzetelnosci 1
kompletnosci. W sytuacji gdy w jednostce organizacyjnej jest dwéch lub  wigcej
Upowaznionych pracownikéw JO, weryfikacja powinna by¢ przeprowadzona przez innego
pracownika niz ten, ktory przygotowywal rejestry oraz deklaracje lub przez Glownego
ksiggowego.

Przygotowane i zweryfikowane rejestry czastkowe oraz deklaracje czastkowe w trybie
okreslonym powyzej w ust. 3, nalezy przekazaé Dyrektorowi w celu dalszej weryfikacji.
Weryfikacja dokonywana przez Dyrektora przeprowadzana jest na podstawie danych
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10.

a)

b)

11.

w rejestrach czastkowych oraz deklaracjach czastkowych. Dyrektor ma prawo do wgladu do
dokumentéw zrodtowych.

Weryfikacja deklaracji czastkowej VAT-7 przez Dyrektora przeprowadzana jest nie pozniej
niz w dniu poprzedzajacym dzien, w ktorym uptywa termin na ztozenie deklaracji czgsciowej
do Upowaznionego pracownika Referatu Budzetowego. Jezeli dzien ten przypada w dzien
wolny od pracy, Dyrektor powinien dokona¢ weryfikacji w kolejnym dniu roboczym,
nastepujacym po tym dniu.

Po dokonaniu weryfikacji, Dyrektor oraz Glowny ksiegowy sporzadzaja o$wiadczenie o tresci
wskazanej w zataczniku do Zasady odpowiedzialnosci.

Dyrektor oraz Gtéwny ksiggowy podpisuja przygotowane i zweryfikowane rejestry czastkowe
oraz deklaracje czastkowe. Nastepnie nalezy przekaza¢ je Upowaznionemu pracownikowi
Referatu Budzetowego w terminie do 14 dnia miesiaca nastepujacego po danym okresie
rozliczeniowym wraz z o$wiadczeniami, o ktorym mowa powyzej w ust. 6. Jezeli 14 dzien
miesigca nastgpujgcego po danym okresie rozliczeniowym przypada w dzief wolny od pracy,
ww. dokumenty nalezy przygotowa¢ w kolejnym dniu roboczym, nastgpujgcym po tym dniu.

Kwote podatku VAT naleznego podlegajacego wplacie do Urzedu Skarbowego w wysokosci
wynikajacej z deklaracji czastkowej przekazuja na rachunek Gminy prowadzony na potrzeby
rozliczen podatku VAT z Urzedem Skarbowym terminie do 14 dnia miesigca nastgpujacego po
danym okresie rozliczeniowym. Jezeli 14 dzieh miesigca nastgpujacego po danym okresie
rozliczeniowym przypada w dzien wolny od pracy, ww. czynnosci nalezy wykona¢ w kolejnym
dniu roboczym, nastgpujacym po tym dniu.

Upowazniony pracownik Referatu Budzetowego dokonuje weryfikacji kompletnodei
przekazanych danych oraz poréwnuje zapisy rejestrow czastkowych z zapisami deklaracji
czastkowych w oparciu 0 zasady matematyczne, poprzez sprawdzenie poprawnosci wartosci
liczbowych.

Przekazane deklaracje czastkowe stanowig podstawe do sporzadzenia przez Upowaznionego
pracownika Referatu Budzetowego deklaracji zbiorczej Gminy.

Deklaracja zbiorcza Gminy sporzadzana jest w dwoéch egzemplarzach:

oryginal podpisywany jest przez Upowaznionego pracownika Referatu BudZetowego oraz
skladany do 25 dnia miesigca nastepujacego po danym okresie rozliczeniowym do Urzedu
Skarbowego. Jezeli 25 dzien miesiaca nastepujacego po danym okresie rozliczeniowym
przypada w dzien wolny od pracy, deklaracja skladana jest w kolejnym dniu roboczym,
nastepujacym po tym dniu.

kopia podpisywana jest przez Upowaznionego pracownika Referatu Budzetowego i pozostaje
w Referacie Budzetowym.

Do deklaracji zbiorczej Gminy dolaczane sg wymagane informacje podsumowujgce.

W przypadku wystapienia w danym okresie rozliczeniowym w jednostce organizacyjnej
transakeji wewnatrzwspdlnotowych, upowazniony pracownik JO sporzadza informacje
podsumowujaca za dany okres rozliczeniowy VAT-UE. Tryb przygotowywania informacji
podsumowujgcej VAT-UE okreslony jest powyzej w ust. 1-7.

. W przypadku wystapienia w danym okresie rozliczeniowym w jednostce organizacyjnej

transakcji sprzedazowych, objetych mechanizmem odwréconego obciazenia na terenie kraju,
upowazniony pracownik JO sporzadza informacj¢ podsumowujaca VAT-27 za dany okres
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13,

14.

15.

4.

rozliczeniowy. Tryb przygotowywania informacji podsumowujacej VAT-27 okreslony jest
powyzej w ust. 1-7.

Kwota podatku naleznego do zapfaty wynikajaca ze zbiorczej deklaracji stanowi zobowigzanie
podatkowe Gminy w stosunku do Urzedu Skarbowego. Zaplaty kwoty wynikajacej ze
deklaracji zbiorczej VAT-7 dokonuje sie jednym zbiorczym przelewem na rachunek Urzgdu

Skarbowego.
W przypadku, gdy po dniu zlozenia rejestrow czastkowych oraz deklaracji czastkowych
zostang rozpoznane nieprawidtowosci, bledy rachunkowe lub wystapi inna okolicznosc,
skutkujaca obowiazkiem sporzadzenia korekty rozliczen jednostki organizacyjnej za dany
okres rozliczeniowy, Upowazniony pracownik JO jest zobowigzany niezwlocznie zglosic tg
okolicznoéé do Dyrektora. Nastgpnie nalezy sporzadzi¢ korekty rejestrow czastkowych lub
deklaracji czastkowej wraz z pisemnym uzasadnieniem. Korekty nalezy zlozyé do
Upowaznionego pracownika Referatu Budzetowego - postgpujac odpowiednio z zasadami
okreslonymi powyzej w ust. 1-7.
Upowazniony pracownik Referatu Budzetowego sporzadza korektg deklaracji zbiorczej Gminy
odpowiednio z zasadami okreslonymi powyzej w ust. 8-10.
X Aneksy umow
Od dnia 1 stycznia 2017 r. wszystkie umowy z kontrahentami zawierane bgdg na rzecz
Gminy.
Dyrektor zobowiazany jest do sawarcia aneksow do wezesniej zawartych umow na podstawie
pelnomocnictwa do zawierania umow na rzecz Gminy.
Aneks w zakresie zmiany danych na fakturach w zwiazku ze $wiadezonymi ustugami na
podstawie zawartej umowy powinien zawierag¢:
Faktura sprzedazy.
Sprzedawca: Gmina Zatory
ul. Jana Pawla I 106
07-217 Zatory
NIP: 568-15-41-632
Dostawca: (nazwa jednostki organizacyjnej)
(adres jednostki organizacyjnej)
Nr rachunku bankowego jednostki organizacyjnej.
Faktura zakupu:
Nabyweca: Gmina Zatory
ul. Jana Pawta I1 106
07-217 Zatory
NIP: 568-15-41-632
Odbiorca: (nazwa jednostki organizacy] nej)
(adres jednostki organizacyjnej).
Strona uméw zawartych od dnia 1 stycznia 2017 przez jednostki organizacyjne w zakresie



planu finansowego danej jednostki jest:

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej) reprezentowana  przez (imig i nazwisko
Dyrektora/Kierownika)- Dyrektora/Kierownika (nazwa jednostki organizacyjnej) zgodnie
z trescia pelnomocnictwa nr (numer petnomocnictwa) z dnia (data) udzielonego przez Wojta
Gminy Zatory.

X Postanowienia koncowe

1. Niniejsza procedura wehodzi w zycie w dniu 1 stycznia 2017 r.
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Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 70/2016
Wojta Gminy Zatory

z dnia 28 grudnia 2016 1.

ZASADY ODPOWIEDZIALNOSCI

I Postanowienia wstepne

1. Niniejszy zalacznik okreéla podstawowe zasady odpowiedzialno$ci w ramach sprawowania
poszezegolnych funkeji zwigzanych z realizacja zadan i obowigzkéw stuzbowych zwiazanych
z wdrozeniem postanowien zawartych w Procedurze centralizacji rozliczania podatku VAT
i Instrukcji rozliczania podatku VAT.

2. Zasady odpowiedzialnosci obowigzuja wszystkich pracownikow Gminy Zatory oraz jej
jednostek organizacyjnych.

3. Rozliczenia podatku od towarow i ustug dokonywane sg zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa podatkowego. Kwoty zobowiazan podatkowych oraz wartosci VAT
naliczonego sa kalkulowane w oparciu o whasciwe przepisy i zgodnie z rzeczywistym
przebiegiem zdarzen gospodarczych oraz raportowane i uiszczane w terminach wynikajacych
Z przepisow prawa.

I1 Wykaz skrotow

Uzyte w niniejszych zasadach definicje oznaczajg:

1. Gmina - Gmina Zatory.
2. Urzad Gminy- Urzad Gminy Zatory.

3. Jednostka organizacyjna - jednostka budzetowa, samorzadowy zaklad budzetowy, urzad
obstugujacy jednostke samorzadu terytorialnego.

4. Deklaracja czastkowa - deklaracja sporzadzana dla celow VAT za poszczegdlne okresy
rozliczeniowe przez jednostki organizacyjne w oparciu o aktualnie obowigzujacy formularz
deklaracji VAT-7, uwzgledniajaca transakcje sprzedazowe oraz zakupowe, dokonane przez
dang jednostke organizacyjng.

5. Deklaracja Gminy- deklaracja sporzadzana dla celow VAT za poszczegolne okresy
rozliczeniowe przez Gming Zatory dla celéw VAT w oparciu o aktualnie obowiazujacy
formularz deklaracji VAT-7, uwzgledniajaca transakcje sprzedazowe oraz zakupowe,
dokonane przez Gming Zatory, uwzgledniajaca dane zbiorcze wynikajace z deklaracji
czastkowych.

6. Rejestr czastkowy- rejestr sporzadzany dla celow VAT za poszczegdlne okresy rozliczeniowe
przez jednostki organizacyjne w oparciu 0 WZOrcowy rejestr stanowigcy zataeznik nr 5 i



10.

11.

12.

15.

16.

18.

19.

20.

zalaeznik nr 6, uwzgledniajacy transakcje sprzedazowe oraz zakupowe, dokonane przez dang
jednostke organizacyjna.

Rejestr Gminy- rejestr sporzadzany dla celéw VAT za poszczegdlne okresy rozliczeniowe
przez Gming Zatory w oparciu 0 WZorcowy rejestr stanowiacy zalaeznik nr 3 i zatgcznik nr 6,
uwzgledniajacy dane zbiorcze wynikajace z rejestrow czastkowych.

Dyrektor - dyrektor jednostki organizacyjnej.
Glowny ksiegowy - glowny ksiggowy jednostki organizacyjnej.

Upowazniony pracownik JO - pracownik jednostki organizacyjnej, odpowiedzialny za
ksiggowos¢ - ksiggowy, pracownik zblizonej specjalnosci lub inny pracownik, wyznaczony
przez Dyrektora danej jednostki organizacyjnej jako upowazniony do dokonywania rozliczen
naleznosci publicznoprawnych dotyczgcych VAT.

Upowazniony pracownik Referatu Ksiggowosei, Upowazniony pracownik Referatu
Dochodéw, Upowazniony —pracownik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego -
pracownicy Gminy Zatory odpowiedzialni za dokonywanie rozliczen naleznodci
publicznoprawnych dotyczacych VAT.

Upowazniony pracownik Referatu Budzetowego - pracownik, wyznaczony przez Skarbnika
Gminy Zatory do kontaktu z jednostkami organizacyjnymi oraz przyjmowania rejestrow i
deklaracji czastkowych od Upowaznionych pracownikéw JO i Referatu Ksiggowosci, a takze
przygotowywania Deklaracji Gminy.

. System ksiggowy - system informatyczny, stosowany przez Gming Zatory zakresie rozliczen

VAT.

Ustawa o VAT - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t). Dz. U.

2016 1., poz. 710 ze zm.).

KKS - ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (tj.Dz.U.2013 r., poz. 186
ze ZM.).

Rozporzadzenie ws. kas rejestrujacych - Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie kas
rejestrujgcych z dnia 14 marca 2013 r. (Dz. U. 2013r., poz. 363), wydane na podstawie
upowaznienia, okreslonego w art. 111 ust. 7a Ustawy o VAT.

. Rozporzadzenie ws. zwolnief dot. kas fiskalnych - Rozporzadzenie Ministra Finansow

w sprawie zwolnien z obowiazku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu  kas
rejestracyjnych z dnia 4 listopada 2014 r. (Dz. U. 2014 r., poz. 1544) wydane na podstawie
upowaznienia, okreslonego w art. 11 1 ust. 8 Ustawy o VAT.

Rozporzadzenie ws. prewspofczynnika — Rozporzadzenie Ministra Finansow w sprawie
sposobu okres$lania zakresu wykorzystania nabywanych towarow i ustug do celow dziatalnoscei
gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow z dnia 28 grudnia 2015 r. (Dz. U. 2015 r.
poz. 2193) wydane na podstawie upowaznienia, okreslonego w art. 86 ust. 22 Ustawy o VAT.

Prewspotezynnik — sposob okreslania proporcji, o ktorym mowa w art. 86 ust. 2a Ustawy o
VAT,

Wspotezynnik struktury sprzedazy — proporcja, o ktérej mowa w art. 90 ust. 2 Ustawy o VAT.
111 Zasady odpowiedzialno$ci

W celu zapewnienia prawidlowosci prowadzenia rozliczen w zakresie VAT w Gminie
Skarbnik, Upowazniony pracownik Referatu Ksiggowosci, Upowazniony pracownik Referatu
Budzetowego, Upowazniony Pracownik Referatu Dochodéw, Upowazniony Pracownik
Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego, a takze Dyrektor, Glowny ksiggowy oraz
Upowazniony pracownik JO zapewniaja zgodnosé wykonywanych czynnosci z powszechnie



obowigzujacymi przepisami prawa oraz regulacjami wewngtrznymi. Skarbnik, Upowazniony
pracownik Referatu Ksiggowosci, Upowazniony pracownik Referatu Budzetowego,
Upowazniony Pracownik Referatu Dochodéw, Upowazniony Pracownik Wydzialu
Administracyjno-Gospodarczego, a takze Dyrektor, Glowny ksiggowy oraz Upowazniony
pracownik JO sg zobowigzani do zachowywania nalezytej starannosci i rzetelnosci w trakcie
przygotowywania i weryfikacji rozliczen VAT, kierowania si¢ wiedza fachowa, a takze do
stalej dbalosci o poziom wiedzy wlasnej oraz pozostatych pracownikow Jednostek
organizacyjnych w przedmiotowym zakresie.

Skarbnik, Upowazniony pracownik Referatu Budzetowego, Upowazniony pracownik Referatu
Ksiegowoscei, Upowazniony pracownik Referatu Dochoddow, Upowazniony pracownik
Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego, Dyrektor, Glowny ksiggowy oraz Upowazniony
pracownik JO ponosza pelna odpowiedzialnos¢, w tym odpowiedzialno$¢ na zasadach
przewidzianych w KKS, za prawidtowa realizacje obowiazkéw przypisanych im na podstawie
ninigjszej procedury.

Za rzetelnos¢ i zgodno$¢ z przepisami prawa podatkowego rozliczen VAT jednostki
organizacyjnej, w tym prawidlowosc rejestrow czastkowych oraz deklaracji czastkowych
wylaczna odpowiedzialnos¢ ponosza bezposrednio jej Dyrektor, Glowny ksiegowy oraz
Upowazniony pracownik JO.

W celu unikniecia odpowiedzialnosci za przestgpstwo skarbowe lub za wykroczenie
skarbowe, o ktorych mowa w KKS, Skarbnik, Upowazniony pracownik Referatu
Budzetowego, Upowazniony pracownik Referatu Ksiggowosci, Upowazniony pracownik
Referatu Dochodéw, Upowazniony pracownik Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego,
Dyrektor, Gtéwny ksiggowy oraz Upowazniony pracownik JO zobowiazani sg do zachowania
nalezytej ostrozno$ci oraz starannosci wymagane] w zwigzku z dokonywaniem rozliczen
VAT. Skarbnik sprawuje nadzor organizacyjny oraz merytoryczny nad podlegtymi mu
pracownikami Gminy.

Dyrektor sprawuje nadzor organizacyjny oraz merytoryczny nad podleglymi mu
pracownikami jednostki organizacyjnej oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za nieprawidlowosci
w zakresie zadan przez nich wykonywanych.

Dyrektorzy oraz Gtowni ksiggowi jednostki organizacyjnej sa odpowiedzialni na poziomie
jednostki za:

prawidlowe prowadzenie dokumentacji ksiggowe),

prawidtowa kalkulacje zobowigzan podatkowych, koordynacj¢ przebiegu rozliczen VAT oraz
wsparcie upowaznionych pracownikow JO w zakresie dokonywania czynnosci zwigzanych
z rozliczeniami VAT,

nadzér nad poprawnoscia sporzadzanych rejestrow czastkowych oraz deklaracji czastkowych,

nadzor nad sposobem przechowywania dokumentéw, w sposob i w terminach wymaganych
przepisami prawa oraz niniejszych zasadach,

monitorowanie zmian w przepisach prawa podatkowego oraz $ledzenie praktyki organow
podatkowych i skarbowych,

dbatos¢ w zakresie wypelniania obowiazkow podatkowych w VAT zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.



1.

13.

14.

Upowaznieni pracownicy JO, Upowaznieni pracownicy Referatu Ksiggowosci, Upowaznieni
pracownicy Referatu Budzetowego. Upowaznieni pracownicy Referatu Dochodéw oraz
Upowaznieni pracownicy Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego sg zobowigzani do:

przestrzegania przepiséw prawa podatkowego oraz niniejszych zasad,

zapewnienia, aby wszystkie decyzje zwigzane z rozliczeniami VAT mialy podstawg w
rzetelnie i prawidtowo prowadzonej dokumentacji,

wykazywania samodzielnosci w zakresie zadan, przypisanych im na mocy niniejszych zasad,
w tym dbania o odpowiedni poziom wiedzy wlasnej w zakresie rozliczen VAT oraz statego
monitorowania zmian w przepisach prawnych w tym zakresie.

W przypadku istotnych watpliwosci co do wiasciwej klasyfikacji podatkowej okreslonych
zdarzen gospodarczych, ktorych nie udato sig wyeliminowaé pomimo podjgtych prob ich
wyjasnienia we wlasnym zakresie przy wykorzystaniu  dostgpnych zrodet  wiedzy,
upowaznieni pracownicy JO zobowiazani sg do zglaszania ich Gtéwnemu ksiggowemu lub
Dyrektorowi.

Pozostali pracownicy Jednostki organizacyjnej oraz Gminy zobowiazani sa do niezwlocznego
przekazywania upowaznionym pracownikom JO oraz Upowaznionym pracownikom Referatu
Ksiegowosci i Referatu Dochodow wszelkich dokumentow, wplywajacych na prawidtowos¢
deklaracji czastkowych oraz deklaracji Gminy w tym faktur, umow oraz innych dokumentow
ksiegowych, istotnych z punktu widzenia rozliczen VAT.

. Pozostali pracownicy Jednostki organizacyjnej oraz Gminy ponosza odpowiedzialnos¢ za

rzetelnoéé dokumentacji, jak réwniez za zgromadzenie oraz terminowe przekazanie do
Upowaznionych pracownikow JO oraz Upowaznionych pracownikow Referatu Ksiggowosci 1
Referatu Dochodéw kompletnej dokumentacji, wplywajacej na prawidtowa kalkulacj¢
rozliczen podatkowych. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci formalnych, zwiazanych
z przekazywang dokumentacja, pozostali pracownicy Jednostki organizacyjnej oraz Gminy
konsultuja si¢ z Upowaznionym pracownikiem JO lub Upowaznionym pracownikiem
Referatu Ksiggowosci.

Wszelkie istotne watpliwosci Upowaznionych Pracownikow JO co do prawidlowego
rozliczania VAT, ktore nie zostaly usuniete przez Glownego ksiggowego lub Dyrektora sa
niezwlocznie zglaszane na pismie wraz z przedstawieniem przez Upowaznionego Pracownika
JO wlasnej argumentacji w sprawie Upowaznionemu pracownikowi Referatu Budzetowego.
W przypadku wystapienia istotnych watpliwosci w tym zakresie, Upowazniony pracownik
Referatu Budzetowego moze W porozumieniu ze Skarbnikiem podja¢ decyzje
o skonsultowaniu sie z zewnetrznym doradcg podatkowym lub/oraz ztozeniu wniosku
o wydanie interpretacji indywidualnej przepisow prawa podatkowego.

. Upowazniony pracownik Referatu Budzetowego nie jest zobowigzany do weryfikacji danych

i zapisOw, W tym rejestrow oraz Deklaracji czastkowych przekazywanych przez Jednostki
organizacyjne pod wzgledem merytorycznym z punktu widzenia obowigzujacych przepisow
prawa.

Upowazniony pracownik Referatu Budzetowego ma mozliwoéé weryfikacji rozliczen VAT,
dokonywanych przez Jednostke organizacyjna.

Dokumenty zrodlowe, bedace podstawg sporzadzenia rejestrow i deklaracji czgstkowych, w
tym faktury sprzedazowe oraz zakupowe, jak i rejestry czastkowe oraz deklaracje czastkowe



3.

jednostek organizacyjnych sa okazywane niezwlocznie na wezwanie Upowaznionego
pracownika Referatu Budzetowego.

W celu weryfikacji prawidlowosci rozliczen, Skarbnik moze wystapi¢ do zewngtrznego
doradey podatkowego w celu zasiggnigeia porady eksperckiej w zakresie sposobu stosowania
przepisdw prawa podatkowego.

IV Przechowywanie dokumentow

Dokumenty zrodtowe, bedace podstawa sporzadzenia rejestrow Gminy i deklaracji Gminy,
w tym faktury sprzedazowe oraz zakupowe, jak i rejestry czastkowe oraz deklaracje
czastkowe sa przechowywane przez jednostke organizacyjng w formie papierowej do
momentu przedawnienia zobowigzania podatkowego/prawa do odliczenia VAT naliczonego,
wynikajacego z danego dokumentu zrodtowego.

Sposéb  przechowywania dokumentow zrodtowych, bedacych podstawa sporzadzenia
rejestrow Gminy i deklaracji Gminy, w tym faktury sprzedazowe oraz zakupowe, jak i rejestry
czastkowe oraz deklaracje czastkowe powinien zapewnia¢ ich bezpieczenstwo, kompletnosé
i poufnosg.

V Postanowienia koncowe

Niniejsza procedura wechodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.




Zalgcznik

[Miejscowos¢, datal

[Nazwa, adres jednostki organizacyjnej]

Oéswiadczenie

Oéwiadczam niniejszym, ze rejestr czastkowy VAT oraz deklaracja czastkowa VAT za
.......................... przygotowane zostaly zgodnie z postanowieniami Zarzadzenia nr 70/2016 z dnia
28 grudnia 2016 w sprawie centralizacji rozliczen podatku VAT w Gminie Zatory oraz w jej
jednostkach organizacyjnych

O$wiadczam ponadto, iz przedmiotowe dane sa, wedle mojej najlepszej wiedzy, poprawne, rzetelne
i kompletne.

Dyrektor jednostki organizacyjnej

Gléwny ksiggowy jednostki organizacyjnej




Nazwa jednostki

Zalgeznik or 5
adres jednostki do Zarzgdzenia nr 702016
Wajta Gminy Zatory
 dnia 28 grudnia 2016 ¢
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Zalgcznik nr 6
do Zarzadzenia nr 70/2016

Nazwa jednostki
adres jednostki
Wojta Gminy Zatory
z dnia 28 grudmia 2016 ¢
Ceastkowy rejestr zakupéw za miesiye: ...
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