etk BT Zarzadzenie Nr 27 /2018
Wojta Gminy Zatory
z dnia 3 lipca 2018 r.

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia skontrum ksiegozbioru
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Zatorach

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych (Dz. U. Z 2008 Nr
105, poz. 1283) zarzadzam co naste¢puje:

§1

Przeprowadzenie kontroli zbioréw w Gminnej Bibliotece Publicznej w Zatorach.

§2

Powoluje komisje do przeprowadzenia skontrum w sktadzie:
1. Przewodniczacy - Agnieszka Szajczyk

2. Czlonek - Hanna Skoczylas

3. Czlonek - Malgorzata Grabowska

§3

Wprowadzam regulamin Komisji Skontrowej w Gminnej Bibliotece Publicznej w Zatorach w
brzmieniu Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§4

Termin rozpoczgcia skontrum ustalam na 4 lipca 2018 .




Zataeznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 27 /2018
Wojta Gminy Zatory

z dnia 3.07.2018 r.

REGULAMIN KOMISJI SKONTROWEJ

1. Skontrum w Gminnej Bibliotece Publicznej w Zatorach przeprowadza Komisja Skontrowa,
zwana dalej Komisjg.
2. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie kontroli calosci materiatéw bibliotecznych Gminne;j
Biblioteki Publicznej w Zatorach.
3. Podstawg przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w ksiggach inwentarzowych, a
dla materialéw wypozyczonych poza biblioteke, karty ksigzek i karty czytelnikdw.
4. Komisja w czasie skontrum sprawdza:
* protokoly z poprzedniego skontrum;
* dowody wplywow materialéw bibliotecznych oraz dowody ubytkéw pomiedzy poprzednim,
a obecnym skontrum;
* zapisy w ksiggach inwentarzowych oraz ksigdze ubytkow;
*  komputerowe bazy danych i/lub karty czytelnikéw, karty ksigzek;
*  ksiegozbidr na pdtkach.
5. Podczas skontrum nalezy:
» porownac zapisy w ksiggach inwentarzowych i innych dokumentach stuzgcych ewidencji
zbiorow za stanem faktycznym materiatow;
* ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniale réznice migdzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym
zbiorow;
* ustali¢ ewentualne braki.
6. Za braki uznaje si¢ materialy biblioteczne, ktérych nie odnaleziono w czasie skontrum, ani tez
nie odnotowano jako wypozyczone w szczegolnosei:
* materialy biblioteczne nie odnalezione po raz pierwszy uznaje si¢ za braki wzgledne;
+ materialy biblioteczne nie odnalezione przy ponownej kontroli uznaje sie za braki
bezwzgledne;
7. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzagdza w dwoch egzemplarzach protokdét, ktory powinien
zawierac:
* ustalenia dotyczace ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych;

« okreslenie liczby i wartosci nieodnalezionych materiatow;



8. Do protokotu skontrum nalezy zalgczy¢:
*  wykaz brakow wzglednych;
¢  wykaz brakow bezwzglednych;
* zarzadzenie Wdjta w sprawie skontrum;

* regulamin Komisji Skontrowej.




