ZARZADZENIE Nr 29/2023
Wojta Gminy Zatory
z dnia 20 kwietnia 2023 roku

w sprawie okreslenia zasad gospodarki paliwami i ustalenia zakladowych norm zuzycia paliw.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2023 1., poz. 40 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:
§ 1.
Ustala si¢ instrukcje gospodarki paliwami ptynnymi w Urzedzie Gminy w Zatorach stanowiaca
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2.
Ustala si¢ zaktadowe normy zuzycia paliw plynnych stanowigcych zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
§ 3.
Ustala si¢ wzor karty kontroli zuzycia paliwa stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
§ 4.
Traci moc zarzadzenie Nr 20/2012 Wojta Gminy Zatory z dnia 01 czerwca 2012 r. w sprawie
okreslenia zasad gospodarki paliwami 1 ustalenia zaktadowych norm zuzycia paliw.
§ 5.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Wojta.
§ o.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 29/2023
Wojta Gminy Zatory

z dnia 20 kwietnia 2023 r.

Instrukcja gospodarki paliwami plynnymi w Urzedzie Gminy w Zatorach

1. Rozliczenie zuzycia paliw ptynnych odbywa si¢ na podstawie ustalonych norm.

2. Pojazd przekraczajacy ustalong norme zakltadowa z powodu technicznej niesprawnosci, powinien
by¢ natychmiast przywrdocony do stanu zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonych
norm.

3. W przypadkach awaryjnych np. pgknigcie zbiornika lub przewodu paliwowego, wycieku z
uktadu zasilania nalezy ten fakt kazdorazowo odnotowaé¢ w karcie kontroli zuzycia paliwa oraz
powiadomi¢ upowaznionego do nadzoru i kontroli pracownika.

4. Fakt dokonania zakupu paliwa nalezy odnotowa¢ w karcie kontroli zuzycia paliwa z podaniem
ilosci w zestawieniu zakupu paliwa.

5. Kierowca odpowiedzialny jest za prawidlowe dokonanie zapisow dotyczacych zakupu paliwa
w karcie kontroli zuzycia paliwa.

6. Rozliczenie kierowcy z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia dokonuje si¢ nie rzadziej niz raz w
miesigcu. Rozliczenie to polega na poréwnaniu ilo$ci paliwa zakupionego oraz zuzytego w okresie
rozliczeniowym z ilo$ci paliwa, ktdre pojazd powinien zuzy¢ w tym okresie wedlug normy
zaktadowej, w stosunku do ilosci faktycznie przepracowanych godzin /mtg lub przejechanych
kilometrow /km.

7. llo$¢ przepracowanych godzin ustala si¢ na podstawie karty pracy, iloSci przepracowanych
motogodzin na podstawie sprawnie dziatajacego licznika /mtg/, ilosci kilometréw przejechanych
przez pojazd na podstawie sprawnie dziatajacego drogomierza /km/.

8. W rozliczeniu ilo$ci zatankowanego 1 zuzytego paliwa nalezy zaokragla¢ do pelnego litra.

9. Jezeli w wyniku rozliczenia okaze si¢, ze 1lo$¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest mniejsza od
ilosci paliwa, ktére pojazd powinien zuzy¢ w danym okresie, to roznica tych ilosci stanowi
,,08zczednosei”.

10. Decyzje w sprawie sposobu rozliczenia ,,przekroczenia” lub ,,0szczgdnosci”, po uwzglednieniu
okolicznosci ich wystapienia, podejmuje Wojt.

11. O wystepujacych przekroczeniach norm zuzycia paliwa oraz nieprawidtowos$ci technicznych
pojazdu nalezy niezwlocznie informowaé przetozonego lub upowaznionego do nadzoru i kontroli

pracownika Urzedu Gminy.



Zaktadowe normy zuzycia paliwami

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 29/2023
Wojta Gminy Zatory

z dnia 20 kwietnia 2023 .

Norma zakladowa

Marka i typ pojazdu |Rodzaj paliwa

litr/mtg i litr/100 km
ciagnik olej napedowy 6 litr/mtg
rowniarka olej napedowy 10 litr/mtg
samochod Lublin olej napedowy 12 litr/100 km




Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 29/2023
Wojta Gminy Zatory

z dnia 20 kwietnia 2023 r.

Nrkarty .....oooovvvinninnn.
Karta kontroli zuzycia paliwa
zaokresod .............oeeiiinll. do i
(nazwisko i imi¢ kierowcy)
Pojazd markiityp ......coooeviiiiiiiiiinn, N 1€JESraCYJNY vouvveereenieeneeanaennnns

Rodzaj paliwa: olej napgdowy/ etylina
Norma zuzycia paliwa ................ (I/mtg / 1/kmDY)

Stan licznika poczatkowy

Stan licznika na koniec okresu rozliczeniowego

Przebieg w mtg/ km" w okresie rozliczeniowym

Stan paliwa na poczatku okresu rozliczeniowego

Ilos¢ paliwa zakupiona w okresie rozliczeniowym

Razem (4+5)

Zuzycie paliwa w okresie rozliczeniowym

Pozostato na nastepny okres rozliczeniowy

| oINS |Uul | B~ |W|IN|F-

Oszczednos¢/ przekroczenie

Zestawienie pracy pojazdu marki .......ccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnn. w okresie rozliczeniowym

—
o

Data Miejsce lub rodzaj pracy wykonywanej Ilo$¢ mtg/ km"

O (N | U | B~ WIN|F

—_
o

! Niepotrzebne skresli¢



Zestawienie zakupu oleju napedowego / etyliny? za okres rozliczeniowy /litry/

Lp |Nr faktury Data nabycia [los¢ litréw
1
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Data i podpis kierowcy Data i podpis sprawdzajacego

! Niepotrzebne skresli¢



