ZARZADZENIE Nr 30/2023
Wojta Gminy Zatory
z dnia 20 kwietnia 2023 roku

w sprawie okreSlenia zasad korzystania z pojazdow mechanicznych stuzbowych, bedacych

wlasnoscia Urzedu Gminy w Zatorach.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2023 r., poz. 40 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:
§ 1.
Ustala si¢ zasady korzystania z pojazdow mechanicznych stuzbowych nalezacych do Urzedu
Gminy w Zatorach, okre$lone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Wojta.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 30/2023
Wojta Gminy Zatory

z dnia 20 kwietnia 2023 r.

Zasady korzystania z pojazdow mechanicznych sluzbowych bedacych wtasnoscia Urzedu
Gminy w Zatorach:
1) Ciagnik rolniczy marki CASE IH FARMALL 110C o numerze rejestracyjnym WPU45JR;
2) Roéwniarka marki BAUKEMA SHM 4 -120;
3) Samochdd cigzarowy marki DEAWOO LUBLIN o numerze rejestracyjnym WPU21411.
1. Pojazdy mechaniczne stuzbowe nalezagce do Urzedu Gminy w Zatorach moga by¢
wykorzystywane wylacznie do celéw stuzbowych zwigzanych z wykonywaniem funkcji, zadan 1
obowigzkow stluzbowych przez osoby zatrudnione w Urzedzie Gminy. W uzasadnionych
przypadkach, pojazdy mechaniczne stuzbowe Urzgedu moga by¢ wykorzystane na potrzeby
wyjazdow shuzbowych kierownika i pozostalych pracownikéw Zakladu Ushlug Komunalnych w
Zatorach.
2. Shuzbowe pojazdy mechaniczne przeznaczone sa na potrzeby wyjazdéw stuzbowych
pracownikow posiadajacych stosowne upowaznienia, sporzadzone wedlug wzoru, stanowigcego
zatacznik nr 1. Osoba upowazniona do uzywania stuzbowego pojazdu mechanicznego samochodu
stuzbowego jako kierowca nie moze powierza¢ uzytkowania tego pojazdu osobom trzecim.
3. Osoby kierujace pojazdem stuzbowym, w ramach swoich statych obowigzkow badz na podstawie
upowaznienia, ponosza odpowiedzialno§¢ na zasadach ogélnych za skutki wynikte z naruszenia
przez nich przepisow i zasad ruchu drogowego.
4. Wyjazdy pojazdem mechanicznym stuzbowym — zaré6wno w obszarze gminy jak i poza nia,
odbywaja si¢ na podstawie kart kontroli zuzycia paliwa wystawianych dla pracownika kierujacego
pojazdem.
5. Pracownik wyznaczony do kierowania pojazdem mechanicznym stuzbowym, w ramach staltych
obowiazkow kierowcy badz na podstawie upowaznienia wydanego przez Wojta Gminy Zatory,
jest zobowigzany do:
1) dokonania codziennej i okresowej obshugi pojazdu mechanicznego, wlacznie z tankowaniem
paliwa na stacji paliw,
2) wypetnienia i ztozenia podpisanej przez siebie karty kontroli zuzycia paliwa, a takze faktury za
zakupione do pojazdu mechanicznego paliwo,
3) do obowiazkow pracownika wyznaczonego do kierowania pojazdem mechanicznym stuzbowym
nalezy réwniez, dbanie o wykonywanie w wyznaczonych terminach przegladéw technicznych,

badan technicznych dopuszczajacych pojazd do ruchu oraz przegladow gwarancyjnych,



4) odprowadzanie samochodu na miejsce statego garazowania, kazdorazowo na koniec dnia pracy.
6. Rozliczenie kosztow zuzycia paliwa do pojazdu mechanicznego dokonuje si¢ na koniec kazdego
miesigca, na podstawie wystawionej karty kontroli zuzycia paliwa z uwzglednieniem odpowiednio
norm zuzycia paliwa ustalonych dla pojazdu mechanicznego w odrgbnym zarzadzeniu.

7. Obstuga codzienna pojazdu mechanicznego stuzbowego polega na:

1) dokonania ogladu i sprawdzeniu stanu ogoélnego pojazdu, wykonaniu prostych zabiegoéw
technicznych, tj. sprawdzenia $§wiatel, hamulcow, cisnienia w kotach, poziomu paliwa, ptynéw
1 olejow,

2) utrzymaniu porzadku i czystos$ci w pojezdzie mechanicznym.

8. W zalacznikach do niniejszych zasad okresla si¢ wzory drukéow do stosowania w zwigzku
z realizacjg ww. zasad, to jest:

1) wzor upowaznienia do prowadzenia pojazdu mechanicznego stuzbowego, w zataczniku nr 1,

2) wzor informacji o korzystaniu z samochodu stuzbowego przez pracownikéw innych jednostek,

w zataczniku nr 2.



Zakacznik Nr 1

Upowaznienie

do prowadzenia pojazdu mechanicznego stuzbowego

Upowazniam

(imi¢ i nazwisko osoby upowaznione;j)

Stanowisko:

do kierowania samochodem shuizbowym/ réwniarka/ ciggnikiem rolniczym* Urzedu Gminy
w Zatorach,

Marka pojazdu i nr rejestracyjny:

w ramach wykonywanych obowigzkow stuzbowych.

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad korzystania z samochodoéw stluzbowych

Urzedu Gminy w Zatorach okres$lonych zarzadzeniem Nr ........ /2023 Wojta Gminy Zatory
zdnia ................l 2023 r
(podpis Wojta)

(podpis osoby upowaznionej)



* niepotrzebne skresli¢

Zakacznik Nr 2

informacja
o korzystaniu przez pracownikow innych jednostek z pojazdéw mechanicznych stuzbowych

nalezacych do Urzedu Gminy w Zatorach.

Nazwa jednostki
Wedlug Karty kontroli zuzycia paliwa nr ... wypetnionej dla kierowcy pojazdu
1. Datawyjazdu - ...,

2. Cel wyjazdu (miejscowos¢ docelowa) - ...........ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e

3. Przebieg kilometrow - ...................

4. Wyliczenie zuzycia paliwa (Wg NOrmy) - .............ooceeeeeeeeiin.

5. Koszt zuzycia paliwa w zwigzku z wyjazdem - ..................ccooeeeeeiiiiiiiinen

Sporzadzit:

Zatory,dnia ..................... 20......... I.

(zatwierdzit)



